l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte emision de devoluciones

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=zM4eirwXTL0O

ID del tutorial: SATA-SAE-070951

Generar reporte de emision de devoluciones te permite imprimir o reimprimir de forma sencilla los
documentos de devolucion que has registrado, para contar con un respaldo claro y organizado de estos
movimientos. Este reporte es util cuando necesitas revisar la informacion, compartirla con otras areas o

conservar un control adecuado de tus devoluciones, facilitando el seguimiento de tus operaciones.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

ED
L. , . B . Devoluciones )
Te diriges al menu Ventas, despliegas el submenu de Devoluciones - y seleccionas Reporte

emision de devoluciones.

w Venﬁ Clientes Irventarios Comprazs Froveedores E stadisticas Frocesos Herramientas Configuracian Integraciones

-E_F Eq %l -E_R -E_P 'E_c E@) -E_NC -E_GF' Paoliticas - FF\E Autotransportes
Facturaz  Motas de Trazlados Hemiziones  Pedidos  Cotizaciones  Dewvoluciones  Motasde  Comprobantes @ Wendedores Q Fiquras de transporte
- wenta*  Carta Porte = - - - - crédito = de pago ~ =

‘Yentas

2. Define los criterios del reporte.
La ventana que se despliega, mostrara tres pestafias donde indicas lo siguiente:
Pestaiia filtro general.

 Documentos: selecciona el tipo de documento que deseas consultar; en este caso, Devolucion.
» Rango de claves: utiliza los campos Desde/Hasta; anota el rango de los folios que quieres

visualizar en pantalla.
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Reporte de emisién de devoluciones

| Filtro general | Periodos | Ordenamiento
Documentos
Factura Nota de venta Remisidn Pedido
Cotizacion  © Devolucion Parcialidad Naota de crédito
Desde @, Hasta [}
Clientes endedores
Desde [ Desde &
Hasta [} Hasta [}
Clasificacién 77777 Clasificacion  ???7?
Moneda \Cfl
Feporte: Emision de devoluciones impresas para facturas.qr2 I"' |
Aceptar Cancelar Apuda

» Clientes: en los campos Desde/Hasta, selecciona el rango de claves de los clientes de los

documentos que seran tomados en cuenta.

« Vendedores: en los campos Desde/Hasta, indica el rango de claves de los vendedores que

cumplan con el filtro para reportar los documentos.
« Clasificacion: si usas clasificaciones en los clientes y/o vendedores, puedes usar este campo para

generar el reporte solo de los clientes y/o vendedores que pertenezcan a una misma clasificacion.

Reporte de emisién de devoluciones X4

| Filio general | Periodos I Ordenamiento |
Documentos

. Factura MNota de venta Bemisidn Pedido
Cotizacion  © Devolucion Parcialidad Nota de crédito

Desde 0000000001 |2} Hasta 0000000005 @
Clientes ‘Yendedaores
Desde @ || Desde @&
Hasta QA Hasta

Clasificacion 777797

Moneda

[

Clasificacion | 77777

a

Reporte: | Emisidn de devoluciones impresas para facturas.qrd | ses

Aceptar

Cancelar

Ayuda

» Moneda: si el sistema trabaja con multimoneda, podras elegir los documentos que fueron

elaborados con una moneda en particular.
« Reporte: el sistema por omision sugiere el reporte de acuerdo al tipo de documento que se vaya a

emitir; sin embargo, es posible modificarlo al pulsar el icono de los tres puntos
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Nota: para los campos Desde, Hasta y Moneda cuentas con el icono de Ayuda o la tecla de funcion

F2 para realizar una seleccién mas especifica.

Reporte de emisién de devoluciones 2
Filro gereral | Periodos I Ordenamiento
| Documentos
Factura MNota de venta Bemisidn Pedido
Cotizacion  © Devolucién Parcialidad Nota de crédito
Desde 0000000001 (@ Hasta 0000000005 | @Q
Clientes Vendedores
Desde 1 @ Desde | 1 @&
Hasta 4 Q Hasta 1 |Q
Clasificacién | 77777 Clasificacién | 77777
Moneda Q
Reporte: | Emision de devoluciones impresas para facturas.qr2 | ses
Aceptar Cancelar Ayuda

Pestana Periodos.

« Elaboracion de documentos: realiza la seleccion por medio de la fecha de aplicacion de los
documentos, las cuales se pueden definir mediante las siguientes opciones:

o Periodo especifico: seleccionas la opcion que desees utilizar: hoy, este mes, esta semana,
mes anterior, 1a. Quincena, 2a. Quincena, en un mes en especifico, 1er. Semestre, 2do.
Semestre, este afo, afo anterior, hasta hoy o ultimos 30 dias. Al seleccionar un periodo, te
mostrara en el campo Inicial/Final la fecha correspondiente al mismo.

» Entrega de productos: realiza la seleccion por medio de la fecha de la entrega de productos.
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Pestana Ordenamiento.

Reporte de emisién de devoluciones

J Filtro general ‘ Erlodﬁ?‘ Ordenamisnto |

Elaboracicn de documentos

Mo filtrar fechas | >

Fecha inicial = | Fecha final |

Entrega de productos

Mo filtrar fechas >
Fecha inicial =7 | Fecha final T
Aceptar LCanicelar Apuda

e Ordenar por: la informacion del reporte se puede ordenar a partir de alguno de los campos del

mismo. Este proceso lo podras realizar seleccionando el campo o columna por la que deseas

visualizar en el reporte, el sistema te permitira elegir los elementos seleccionados (campo o

columna) de manera ascendente o, en su caso, descendente; por omision, el sistema los ordena de

manera ascendente.

« Luego por: eliges el otro factor o campo por el que deseas ordenar el reporte. Este lo podras

realizar seleccionando el campo o columna por la que deseas ordenar el reporte; el sistema te

permitira ordenar los elementos seleccionados (campo o columna) de manera ascendente o, en su

caso, descendente; por omisioén, el sistema ordena de manera ascendente.

Reporte de emisidn de devoluciones

23

J Filra gereral | Periodos | Ordenamisnto ‘

[
Ordenar por o
) o Azcendente
Clave -
L | ~ Descendente
Luego por
o Azcendente
T Descendents
Luego por
0 Ascendente
Descendents
Aceptar Lancelar Apuda
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3. Genera el reporte.

. . , Acept . .
Al completar los filtros, das clic en el boton Aceptar e y el sistema te mostrara en pantalla la

presentacion preliminar del informe.

QA E sl REEAH=@ B

JIMENEZ ESTRADA SALAS A A

R
&% Domicilio RF.C.: JESS00105030
£ Calle: BLVDADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124, Col LOS ALPES, CP: 01030, ALVARD Serie: STAND.
= OBREGON, COMX, MEXICO Folio: 1
Expedido en: Aprob. folios: 1
Calle: BLVD.ADOLFO LOPEZ MATEOS Ho. 124 , Col. LOS ALPES, CP: 01030, ALVARO Alo aprob.:
Lugar de Expedicién: ALVARO GBREGON, COMX Rango folios: 1al
Devolucion: ( 1 ) NDUSTRIAL AZTECA SA.DECYV. Gt i)
Calle: Avenids Granjas No, 17 int 1 entre San Sebastién y San Lorenzo, CP. 02130, Ciudad de Forma de pago: Pago en una sola exhibicion
México, Azcapolzalco, Ciudad de Wéxico, RFC. XAXX010101000, Teléfono: $5487852 Wétodo de pago y Cuenta:
Vendedor: 1 03100025656
Régimen fiscal:

Enviara: Calle; Cda. de San Francisco No. 28 entre San Pedro y San Fermi, Col. San Antonio,
CP: 2130, Azcapotzalco, Azcapoizaico, CDMX

Cantidad  Unidad Clave Descripcion % Desc. PIU Importe
1 P2 ALPVCIB0 "ALICATE UNN. CICAPLLA MANGO PVC 160 mm 500 220000000 22000
Pégna 1de2 Reporte de emsién de devolucones:

jPerfecto! Ahora sabes como generar tu reporte de emision de devoluciones.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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