Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

3SA1'A

Configurar la tarea de Windows para
programar respaldos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-070467

Configurar la tarea de Windows para programar respaldos te permite definir cuando y con qué frecuencia
se crearan automaticamente las copias de seguridad de tu informacion. Al realizar esta configuracion,
aseguras que tus datos se respalden de forma periddica sin intervencién manual, lo que ayuda a proteger

tu informacion ante fallas o imprevistos y garantiza que siempre esté disponible cuando la necesites.
Para ello, realiza lo siguiente:
1. Accede al asistente de programacion.
H
Bezpaldo de
Ingresa al ment Configuracion, despliega el subment de la opcion Respaldo de archivos =~ achivos ™

pulsa en el icono Programacion de respaldos automaticos 'ﬁa i e

sticaz Procezos Hemamientas BCion

BB @ B

Rezpaldo de LControl de Pesfiles de =
archivoz * archivos LISLIAN0S

iz datos Usuanos Activ

Accede al Administrador de respaldos y da clic en Agregar 4 para programar un nuevo respaldo.
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Iministrador de la prag) ién de respald 3
BB R ®|5 |
Tarea |Est3tus tarea |L:l|h'ma ejecucidn Préxima ejecucién Periodo Nombre respaldo Enviar a Espacio Aspel  |Espacio

<No hay datos para desplegar >

Una vez completado el proceso para establecer los parametros del respaldo, da clic en el botén Siguiente

Siguiente ,
y se mostrara una nueva ventana.

Identificacion de la tarea

Mambre da la tarea |

Inicio de la tarea
Hora (0200 & m, B Fecha |31/10/2025 &
Perioda
(0 Intervala de dias | dias
I Semanalmente T
Martes
Miercoles
Jueves
I Mensuslmente Cada [Ultime | | de |os meses

Selecciona la opcidn Glimo para indicar el dltimo dia de cada mes.

Anterior LCancelar | Aypuda

2. Configura la tarea de Windows.
Indica la informacion correspondiente por cada seccion:
Identifica la tarea.

« Nombre de la tarea: escribe el nombre con el que identificaras la tarea programada.

|dentificacion de la tarea

MNombre de |a tarea |Fiespald|:| S&E zemanal |

Inicio de la tarea.

» Hora: indica el comienzo de la tarea a realizar, el formato es hh:mm:ss (hora, minutos y segundos).

» Fecha: especifica el dia de inicio a partir del cual se ejecutara la tarea programada.

Inicio de la tarea

Hora 0200 a m. [2] Fecha 17/02/2023 |-
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Periodo.

« Intervalo de dias: especifica cada cuantos dias se ejecutara el respaldo, con un rango de 1 a 100.
« Semanalmente: la tarea se ejecutara cada semana en los dias seleccionados.
» Mensualmente: la tarea programada se ejecutara cada mes, hasta completar un maximo de 12

meses.

Cada (1 -

o Semanalmente
bl artes
Migrzoles
Jusves
Viemes -

Pl [

Menzualmente Cada
Selecciona la opcidn dltima para indicar &l dlimo dia de cada mes.

Autentificacion.

» Usuario: escribe el nombre del usuario que tiene acceso a Microsoft Windows.
« Contrasena: captura la definida que esté dada de alta en Windows.
« Confirma la contrasena: ingresa nuevamente la contrasefia para corroborar que es la correcta.

Autentificacion
E zzribe &l nombre v la contrazefia de un usuano de Windows®, La tarea e ejecutard como
zi g2 hubiera iniciado por dicho usuario.

Wzuario SAE

0 — Confirmar (o
Contrazefia contrasefa

3. Finaliza la programacion.

. . , .. Siguiente . . . .
Al concluir, haz clic en el boton Siguiente - si deseas registrar archivo en Espacio Aspel, o
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Identificacidn de la tarea

Neribre de la tarea |SAE10

Inicio de |a tarea

Hora |02:00 5. m. = Fecha 31/10/2025 &
Perioda
(@ Intervalo de dias Cada [1 m dias
| Semanalments [:IT":"
Marles
Miercolss
Jugves
1 Mensuajmente Cada [Ulimo ‘ | de log meses

Selecciona la opcidn dltima para indicar el dltimo dia de cada mes.

giQUiT{lE | LCancelar |

Lyuda

e

iExcelente! Has aprendido a configurar la tarea de Windows para programar respaldos, asegurando la

disponibilidad de tu informacién en todo momento.

‘Soluconesy Asesori e Tecnologas poraa Adinsracién

fgSATA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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