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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Configurar la tarea de Windows para
programar respaldos
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-070467

Configurar la tarea de Windows para programar respaldos te permite definir cuándo y con qué frecuencia
se crearán automáticamente las copias de seguridad de tu información. Al realizar esta configuración,
aseguras que tus datos se respalden de forma periódica sin intervención manual, lo que ayuda a proteger
tu información ante fallas o imprevistos y garantiza que siempre esté disponible cuando la necesites.

Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede al asistente de programación.

Ingresa al menú Configuración, despliega el submenú de la opción Respaldo de archivos  ,

pulsa en el ícono Programación de respaldos automáticos  .

Accede al Administrador de respaldos y da clic en Agregar   para programar un nuevo respaldo.



PÁGINA 2 DE 4

Una vez completado el proceso para establecer los parámetros del respaldo, da clic en el botón Siguiente

 y se mostrará una nueva ventana.

2. Configura la tarea de Windows.

Indica la información correspondiente por cada sección:

Identifica la tarea.

Nombre de la tarea: escribe el nombre con el que identificarás la tarea programada.

Inicio de la tarea.

Hora: indica el comienzo de la tarea a realizar, el formato es hh:mm:ss (hora, minutos y segundos).
Fecha: especifica el día de inicio a partir del cual se ejecutará la tarea programada.

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-SAE-069940--establecer-parametros-para-programar-respaldos.html
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Período.

Intervalo de días: especifica cada cuántos días se ejecutará el respaldo, con un rango de 1 a 100.
Semanalmente: la tarea se ejecutará cada semana en los días seleccionados.
Mensualmente: la tarea programada se ejecutará cada mes, hasta completar un máximo de 12
meses.

Autentificación.

Usuario: escribe el nombre del usuario que tiene acceso a Microsoft Windows.
Contraseña: captura la definida que esté dada de alta en Windows. 
Confirma la contraseña: ingresa nuevamente la contraseña para corroborar que es la correcta.

3. Finaliza la programación.

Al concluir, haz clic en el botón Siguiente  si deseas registrar archivo en Espacio Aspel, o

selecciona Finalizar  si no requieres esta opción.

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-SAE-070700--registrar-archivo-en-espacio-aspel-para-programar-respaldos.html
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¡Excelente! Has aprendido a configurar la tarea de Windows para programar respaldos, asegurando la
disponibilidad de tu información en todo momento.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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