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BASE DE CONOCIMIENTOS

Generar reporte de emision de pedidos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de emision de pedidos
https://www.youtube.com/watch?v=cljAsneOIcE

ID del tutorial: SATA-SAE-070100

Generar reporte de emision de pedidos es una herramienta util cuando necesitas obtener una vista clara y

ordenada de los pedidos que ya se han registrado en el sistema. Este tema es importante porque te

permite revisar, imprimir o compartir la informacion de tus pedidos de forma sencilla, ayudandote a dar

seguimiento y mantener un mejor control administrativo.
A continuacion, te indicamos el proceso a seguir:

1. Accede a la ruta.
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Pedidos

Ingresa al menu Ventas, despliega el submenu de Pedidos -~
emision de pedidos.
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2. Define los filtros generales.

Procesos

y selecciona la opcion Reporte

Hermramientas Configuracion Integraciones

-E_CF' Paliticas = ;F\i Autatransportes

Traslados  Hemisiones Pedidoz  Cotizaciones  Devoluciones  Motasde  Comprobantes .@Eendedores Q Figuras de transporte

de pago ~

Al ingresar, se mostrara una ventana con diferentes campos para personalizar el reporte:

Filtro general.

 Documentos: selecciona el tipo de documento a consultar, en este caso, Pedido.

» Rango de claves: en los campos Desde/Hasta indica el rango de los folios que quieres visualizar

en pantalla.
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Reporte de emision de pedidos

J Filtro general | Periodos l Ordenamiento

Clasificacion 77777

Clasificacion 77777

Documentos
. Factura Nota de venta Remisidn o Pedido
Cotizacion Devolucitn Parcialidad h Mota de crédita
Desde |('n Hasta Q
Cligntes I Vendedores
Desde |C’;1_ ; Desde .Q'
Hasta @ Hasta @

Moneda @Q

Reporte; Emisién de pedidos

[facturas) gr2 e

Aceptar Cancelar Ayuda

» Clientes: en los campos Desde/Hasta, selecciona el rango de claves de los clientes de los

documentos que seran tomados en cuenta.

« Vendedores: define el rango de claves de los vendedores que participen en los documentos.

« Clasificacion: si utilizas clasificaciones en clientes o vendedores, filtra por este criterio.

Reporte de emisién de pedidos

" Clientes
Desde Q
Hasta h‘ @

Clasificacién 77777

Filtra general . Periodos i Ordenamiento

" Documentos
Factura Naota de venta Bemision 0 Pedido
Cotizacidn Devolucidn Parcialidad Nota de crédito

Desde PEDIDO000000000T |} Hasta PEDIDO000000000S | @) |

| Vendedores
Desde @
Hasta @

Clasificacion 77777

Moreda | @

Reporte:  Emisidn de pedidos (facturas).qr2 ves

Aceptar Cancelar Ayuda

« Moneda: si trabajas con multimoneda, selecciona la moneda de los documentos a consultar.

» Reporte: por omision, el sistema sugiere un formato segun el tipo de documento, pero puedes

cambiarlo haciendo clic en el icono de los tres puntos | .

Nota: para los campos Desde, Hasta y Moneda, utiliza el botén de Ayuda o presiona la tecla F2 para una

busqueda mas precisa.

PAGINA 2 DE 5



Reporte de emision de pedidos

Filio general | Periodos | Ordenamiento |

Desde PEDIDOO0O0O0O00OT

Clasificacién 77777

Clientes
Desde 1 Q
Hasta 1 v/}

Moneda I !@.

| Documentos
Factura Nota de venta Bemisidn o Pedido
Cotizacidh Devolucién Parcialidad Nota de crédito

() Hasta PEDIDO0O00OOOOODS |}

Vendedores
Desde 3 Q
Hasta 3 @

Clasfficacion | 77777

Reporte:  Emision de pedidas [facturas).qr2 e

Aceptar Cancelar Apuda

3. Establece el periodo.

» Elaboracion de documentos: realiza la seleccion por medio de la fecha de aplicacion de los

documentos, las cuales se pueden definir mediante las siguientes opciones:

o Fechas seleccionadas: permite definir manualmente un rango de fechas especifico para

filtrar los pedidos segun su fecha de elaboracién o entrega. Esta opcion ofrece mayor

precision al delimitar el periodo exacto que deseas consultar en el reporte.

o Periodo especifico: seleccionas la opcion que desees utilizar: hoy, este mes, esta semana,

mes anterior, 1a. Quincena, 2a. Quincena, en un mes en especifico, 1er. Semestre, 2do.

Semestre, este afio, afo anterior, hasta hoy o ultimos 30 dias. Al seleccionar un periodo, te

mostrara en el campo Inicial/Final la fecha correspondiente al mismo.

o Entrega de productos: realiza la seleccion por medio de la fecha de la entrega de productos.
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4. Ordena la informacion.

Reporte de emisign de pedidos

J Filtra general

Ordenarnienta |

Elaboracidn de documentos

Eecha inicial

Mo filbrar fechas

= | Fecha final

| -

Entrega de praductos

Fecha inicial

Mo filbrar fechas

=7 | Fecha final

-

Aceptar

LCancelar

Auuda

e Ordenar por: la informacion del reporte se puede ordenar a partir de alguno de los campos del

mismo. Este proceso lo podras realizar seleccionando el campo o columna por la que deseas

visualizar en el reporte; el sistema te permitira elegir los elementos seleccionados (campo o

columna) de manera ascendente o, en su caso, descendente; por omision, el sistema los ordena de

manera ascendente.

« Luego por: eliges el otro factor o campo por el que deseas ordenar el reporte. Este lo podras

realizar seleccionando el campo o columna por la que deseas ordenar el reporte; el sistema te

permitira ordenar los elementos seleccionados (campo o columna) de manera ascendente o, en su

caso, descendente; por omisioén, el sistema ordena de manera ascendente.

Reporte de emisign de pedidos

P

23

Ordenar por

o Azcendente
Clave >

| ' Descendente

Luego por
o Azcendente
il Dezcendente

Luego por
o Azcendente
Descendente

Aceptar

LCancelar Ayuda
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5. Genera el reporte.

. Aceptar . . ) .
Haz clic en Aceptar |~ F para visualizar el reporte con base en los filtros establecidos.

ddEidldIsbBEERA =@ B -

s JIMENEZ ESTRADA SALAS A A
& =% Domicilio fiscal . RF.C.: JESI001090Q30 PEDIDO No. 1 PEDIDO0000000001
Z ol BLVDADOLFO LOPEZ MATEOS No. 12¢, Col LOS ALPES, CP: 01030, ALVARD 1200972019

OBREGON, CDMX, MEXICO

Lugar de expedicion

Calle: BLVD ADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124, Col LOS ALPES, CP: 01030, ALVARO OBREGON.
Cliente: 1 ) NDUSTRIAL AZTECA S.A DECV.
Calle: Avenida Granjas No. 17 it 1 entre San Sebastian y San Lorenzo, CP: 02130, Cuudad de México,
Azeapotzaico, Ciudad O Wéxico, RFC: WESEST1009PVS, Tekfono: 55487852
Vendedor: 1
Enviar a: Call: Cda. de San Francisco No. 28 entre San Pedro y San F erin, Col, San Antonio, CP: 2130 [N

Azcapotzalco, Azcapotzalco, COMX

‘Cantidad Clave Descripcién % Desc PU Importe
5 ABRAZNOX  ABRAZADERA SERE PESADA NOX 25-40MM 500 35.000000 175,00

Ala de pedido,
1 TSCATOR14V  TALADRO SICABLE ATOR. 14V. 16 Posicones 500 400000000 400.00

v
Pigina 1de 2 Reporte de emisién de pedidos

iGran trabajo! Al generar reporte de resumen de pedidos, obtienes una vision clara y filtrada de tus

operaciones.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e — satasistemas.com

ﬁSATA

SATA - satasistemas.com
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