) SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar expediente del proveedor

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Consultar expediente del proveedor
https://www.youtube.com/watch?v=6J2YPghXsLs

ID del tutorial: SATA-SAE-068415

Consultar expediente del proveedor te permite visualizar de forma completa la informacién de cada
proveedor registrado en tu sistema. Al utilizar esta consulta, puedes revisar sus datos generales,
condiciones de crédito, saldos y contactos, lo que te ayuda a tener un mejor control de tu relacion

comercial y a tomar decisiones mas informadas en tus procesos de compra.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta.

g

Froveedores
Ingresa al menu Proveedores, despliega el submenu de Proveedores T y selecciona
Expediente del proveedor E)E P N R EA e

Yentas Clienbes Inventarios Compras F'rcrj\{jaadnras Estadisticas Procesos
o

%ﬂ‘; ﬂf@é Cantactos E]? EG) __g E;

Froveedaoras [;?m Pagos por dia = Movimientaz  Emision de Reportes de Lomprobantes
- n - pagos provesdores - | fiscales de pago
Frovesdar | Contral de cuentas por pagar i Reportes del provesdar | Adrminiztrador |

2. Selecciona el proveedor.

En la ventana Consultas, elige la clave del proveedor que deseas consultar y haz clic en el botén Aceptar

Aceptar
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https://www.youtube.com/watch?v=6J2YPghXsLs

El sistema mostrara la siguiente informacion organizada en secciones:

B ESTRADA HERNANDEZ DAVID

1 Datos generales

BFC. Régimen fiscal curr.
Calle [Eamas |W
N egt. N, int. Entiecalle  |Los Alpes |
Inf:;gaoiién Y cale |Leornas | Pais [M< |0 [Clave no encontrada, revise caract
Nacionalidad |M=sicana | Dédigo postal 120000 @]
@ Estado [EOmMK | Municipio [Gustavo A Madero |
Contactos Poblacién  |Ciudad de México | [ Ctloria [&] [Fio Brave |
Clasificacion Zona [Bustava A Marer |
Teléfono  |5521469852 Fan |:|

Fégina web |

Informacién general.

En esta seccion podras visualizar:

Datos generales del proveedor.

Informacion de crédito, forma de pago y limite de crédito.

Compras anuales y observaciones adicionales.

Mecanismo de emisién de documentos: impresién o envio por correo electronico.
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# Expediente del proveedor - detalle del proveedor [=}  £3

) & B
| @ ciavel ¢ [@] Nompe [ESTRADA HERNANDEZ DaVID | |
ok
R O votosomades | B Dstos e compes | B Dtos isticos | 5 Dot adconsis | B Eisin o doouenics |
Infarmacian
gene(y, BFC [EHDOTOBOTLP?  [E3] Regimenfiscal 26 | B cunr ]
= Cale [Lomas |[Q
E'Gll N, egt. éﬁ-ﬂm“] Nom, int, [2260 ] Entre calle  [Los Alpes |
Infg;ndaoilén Y cale ||-Ol'ﬂas | Pais |M>< |'3;?2 HCIave o encontrada, revise caracl{
Wacionalidad [M=+icana | cedgopostal [12000 @]
@ E stado |EDM>< | Municipio |Gustav0 A, Madera |
Cantactos Poblacién |Eiudad de México | | E&Ionia|l’ﬂ| |F|i0 Brava |
Clasificacion FEMM Zona |Gustav0.~’-\. Madera |
Totoro [P IESEEE = ]
Péagina web | |
Informacién saldos.
Consulta un resumen financiero que incluye:
» Estado de cuenta con detalles de facturas, montos y saldos.
» Antigliedad de saldos y prondstico de pagos.
+ Resumen de movimientos del proveedor.
# Expediente del proveedor - detalle del proveedor = =28
P T &7 i
BEREYSELBhRE
| micave| ¢ [@] Nompre [ESTRADA HERNANDEZ DAVID | |
oo
g J Estado de cuenta |
Informacién | Factura Concepto Documento |Nim, de car| Fecha de af| Fecha de ver| Mo/ Monto Saldo Folio
general > Nota cred. « af 0oooc 1 06/10/2021 06/10/2021 ¢ 1,080.62 -1,080.62
> Mota cred. # af 0000C 1 20/12/2021 20/12/2021 § 183,08 -189.08
EE { Nota cred. ¥ af 0a0aC 1 2501202021 251202021 3 445,74 445 T4
Infarmacian
ealdu{}
<
Contactos

Contactos.
Accede a la informacion de contacto del proveedor, como:

» Nombre, direccién, teléfono y correo electrénico.
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» Tipo de contacto asignado.

# Expediente del proveedor - detalle del proveedor = 8
) g
| o[ 4 |@L| Nempra [ESTRADA HERNANDEZ DAVID | |
sado
g ‘ Contactos |
Infarmacién || Nombre |Direccién |Teléfono |Correo electidhico |Tipo de contacto|
general AURELIA ALGALAN AGUI Lago Alberto 577 Pueblo Nuevo 34124 Miguel Hi 554337938 awrelia  algalan@cuentacontacto Compras
AVELING AMDRADE ALCA Avw Cien Metros 413 Tepeaca 83300 Gustavo A. | 557442378 avelino. andrade@cuentacontach Pagos
Informacién
zaldos

Contactos

s

&

3. Cerrar consulta.

Para finalizar, haz clic en el icono Salir

bd

jPerfecto! Asi podras consultar el expediente del proveedor siempre que necesites revisar o actualizar su

informacion.

(3

SATA

Solucionesy Asesoi e Tecnologias parala Adminsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

