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Crear o dar de alta conceptos de cuentas por pagar te permite definir y organizar los tipos de cargos y
abonos que utilizaras al registrar operaciones con tus proveedores. Al realizar este proceso, puedes
clasificar mejor cada movimiento, llevar un control mas claro de tus pagos y asegurar que la informacién se

registre de forma ordenada, facilitando la gestion de tus obligaciones dentro del sistema.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

B

Morwimientos
Dirigete al menu Proveedores, despliega el submenu de Movimientos T y da clic en el icono

Conceptos de cuentas por pagar

i 7 Conceptos de cuentas por pagar
B

Yentas Clisnbes [nventarios Compras Prnvaﬁras Estadisticas Procezos

%G. @ Contactos __E];,r EG) _é E

Froveedoras ['_*T:r}u Pagos por dia = Movirmientoz  Emigion de Reportes de Lomprobantes
- - - pagos = proveedones = fiscales de paga
Pravesdar | Contral de cuentas por pagar i Reportes del proveeadar i Admimiztradar |

Se mostrara la ventana del catalogo de conceptos; da clic en el boton Agregar E .
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“* Conceptos de cuentas por pagar =i AOp e
| ']I- | _‘i“ E\s; . A 4 :"’_"I:- v .;'(}) Ei ® E—D Buscar Q
| Numera de concepto | Descripeién Tipo de concepto | Cuenta contable |Eon referencia | Genera conceplo  |Autoizacion | Es forma de p| &
e 1 Compras Caigo No 0 No Naiiiis)
2 Nota por pagar Cargo Na 0 Mo Mo
3 Ch. por cubrir Cargo Na 0 Mo Mo
4 Letra por pagar Cargo Na 0 Mo No
5 Cheque devuelto  Cargo No 0 No No
6 Int. Moratonos Cargo S 0 Mo No
7 Saldo antenior Cargo Na 0 Mo Mo
8 Mota deviolucion Abono 5[ 0 Mo Mo
9 Anticipo Abono MNo 0 Mo No
10 Efectivo Abono S[ 0 Mo Si
11 Cheque Abono Si 0 No Si
12 Mota cred x apl Abono Mo 0 Mo Mo i

2. Completa la informacién del concepto.

En la ventana de alta, captura o selecciona los siguientes datos segun tus necesidades de operacion:

Alta de conceptos £3

Momero de concepto 24

Dezcrpcion

Cuenta contable

Ez forma de pago

o Cargo Forma de paga SAT

Con referencia

Abona iutorizaciar

Genera concepto nmero 8@
|

Aceptar LCancelar Apuda

« Numero de concepto: asignado automaticamente por el sistema. Permite identificar el concepto al
momento de registrar movimientos de cuentas por pagar.

Mimero de cnniﬁptn

« Descripcion: registra el nombre que le daras al concepto; en futuras consultas lo puedes modificar.

« Cuenta contable: si utilizas la conexion con COl, indica el numero de cuenta contable en la que
registraras los montos de los movimientos que se van a realizar bajo el concepto que estas dando
de alta. Si no requieres contabilizar este concepto, deja este campo vacio.

Qescriﬁién |- ---------------------------------
Ciyenta Bontable
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» Cargo / Abono: define si el concepto incrementa el saldo del proveedor (cargo) o lo disminuye

(abono). Este valor solo se puede establecer al dar de alta el concepto y no puede modificarse
después.

-«&Eargn

Abono

« Es forma de pago: esta opcidn se habilita si en el tipo de concepto seleccionaste un abono.
Si marcas esta casilla, el concepto se considera una forma de pago (medio por el cual se realiza un

pago).
Alta de conceptos =
Nimera de concepto 24
Descripeidn Compras

Cyenta cantable

Con referencia

Abano Autanzacidn
Henera concepto nimero 03

Aceptar Lancelar Apuda

« Con referencia: al agregar un concepto y marcar esta casilla, indicas que este necesitara
relacionarse o tener referencia con otro documento.

Ejemplo: al dar de alta un cheque, se requiere indicar a qué factura lo vas a abonar, es decir, qué
documento tiene relacion con el cheque.

« Autorizacion: activa esta opcién para que, cuando se requiera autorizacion de un pago, despliegue
una ventana que contenga el numero de autorizacion y de documento, asi como la fecha de
vencimiento de la tarjeta (estos datos los utilizara el médulo de compras y cuentas por pagar).

» Genera concepto de numero: en caso de que se origine un movimiento de contrapartida

automatico, indica en este campo a qué concepto afectara; utiliza el boton Ayuda Q
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Gerera concepto numers |1 v/}

Aeceptar Lancelar Apuda

Ejemplo: si realizas una aplicacion de anticipo a una compra, en automatico el sistema genera una

cancelacion de anticipo, puesto que al abonar el monto de la compra se descarga la misma cantidad del

anticipo.
3. Guardar el concepto.

Guardar [F3]

Al finalizar la captura de informacion, haz clic en Guardar para registrar el concepto en el

sistema.

iExcelente! Ahora ya conoces cémo crear o dar de alta conceptos de cuentas por pagar para optimizar la

gestion de tus obligaciones con proveedores.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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