l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar ordenes

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-067151

Consultar 6rdenes te permite revisar de forma clara y organizada todas las 6rdenes de compra registradas
en el sistema, para conocer su estado, fecha y proveedor asociado. Esta consulta es util para dar
seguimiento a tus solicitudes de compra, verificar qué érdenes siguen pendientes o ya fueron atendidas y
mantener un mejor control del proceso de compras, con informacion sencilla y facil de interpretar para tu

operacion diaria.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta.

Ordenes
Para generar la consulta, dirigete al menti Compras, da clic en el icono Ordenes T y selecciona la
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2. Visualiza la informacion.

Se mostrara una ventana con los datos organizados por columnas, lo que te permite identificar facilmente
los detalles de cada recepcion. Las columnas principales son:

» Clave: muestra el numero o folio asignado a cada documento de recepcion.

* Proveedor: indica la clave del proveedor asociado a la recepcion.

» Nombre: presenta el nombre o razon social del proveedor.

» Estatus: sefiala el estado actual del documento.

« Referencia proveedor: muestra el nimero o cédigo que el proveedor asigné al documento.

« Fecha de documento: especifica la fecha en que se generdé el documento de recepcion.

» Fecha de recepcion: indica la fecha en que se registro la recepcion de los productos o servicios.
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» Total del documento: presenta el monto total correspondiente al documento de recepcion.

» Forma de envio del documento: muestra el medio utilizado para enviar el documento, como

impreso, correo electrénico o digital.
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: COMPUTACION TOTAL, & Emitida
 ESTASDA HERNANDEZ | Recepci
1 PAPELERIA DEL ORIENT Comprad 4635
1 PAPELERIA DEL ORIENT Original 8634
LA FENETRE, CORP. Original 5410
! MATERIALES CEMTAURC Original 4645
" AEENCIA DE VIAJES TEF Original - 7480
: COMPUTACION TOTAL, ¢ Original 6183
! HERRAMIENTAS BETA S Origingl - 8310
' HERRAMIENTAS BETA S Original - 2720
! MATERIALES CENTAURC Original 1177
| DI&Z MAGARS LEONARC Original 4451
: COMPUTACION TOTAL, ¢ Recepoic 6444
i MANTEMIMIENTO PROFE Emitida 9743
* AGENCIA DE VIAJES TEF Original

Hoy | Deestemes | Mes antsiior Canceladas | Todas
|l 1 | 1

061042021
0641042021
1410/2021
1641042021
2541042021
08A11/2021
131172021
16/11/2021
20M7/2021
241172021
26M11/2021
26M1/2021
2841/2021
23A11/201
201042025

0B/10/2021
06/10/2021
1441072021
16/10/2021
26/10/2021
08A11/2021
1341172021
16/11/2021
20/11/2021
24411/2021
26/11/2021
26/11/2021
29/11/2021
29112021
20/10/2025

2 Mingu N
2 Total N
1 Tatal N
1 Minge N
1 Ningu N
1 Mingu N
2 Ning. N
2 Ningu N
2 Mingu M
2 Mingu M
2 Ningu N
2 Ningu N
2 Total N
2 MNing. M
1 Ningu N

STAN
STAr
STAr
STAH
STAH
STAr
STAH
STAH
STAH
STAM
STAH
STAH

i
i
3
4
5
g
7
]

9
1o
"
12
13
14
15
16

5.800.00 Impreso
64,919.83 Impreso
19,300.08 Ninguna
25,501.44 Ninguno

8.907.84 Ninguno
13.657.84 Ninguno

5,226,968 Minguno

5,400,96 Ninguno
16.628.60 Ninguno

4,104.08 Ninguno

5.510.00 Ninguno
11.474,72 Ninguno

8,006.32 Ninguno

3,215,652 Impreso

475,60 Minguno

Ademas, utiliza filtros que facilitan la consulta rapida de los documentos:

I' T%w De este mes ‘ Mes anteror I Canceladasz Todas |

« Hoy: muestra unicamente las 6érdenes de compra registradas en la fecha actual.

« De este mes: incluye todas las 6rdenes generadas desde el primer dia del mes en curso hasta la

fecha actual.

» Mes anterior: presenta las 6rdenes registradas durante todo el mes anterior al actual.

o Canceladas: filtra las 6rdenes de compra que han sido anuladas o canceladas en el sistema.

» Todas: despliega el historial completo de érdenes, sin importar su estatus o fecha de registro.

Estos filtros coinciden con los de la barra de herramientas en la opcion Filtrar

modificar para mostrar otro tipo de informacion.

y los puedes

Nota: te recomendamos crear filtros personalizados para visualizar solo los datos que realmente

necesitas.

La vista mostrara todas las 6rdenes de compra registradas, clasificadas por su estatus segun el proceso

que las haya afecta

do.
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[Clave [Prowee|Nombre

[Estatus _ [Referencia pro| Fecha de doct| Fecha de recs| Fecha de canei Almac| Enlaz. [ Con documenta a| Seri| Foli| Total del docur| Foima de snwio del documenta| <
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00000
Qoooo
000a0n
000ace
0oooon
000a0n
000ao
Qoooon
000a0n
000ace
Qoooon
000a0n
000ace

1 Materiales Centauro, 5.» Recepciol
4 Papeleria del Oriente, 5 Rec Parc.
11 La Fenetre, Corp. Original
11 La Fenetre, Corp. Original
2 Mantenimiento Profesion Original
6 Hermramientas Beta 5.4, Cancalad:
7 Importadora Le Cog S.4 Original
11 La Fenetre, Corp. COriginal
6 Hermamientas Beta 5.4, Cancalad:
B Hermamientas Beta 5.4, Original
1 Materiales Centauro, 5.+ Recepcior
4 Papeleria del Orisnte, 5 Fecepcior
11 LaFenetre, Corp. Original
B Hemamientas Beta 5.4 Emitida
2 Manterimiento Profesion Cancelad:

-‘ How | De este mes | Mes anterior | Canceladas | Tod

12/09/2019
0z2A10/2013
07H0/2013
18/10/2019
27H10/2013
101172019
18/11/209
211142013
o228
07112729
081242013
17H12/2018
181124209
070142020
15/01/2020

12/09/2019
021042019
07/An/201a
15/10/2019
27042019
10/441/2019 2111/2019
18/11/2019
141142019
o/A2/2019 10M12/2019
07/12/2019
0841242019
174242019
1841242019
OF /0 /2020
15/01/2020 15/01/2020

1 Tatal N
1 Parciz N
1 Mingu M
1 Mingu M
1 Hingu M
0 Mingu M
1 Mingu M
2 Mingu M
0 Mingu M
0 Mingu M
1 Total M
Total M
Mingu N
Mingu M
Mingu M

50,141.00 Minguno
545200 Minguno
47 757,20 Ninguno
47,757 20 Minguno
3713160 Minguno
4.953.00 Hinguno
1.405.05 Minguno
2.081.04 Minguno
51,156.00 Minguno
51,156.00 Minguno
121,004.01 Minguno
9.257.50 Hinguno
59,229 60 Minguno
4 B63.00 Impreso
4350880 Ninguno

3. Finaliza la consulta.

Haz clic en el icono Salir

-

para cerrar la ventana.

jExcelente! Ahora que sabes como consultar 6rdenes, para dar seguimiento puntual a tus compras y

mantener el control de cada solicitud registrada en el sistema.

Solucionesy Asesoi e Tecnologias parala Adminsracién

fgSA'rA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

