l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar requisiciones

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Consultar requisiciones
https://www.youtube.com/watch?v=rémdX6HDWjE

ID del tutorial: SATA-SAE-066688

Consultar requisiciones te permite revisar de forma clara y organizada todas las solicitudes de compra
registradas en el sistema, incluyendo su estado y detalles principales. Esta consulta es util para dar
seguimiento a lo que necesitas adquirir, identificar el avance de cada requisicion y mantener un mejor
control del proceso de compras, con informacion facil de entender que apoya la gestion diaria de tu
negocio.

1. Accede a la ruta.

==
Requiziciones
Para ingresar, dirigete al menu Compras, despliega el submenu de Requisiciones T y
'g' Reguiziciones

selecciona la opcién Requisiciones

Yentas Clientes Irventarios Co as Frovesdores E stadisticas Frocesoz

B K

Compras  Recepciones  Ordenes  Reguisiciones  Devoluciones Generacion Atarizar
- - - - - Masiva par modelo cancelaciones

Compraz

2. Utiliza los filtros predefinidos.

Se desplegara una pantalla con la informacién agrupada en cinco pestaias, cada una mostrando datos
especificos, como:

« Clave: identifica de forma Unica cada requisicion registrada en el sistema.
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https://www.youtube.com/watch?v=r6mdX6HDWjE

» Proveedor: muestra el codigo del proveedor asociado a la requisicion.

 Nombre: indica el nombre del proveedor correspondiente.

» Estatus: sefala el estado actual de acuerdo al proceso que la afecte.

» Fecha de documento: indica la fecha en que se genero la requisicion.

« Fecha de recepcion: registra la fecha en que los productos o servicios fueron recibidos.

« Fecha de cancelacion: muestra la fecha en que se cancel6 la requisicion, si aplica.

« Enlazado: especifica si la requisicion esta relacionada con otro documento, como una orden de
compra o una recepcion.

» Total del documento: presenta el importe total de la requisicion.

+ Forma de envio del documento: indica el método utilizado para enviar la requisicion al proveedor,

como correo electronico o impresion.

 Requisiciones o @ B8
p—— . " . — ———
LOLBY-R-BFR-S-EH BQE 2
‘ G ‘ |ctewe mmmjPrnveedc:NﬁmHe [Estatus | Salictada p:‘fffha de docu ié[Fecha de [ [Con [ [ Folia [ Tatal del dnn.{m?nlge‘ Forma de envio del documen,
=N 0000 1 AGENCIA DE VIAJES TERREROS S # Drdenada 05/ Total N 1 96,484.89 Impreso 1
3 000000000 B IMPORTADORALE COO'S A Comprada 06/03/2021 10/03/2021 Total N STaND. 2 38.09.95 Impreso
‘u‘ 000000000 2 COMPUTACION TOTAL, S 4 DE CV. Drdenads 07/03/2021 11/03/2021 Totel N STAND. 3 560000 Hinguno
5 | vosooonon 3 piez MABafia LEONARDO Comprada 06/09/2021 12/09/2021 Total N STAND. 4 2611856 Ninguno
|2 | oo 11 RENTAAMERICASA DE CY: Cancelada 09/03/2021 13/03/2021 14/03/2021 Ninguna N STAND. 5§ 494334 Ninguna
= 000000000 3 MATERIALES CENTAURD, S 4 DE C Cancelada 10/03/2021 14/03/2021 14/03/2021 Hinguna N STAND, & 26,127.84 Ninguno
000000000 3 DiAZMAGARA LEONARDO Diigingl 1140942021 15/09/2021 Ninguna N STAMD. 7 1452089 Ninguna
| DO0OOODOD B MANTENIMIENTO PROFESIONAL. 5. Recepcionad 1200842021 16/03/2021 Total N STAND. 8 37,71450 Hinguno
2| oooooooo 4 ESTRADA HERNANDEZ DaVI Oiiginal 13/09/2021 17/09/2021 Ninguno N STAND, 9 1857218 Ninguno
000000001 9 MATERIALES CENTAURO, 6.4, DE € Original 14/08/2021 18/09/2021 Ninguna N STAND. 10 701568 Ninguno
000000001 4 ESTRADAHERNAWDEZDAVID  Emiida 15/08/2021 15/03/2021 Hinguna N STAND. 11 £7.433.44 Impresa
000000001 &  MANTENIMIENTO PROFESIONAL, S Original 3109 06/11/2021 051142021 Hinguna N STaND. 12 55,6420 Hinguno
000000001 12 WILKINGS, INC. Oiiginal 06/11/2021 14/11/2021 Ninguno N STAND. 13 36,846.40 Ninguno
000000001 3 DIAZ MAGARA LEONARDO Diiginal 08/11/2021 12117202 Hinguna N STAND. 14 71,700.76 Ninguno
000000001 Emiida 1501142022 15/11/2022 Hinguna N STAND. 15 2454560 Impresc
| Hoy § Da o6ts mes ; Mes anteror | Canceladss  Todas

Ademas, utiliza filtros que facilitan la consulta rapida de los documentos:

I' T:gy De este mes | Mes anteniar I Canceladasz Todas |

« Hoy: muestra unicamente las requisiciones registradas en la fecha actual.

« De este mes: incluye todas las requisiciones realizadas desde el primer dia hasta la fecha actual del

mes en curso.
» Mes anterior: presenta las requisiciones registradas durante todo el mes anterior al actual.
» Canceladas: filtra las requisiciones que han sido anuladas o canceladas en el sistema.
» Todas: visualiza el historial completo de requisiciones, sin importar su estatus o fecha.

Estos filtros coinciden con los de la barra de herramientas en la opcion Filtrar y los puedes
modificar para mostrar otro tipo de informacion.

Nota: te recomendamos crear otros filtros personalizados para mostrar solo los datos que necesites.
3. Ordena las columnas.

Posiciénate sobre cualquier columna y da clic derecho. Se desplegara un listado donde podras activar o

desactivar las columnas que necesites visualizar.
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# Requisiciones

=}

= 8

Buscar

&

|Fecha de recepi|Fecha de

[Folo | Total del documento| Forma de envio del documen|

Total 1 !
10/09/2021 Tatal N STAND. 2 38,096.95 Impreso
11/08/2021 Total N STAND. 3 5.800.00 Ninguno
12/09/2021 Total N STAND. 4 26,118.56 Ninguno
13/09/2021 14/09/2021 Hinguna N STAND, 5§ 494334 Ninguna
14/08/2021 14/08/2021 Minguno N STAND. B 26.127.84 Ninguno
15/09/2021 Hinguno N STAND. 7 14.520.88 Minguno
16/09/2021 Total N STAND. £ 3771450 Ninguno
17/09/2021 Mingura N STAND. El 18,572.18 Ninguno
168/09/2021 Mingura N STAND. 10 701568 Ninguno
15/03/2021 Ninguno N STAND. 11 £7.493.44 Impreso
0B/11/2021 Minguna N STAND. 12 5564288 Ninguno
141172021 Ninguna N STAND. 13 30,848.40 Ninguno
12/11/2021 Hinguno N STAND, 14 71,700,786 Ninguno
16/11/2022 Minguno N STAND. 15 24 545 60 Impreso

- = = | —— —
LB Y-h-@B-E-EhHh@QR
Fq Clave | Proveedc | Nombre " [Estatus|Soliotada pe| Fecha de documen
&) A ™

000000000 6 IMPORTADORALE COQ S A, Comprada 06/03/2021

000000000 2 COMPUTACION TOTAL, 8.4, DE CV. Didenada 07/03/2021

000000000 3 DibZ MAGARA LEONARDO Comprada 08/09/2021

000000000 11 RENTAAMERICA S.A, DE CV. Cancelada 09/08/2021

000000000 9 MATERIALES CENTAURD. § 4. DE C Cancelada 10/08/2021

‘ 000000000 3 DitZ MAGARA LEONARDO Origingl 11/09/2021

000000000 8 MANTENIMIENTD PROFESIONAL, 5. Recepcionad 12/08/2021

000000000 4 ESTRADA HERNAMDEZ DAVID Original 13/09/2021

000000001 9 MATERIALES CENTAURD, 5.4 DE € Original 14/03/2021

000000001 4 ESTAADA HERNANDEZ DAVID Emitida 15/03/2021

000000001 8 MANTENIMIENTO PROFESIONAL, S, Original 9109 06/11/2021

000000001 12 WILKINGS, INC. Original 06/11/2021

000000001 3 DiaZ MAGARA LEDNARDD Original 08/11/2021

000000001 Emitida 15/11/2022

-| How | De este mes | Mes anterior | Canceladas | Todas

4. Finaliza la consulta.

Haz clic en el icono Salir

-

, para cerrar la ventana.

jPerfecto! Ahora que sabes cdmo consultar requisiciones, lleva el control y da seguimiento eficiente a tus

solicitudes de compra.

(3

SATA

‘Solucionesy Asesoi e Tecnologias paraa Adminsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

