l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar recepciones

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Consultar recepciones
https://www.youtube.com/watch?v=cty991 Z CA

ID del tutorial: SATA-SAE-066188

Consultar recepciones te permite revisar de forma clara y ordenada todos los documentos de recepcion
generados a partir de tus compras. Esta consulta es util para verificar qué productos ya fueron recibidos,
dar seguimiento al proceso de compras y mantener el control de tu inventario actualizado, contando con

informacioén confiable y facil de interpretar para la operacioén diaria de tu negocio.
A continuacion, te indicamos el proceso a seguir:
1. Accede a la ruta.

Recepoiones
Dirigete al menu Compras, da clic en el botén Recepciones - y selecciona Recepciones

% Becepciones

m “entaz Clientes Inventarioz I:Drrbas Pre
g & & &
==

Compraz  Recepciones  Oridenes  Feguisiciones  Devoluciones

- - - - -

Compraz

2. Utiliza los filtros predefinidos.

Se desplegara una pantalla con la informacién agrupada en cinco pestaias, cada una mostrando datos

especificos, como:

« Clave: muestra el numero con el que se genero el documento de recepcion.

« Proveedor: indica la clave del proveedor al que se le aplicé el documento de recepcion.
 Nombre: muestra el nombre o razén social del proveedor.

» Estatus: refleja el estado actual de la recepcion.
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+ Referencia: muestra el nimero de orden de compra del proveedor asociado al documento de

recepcion.

» Fecha de documento: indica la fecha en que se emitié el documento registrado.

« Fecha de recepcion: fecha en que se generé el documento de recepcion.

« Importe total: presenta el monto total de la recepcion, incluyendo impuestos y cargos adicionales.

« Total del documento: muestra el total del documento tal como fue emitido por el proveedor.

« Forma de envio del documento: indica el método utilizado para enviar el documento, como

impreso O correo.

** Recepciones

-

95.484.89 Impreso
5,800.00 Impreso
10,749.95 |mpresa
1.540.50 Impreso
8,126.03 Impreso
A7,714.50 Impreso
£4,919.83 Impreso
5.910.20 Impreso
109.778.92 Ninguno
8,006.32 Impreso
42,139.90 Impreso
3.038.91 Impreso
1.351.01 Impreso
21,089.95 Impreso
2,111.52 Impreso

e : e e
LB YO~ B~ E~-Eh@Q®E
| C Clave Provet|Mombre Estatuz Referencia pic|Fecha de doc| Fecha de rec|Fecha de canc Alman|Enlaz.| Con documento | Total indir | Serie | Fol Importe | Total del doc | Forma de envio del
[55] 0oaoc 1 AGENCI& DE VIAIES TERF Compre 05/09/21 05/09/21 1 Tatal M 0.00 1 96484,
R | 0000 2 COMPUTACION TOTAL, 5. Cancel 2010/21 2010421 16M1/21 2 Mingu N 0.00 2 5,800.0
| 0000c F HERRAMIEMTAS BETA S.4 Emitide 2010/21 2011021 1 Mingu M 0,00 310,749,
] 0000 £ MATERIALES CEMTALURD, Cancel 26A10/21 26A10/21 16M1/21 2 Mingu N 0.00 415405
||__l] 0oaoc £ MANTEMIMIENTO PROFES Emitide 26M0/21 26110421 1 Mingu M 0.00 581260
q 0000 £ MANTEMNIMIENTO PROFES Emitide 2610/21 26110421 2 Mingu N 0.00 B 37,714,
|| || 0ooac ¢ ESTRADA HERNAMDEZ D. Eritide 28M0/21 26M10/21 2 Mingu M 0.00 7 64919,
F 0000 ¢ ESTRADA HERNAMDEZ D, Emitide 051121 0511421 1 Mingu N 0.00 859102
|E] 000aC £ IMPORTADORA LE COQ 5. Campre 3118 05A11/241 10411/21 1 Tatal M 0.00 STAM 9 109,77
3 0000 ¢ COMPUTACION TOTAL, 5. Emitids 6444 05¢811/21 051121 2 Mingu M 0.00 10 8,006.3
000ac 1 PAPELERI& DEL ORIENTE Ermitida 9854 0541421 0511421 3 Mingu N 0.00 11 42139,
ooanrc : DiAZ MaGARA LEONARDC Emitide 0265 2511/ 28.11/21 2 Mingu M 0.00 12 3,0389
00oaC z COMPUTACION TOTAL, 5. Emitide 5621 25411/ 25/11/21 2 Mingu M 0.00 13 1.351.0
0000 ¢ ESTRADA HERNAMDEZ D. Emitide 2511/ 251142 3 Mingu M 0.00 14 21,089,
0000c F HERRAMIENTAS BETA 5.4 Emitide 7458 2511/21 2511/21 2 Mingu N 0.00 15 21115
Hoy | Deestemes = Mes anterior | Canceladas = Todas

=1

Q,

Ademas, utiliza filtros que facilitan la consulta rapida de los documentos:

I' T»éw Deestemes | Mes anterior | Canceladas Todas

« Hoy: muestra las recepciones generadas unicamente en la fecha actual.

» De este mes: incluye todos los documentos de recepciones registrados desde el inicio hasta la

fecha actual del mes en curso.

+ Mes anterior: presenta los documentos de recepciones correspondientes a todo el mes anterior al

actual.

« Canceladas: enlista Unicamente los documentos de recepciones que han sido anulados o

cancelados.

» Todas: muestra todos los documentos de recepciones registrados, sin importar su fecha o estatus.

Estos filtros coinciden con los que se encuentran en la barra de herramientas bajo la opcion Filtrar

pueden modificarse para ajustar la informacion mostrada segun tus necesidades.

y

Nota: te recomendamos crear otros filtros personalizados para mostrar solo los datos que necesites.

3. Ordena las columnas.

Posiciénate sobre cualquier columna y da clic derecho. Se desplegara un listado donde podras activar o

desactivar las columnas que necesites visualizar.
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2 Recepciones i - B
L E Y- DO-WE~E-BEOHEQR o
Clave  |ProvedNombre |E status| Referencia pre| Fecha de doc|Fecha de rec| Fecha de cand Almar|Enlaz | Con dacumenta [ Total indit| Serie [Fal | Imparte | Tatal del doc | Fama de envio del|
CTTTODO0C 1 ARENCIA 0E YIGJES TERF Compr: e 1 Totsl N 156454 5545485 Impreso I
0000C 2 COMPUTACION TOTAL, 5. Cancel 20/10/2021 201042021 16/11/2021 2 Mingu N 0.00 2 5.800.0 5.800.00 Impreso
0000 & HERRAMIENTAS BETA 5.4 Emilide 20010/2021  2010/2021 1 Mingu N 0.00 310749, 10,745.95 Impreso
0000 € MATERIALES CENTAURD, Cancel 26/10/2021  2BA10/2021 1611172021 2 Mingu M 000 415405 154080 Impreso |
000DC £ MANTEMIMIENTO PROFES Emitide 6A0/2021 ZEADZ02T 1 Mingu M 0.00 581250 512503 Impreso
0000C £ MANTEMIMIENTO PROFES Emitide 26/10/2021 261042021 2 Mingu M 000 B 37714, 3771450 Impreso
0000C ¢ ESTRADA HERNANDEZ D, Emitice 26/10/2021  26/10/2021 2 Ningu N 0.00 7645919, B4,919.83 Impreso |
0000C ¢ ESTRADA HERNANDEZ D. Emitide 057112021 08/11/2021 1 Mingu M 0.00 859102 5910.20 Impreso
0000 € IMPORTADORA LE CO 5. Compre 3118 05/11/2021 104142021 1 Totsl M 000 5Tak 510977 10377852 Ninguno
0000 ¢ COMPUTACION TOTAL, 5. Emitide 6444 05/11/2021 051142021 2 Ningu M 0.00 1080063 B.ODE.32 Impreso
0000C 1 PAPELERIA DEL ORIENTE Emitida 9654 06/11/2021  06/11/2021 3 Ningu N 0.00 1142139 4213990 Impreso
0000C 3 DIAZ MaGAFLS LEONARDC Erilide 0265 26/11/2021  28/11/2021 2 Mingu N 000 12 30389 303891 Impreso
0000 ¢ COMPUTACION TOTAL, 5. Emitide 5521 A1/2021 254142021 2 Mingu N 000 1313510 135101 Impreso
0000 ¢ ESTRADA HERNANDEZ D. Emitide 251172021 251142021 3 Ningu M 000 1420089 21.089.95 Impreso
0000¢ £ HERRAMIENTAS BETA 5.4 Emitidz 7458 261172021 25/11/2021 2 Mingu N 0.00 15 21116 2111.52 Impreso
0000C 1 AGENCIA DE VIAJES TERF Origina 20/10/2025  20/10/2025 1 Ningu N 0.00 16 351.48 35148 Ninguno
| Hay | Deestemes | Mes anterior | Canceladas | Todas

4. Cierra la ventana de consulta.

Para finalizar, haz clic en el icono Salir

&

iExcelente! Has aprendido a consultar recepciones para mantener el control de tus compras actualizado.

(3

SATA

Soluconesy Asesrt e Tecnologias porala Adrminsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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