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Registrar datos fiscales - Informacién general
de clientes

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-065537

Registrar datos fiscales en informacion general de clientes te permite capturar y mantener actualizada la
informacion fiscal de tus clientes, como Registro Federal de Contribuyentes (RFC), régimen fiscal y
domicilio, necesaria para emitir facturas correctas. Registrar estos datos es Util para evitar errores en la
facturacion, cumplir con los requisitos fiscales y asegurar que tus comprobantes se generen sin

contratiempos.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta.

&

Clientes
Ingresa al menu Clientes, despliega el submenu de Clientes A y pulsas en el icono Clientes.
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2. Completa los datos fiscales del cliente.

En la ventana de consulta, localiza el registro y, en la barra de herramientas, oprimes en el icono

B

Modificar
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Clove  |Estatus |Nombre [Calle Telfono Salda E stada dalos (mbrada Nombre comercial

T it INDUSTRIAL A2 TECA 5.6, DE L ‘Evenida Fevalucian et tiepili] 8245354 ) TNBUSTRIAL AZTECA
2 Actvo  CONSRCIALBRETON 5.4 DE CV. Calle 7 5598477721 1.049.48 [ COMERCIAL BRETON
3 Acivo  EMPRESAS CALIFORNIA 5.4 DE CV Cenada Suiza 5508541754 10413631 [3) EMPRESAS CALIFORNIA
4 Acive  PROVEEDOR INDUSTRIAL MEXICO 5.4 DE CV. Recieo 5517136712 639,04 [ PROVEEDOR INDUSTRLSI
7 Acivo  DISTRIBUIDORA GIRASOL 5.4 DE CV San Femando 5535933350 2777.04 [ DISTRIBUIDORA GIRAS(I
B Acivo  LUIS GOMEZ CAND Ajusco 5506863137 5.295.56 [3) LIS GOMEZCAND |
9 Acve  IMPORTADORES ORIENTALES, S.A, DE CV. Del Rio 5510663713 -16585.60 [3) IMPORTADORES ORIENT,
10 Active  RICARDO CRUZ LOPEZ Fiio Churubusco 5532053552 180360 & RICARD0 CRUZ LOPEZ
11 Aciva  GRUPOINDUSTRIAL ELECTRON, 5.4, DE CV Eie 1 Notte 55964951393 2.951.04 [ GRUPD INDUSTRIAL ELE)
12 Aciva  IMPULSORA DE NEGOCIOS, 5.4 DE CV. Los Alpes 5579250575 2111048 [ IMPULSORA DE NEGOCID
13 Acive  COAPORATIVO COMETA, S.A, DECV. Colima 5571586278 384192 2 CORPORATIVO COMETA
14 Aotive  DIGITALTOTAL.S.A. DE CV Fopocatepel 5506472672 -4721.20 [ DIGITAL TOTAL
15 Aciva  LE AMIES, CORP, Iztaccihuatl B5703B07E3 .00 ) LE AMIES, CORF

MOSTR  Activa oo
16 Active  BUSSINES WINGS, INC. San Angel 5576703880 1.746.9 [ BUSSINES WINGS. INC
17 hotive  PUBLICO EN GENERAL 5570643743 0.00 PUBLICO EN GENERAL
18 Aciva  CLIENTE FARA FACTURAS GLOBALES 5533634688 .00 [ CLIENTE PARA FACTURA:
19 Aciva  ESCUELA KEMPER URGATE 54 DE Cv 5599848735 oo i ESCUELA KEMPER URGA
an Artive CIIFMTE FXTRANIFRI Mew Salerm FMARAATIN nnn | JIM CARRFY

] Activos | Suspenddos | Moroso | Mas de T mes sin comprar | Todos |

pestafia Fiscales y encontraras las siguientes opciones:

|rformacicn
general

Se mostrara la siguiente ventana; te posicionas en Informacién general

Forma de pago SAT |99
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Cuenta del B anco
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Agregar Elirnirar

1 Datos fizcales requendos

Importante: algunos campos son obligatorios y se identifican con un cuadro naranja

» Forma de pago Servicio de Administraciéon Tributaria (SAT): indica el nimero que corresponde a

la adquisicion de los bienes o de la prestacion de los servicios contenidos en el comprobante.

Foirna de pago SAT

Tranzslerencia electidnica de fondos

« Uso de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI): se muestra como atributo requerido que

expresa la clave de uso que dara a la factura el receptor del CFDI.

Uszo del CFDI

Adquisicidn de mercancias,
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» Complementos: si manejas informacién adicional de complementos como Carta Porte y Comercio

. . . - Diormiciio para complementoz
Exterior, das clic en el boton Domicilio para complementos - .

, el cual te
permite capturar la informacion de los domicilios fiscales, permitiendo asi agilizar la captura cuando

das de alta facturas.
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m Datos liscales requendos

Aceptar LCancelar Guardar [F3) Ayuda

Para registrar los datos, selecciona el icono Insertar partida = , completa la informacion necesaria en

E

cada columna y oprime el botéon Guardar

:!" Domicilio para complemento carta porte y comercio exterior E3
BEEE R ;
m R.F.C. |Numbre Mumero de identificad Residem:ia1| [ | F| ® Codigo |:m| | Est|
FMESEGY1009PVo INDUSTRIAL AZTECA 5.A. DE C.V. MEX 02130
4

3. Registra informacion de residentes en el extranjero.
En caso de requerirlo, indica él:

» Numero de registro de identidad fiscal: lo veras unicamente habilitado para residentes en el
extranjero.
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Residente en ol extrangeno

Mimero de registro de identidad fiscal

4. Captura los datos bancarios.
Muestra los datos de la cuenta bancaria que se utilizara para la recepcion de pagos.

« Cuenta del banco: indica el numero de cuenta bancaria que se registrara para la recepcién de
pagos.

« Nombre del banco: indica manualmente el nombre del banco o selecciénalo con el botén Buscar;
el sistema propondra automaticamente el RFC correspondiente.

» RFC del banco: captura o modifica el Registro Federal de Contribuyentes del banco; el sistema lo
guardara para futuras consultas.

Datas bancarios

| |CuentadelBanco __ [Nombre del banco RFCdelbanco |

<Mo hay datos para desplegar:

t-Tf?regar Eliminar

5. Guarda los datos.

- . L . . Guardar [F3 .
Verifica que toda la informacién sea correcta y haz clic en el botén Guardar varda [F3] para aplicar los

cambios.

iExcelente trabajo! Has completado registrar datos fiscales en informacion general de clientes, dejando
toda la informacion lista para su uso.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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