l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar o dar de alta una nota de venta

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-064283

Elaborar o dar de alta una nota de venta es un proceso que te permite registrar de forma sencilla y
ordenada las operaciones de venta con tus clientes, dejando constancia de los productos o servicios
entregados. Realizarlo te ayuda a llevar un mejor control de tus movimientos comerciales, facilitar el
seguimiento de cada venta y contar con un comprobante claro para tu gestion diaria.

A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

Dirigete al menu Ventas y pulsas en el icono Notas de ventas Eﬂ

Yentas Clientes Irventarios Compraz
HE 3 - —
=N =3 ER EP
Facturaz  Motaz de Trazlados Remiziones  Pedidoz [
v wenta *  Carta Porte = o o

En la ventana de consulta que se despliega, haz clic en el icono Agregar DI-

#* Notas de venta = o x
= — : = N = [
OOER YD~ BB BE~-BEEMNR =EQ@P = =
& [Tipo  [Clave | Clienk| Nombre [Estatus | Su ped| Fecha de elabo | Subtol | Total de comis| Némero de sln| Factura di[Foima de envi del do|Importe t Nombre del vende!
=1 |iNota de ve NVODDOOOE MOST MOSTAADOR Factura T7/0172005 2354 I 0 Ho Ninguno 273064
’;| Nota de v NwOD00OO MOS1 MOSTRADOR Faclura 17/0172025 1,954 195.45 1 No Ningurio 2,267.22 GEORGINA JUAS
= |[Mata de v Nv0O0DDOO! MOS1 MOSTRADOR Fachura 201/2025  850.01 0.00 1 No Ningurio 336.00
== |Mota de v Ny0ODDDOC INDUSTRIAL AZTECA S.4 Factura 192025 38, .00 1 No Ningurio 428857
=3, | Nota d ve NY0DOO0DC MOS1 MOSTRADOR Fachura 11/02/2025 8325, .00 0HNo Ningurio 357.00
| Hotade ve NvDOODDOC MOS1 MOSTRADOR Factura 1/02/2025 2292 0.00 1 No Ninguro 265330
=7 [ Nota de v Nv00DDOOC COMERCIAL BRETON S.A Faclura 11/02/2025 4764, .00 1 No Ninguro 5526.50
Mota de v HWODDOOO MOS1 MOSTRADOR Factura 11/02/2025 1,880 0.00 1 Mo Ninguno 215760
S P | Hota de v NOUDOOOL MOST MOSTRADOR Fachura 26/03/2025  500.01 0.00 1 No Ninguno 580,00
| Hota de w HYDDODDDE MOS1 MOSTRADOR Factura 26/03/2025 5,500 0.00 1 Mo Ninguno 6,380.00
|§: Nota de ve HVODDOODU & FABIOLA LAGDS HURTADC Factura 26/03/2025  B75.01 0.00 1 No Ningurio 783.00
| Hota de ve NvDDDOOC MOS1 MOSTRADOR Fachura 26/03/2025 4362, 0.00 1 No Ningurio 5,059.92
B Hoy | Deestemes | Mes anterior | Canceladas | Todas | Prefacturas

2. Completa la informacion del encabezado.
En la ventana alta de documentos, captura los siguientes datos:

+ Nota de venta: selecciona el tipo de nota que deseas crear: directa, remision, pedido o cotizacion.

« Cliente: indica el cliente al que se asignara la nota. Con el icono Ayuda , accede al catalogo.
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“ Alta de documentos [ Nota de venta No. 0000000001 | el X

HE-2R-B-5-B-%->  -&BEO
Mola de Sﬂla s | |)| Momero [ 0000000001 [@] Fecha [17/09/2025 || Ciente | @
AFC I e | | supedido | |
Calle [ | 9] Nomew | | Esquema | @)
Caolonia | | M. it | | Descuenta ‘ DDDDDDD‘E
Codigo postal l:l Poblacian | Pais | | Desc. Fin. ‘ U-UUUUUU‘ ] |
Régimen fiscal | | | | Entrega 17/09/2029 @ Vendedor Q
Condicidn | | Almacén | 1|<?1I Comnizidn ‘ U-UDDDDD‘ E

T. cambin E

Maoneda [ @] [Pesos |

|EI ‘Canl. |A\macén Froducto ‘Umdad |Dssc. 1 |Desc 2 IEFE |F|el. ISR ‘F\st IVA ‘I.V.A |Cum\slén |Flec. Unit. Precio c/imp | Subtotal por partida

3. Agrega datos de la partida.

Dirigete a la seccion de partidas, indica la cantidad vendida e ingresa el codigo del producto o servicio; con

el icono de Ayuda @ consulta el catalogo.

“ Alta de documentos [ Nota de venta No. 0000000001 | - e
- Lo EFE roes
BE -8 R-3-%h-B 8- |-BE0
e o] || || Memers [ 0000000001 [@] Fecha [17/092025 [E81| gjente  MOSTR @
RFC [0 |E) Mombre  [MOSTRADOR | Supedds |
Calle [ |9 Mmer | | Esquema 0j@|
Colonia | | M. int. | | Descuento ‘ U-UDDDDD‘ E
Cédgopostal | | Poblcitn | Pais [ | B 0000000 1|
Régimen fiscal |818 | |S|n obligaciones fiscales | Bitiess 17/00/2025 Wi @
Condicign | | Almacén | 1|Q| Comision ‘ U-UUUUUU‘ E
Toamsh [ 1000000]]
Moneda [ @] [Peses |
|EI ‘Canl. |A\macén |Fluduclu ‘Umdad |Dssc. 1 |Desc 2 |\ E.P.5. |F|el. ISR ‘F\st VA ‘I.V.A |Cum\slén |Flec. Unit. |F'rec|u c/imp | Subtatal por partida
! [E 1 0 0 0 0 0 0 i 0000000 0.00
be
Descripeion Tatal por partida
7|

4. Guarda la nota de venta y completa los campos adicionales.

Una vez agregados los productos y cantidades, haz clic en Grabar

B
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2 Alta de documentos [ Nota de venta No. 0000000001 | = 3
HE-2 8 -G-%- SE 0

Nolade venta Directa |v Sucursal Nimera Fecha [17/09/2025 |a.?3 Cliente MOSTR ‘Q

F!Fj} £ Mombe [MOSTRADOR | e

Calle [ [rrye. @0 [E="ens @

Colonia | | Mm. int. l:l Descuento U-UUUUUU‘ 5]

Foeoeealll 0 0 [EecteeeRe | Pais [ | s 0000000 = |

Régimen fiscal Sin obligaciones fiscales Eritrega 1740942025 |£ﬁ Vendedar ‘Q

Condicidh Almacén 1|@. Comisidn 0. DDDDDD‘ ]

T. cambio EI

Moneda 1|@. Pesos

| |D ‘Eant Almacén | Producta ‘Unidad |Dasc 1 |Desc 2 |LEPS Ret ISR Ret. [VA, ‘IVA |Enm\sién |F’|ec Unit. Precio c/imp | Subtotal por partida
5 1 MESA-HM pz 0 0 0 0 16 0 5,000.000000 5,800.00000 25,000,
Descripoion  |MESA DE MADERA Total por pattida 28,000.00
4

Se abrira la ventana Observaciones y campos libres, donde agregas notas o comentarios sobre la

venta.

#* Alta de documentos [ Nota de venta No. 0000000001 | = B R
o = =
| B ™ | hd [n v B - = E—b ®
Br=&E-3-% =)
Mala de venta |Directa S| )| Midmero 0000000001 @] Fecha 17092025 B8]  Clente MOSTR ‘Q
AFC <A 01000 Observaciones y campos libres del documento : Mota de venta Mo, 0000000001 bxd
Calle | 1@
Colonia l foeptar 0.000000]f |
ool | I 0.000000
Régimen fiscal Cayeoly [Cﬂ
Condicidn 0000000 [
Campos libres del usuano
Moneda 1|®.
| |D ‘Eant Almacén  |Producta Precio c/imp | Subtotal por partida
H 5 1 MESA-H 0 5,800.00000 25,000.00
Descripoion  |MESA DE MADERA Total por pattida 28,000,000
4

En Emision de documentos, selecciona el formato de la nota que deseas generar.
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#. Alta de documentos [ Nota de venta No. 011 = e
- Lo T 5 = EI5E =
| [ W [ooog] | w |2 w g - E=h| w e W = ®
B~& &R -~ - =l

Ml Sz (1] Mimero 0000000001 Focha |17/05/2025 Ciente | MOSTR @

AFC A0 0101000 B3 Mombre  [MOSTRADOR o i

Calle | Emisién de documentos 2 Esquema D‘ @

Colonia | Descuento U-UUUUUU‘ H

Eoodles Pt Reporte Emisidn de notas de wenta(7cm).qr2 e Ceolin EI

Riéginen fsca it - Vended a

el Impresara Micrasoft Print to PDF ‘Fg\ ol ‘
Condicidn Comisidn 0. DDDDDD‘ ]
Copias 1 | = W Vista prefiminar
Tipo emision  Mata de venta | x

Moneda 1|[1-'AJ. Pesos k
| |D ‘Eant Almacén | Producta ‘Unidad rec. Unit Precio c/imp | Subtotal por partida
H 5 1 MESA-H pz Mo volver a mostrar 5,000.000000 5,800.00000 25,000.00

Aceptar LCancelar Configurar Ayuda
Descripoion  |MES4 DE MADERA Total por pattida 28,000.00
4

5. Observa la vista previa e imprime.

Al terminar, se mostrara la vista previa de la nota lista para imprimir.

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE
cv

Domicilio fiscal:

Calle: BLVD ADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124, Col
LOS ALPES, CP: 01030, ALVARD OBREGON,

RFC: EKUS003173C9

Tienda num. 1
Nota no.: 0000000001
Fecha: 1710942025
Hora: 11:31:03 am

ADMINISTRADOR

Atendido por

MESA DE MADERA

5,000.00 25,000.00
swfotal 2500000
Descuento 0.00
Impuesto 4,000.00
Total 29,000 00
Efectivo 29,000.00
Cambio 0.00

VEINTINUEVE MIL PESOS 00100 M.N

Gracias por su compralll

jExcelente! Has aprendido a elaborar o dar de alta una nota de venta y optimizar el registro de tus

operaciones.

Soluconesy Asesori o Tacnologias prala Adrinsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

fgsm'A

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

