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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar cotizaciones

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Consultar cotizaciones
https://www.youtube.com/watch?v=Xn3ghocye6k

ID del tutorial: SATA-SAE-064273

Consultar cotizaciones es una opcion que te ayuda a revisar de forma sencilla las propuestas de venta que
has generado para tus clientes. Este tema es importante porque te permite dar seguimiento a tus
cotizaciones, saber en qué estado se encuentran y contar con la informacién a la mano cuando la

necesites.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

C

Lotizaciones
Dirigete al menu Ventas, despliega el submenu de Cotizaciones - y seleccionas Cotizaciones.

w Ventas Clientes Inventarios Compraz Froveedores Estadizticas Frocesos Herramientas Configuracidn Integraciones
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Facturaz  Motas de Traslados Bemiziones  Pedidos  Cotizaciones  Devoluciones  Motas de  Comprobantes @ Yendedores | Q Figuras de transporte.
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Wentas

2. Visualiza los filtros predefinidos.

La informacion se presenta en pestafas, cada una con un filtro personalizado que muestra datos
especificos.
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E% |Tipo ‘Elave |Chen‘ Maombre |Eslat| Su pecl Fecha de e\ah‘ Fecha de vigl Subtcl Total de com | Miimero de al ‘ Farma de envio del doc| Imparte tal| Mambre del wendedar
= |Cotizac 00000 DISTRIBUIDORA GIRASOL 5.4 DI Origit 06/10/2025 (03/02/2026 64.66 0.00 1 Ninguno 75.00
=1 | Cotizac 00000 PROVEEDOR INDUSTRIAL MEXI( Origit 06/10/2025  03/02/2026  0.00 0.00 1 Ninguno 0.00
E_N Cotizac 00000 PROVEEDOR INDUSTRIAL MEXI( Origit 06/10/2025  03/02/2026 56.0: 0.00 1 Ninguno 65.00
= Cotizac 00000 EMPRESAS CALIFORMIA 5.4 DE 1 Origir 06/10/2025  03/02/2026 64.6¢ 0.00 1 Ninguno 75.00
-

Deestemes | Mes anterior | Canceladas | Todas

Frefacturas ‘
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Los filtros disponibles son:

« Hoy: muestra unicamente las cotizaciones generadas en la fecha actual.

» De este mes: presenta las cotizaciones registradas desde el inicio del mes en curso.
+ Mes anterior: lista las cotizaciones correspondientes al mes calendario anterior.

« Canceladas: incluye todas las cotizaciones que han sido marcadas como canceladas.
« Todas: muestra el total de cotizaciones, sin importar su estado o fecha.

» Prefacturas: filtra los documentos que estan en estado preliminar, antes de su facturacion.
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3. Observa la informacion principal.
Visualiza los datos organizados por columnas:

» Tipo: indica que el comprobante es una cotizacion.

» Clave: folio o numero de identificacion del documento.

» Cliente: cdédigo o clave asignada.

» Nombre: nombre completo del cliente.

» Estatus: estado actual de la cotizacion (pendiente, aceptada, cancelada).
« Su pedido: numero de pedido relacionado, si aplica.

« Fecha de elaboracion: dia en que se creo la cotizacion.

« Fecha de vigencia: fecha limite de validez de la cotizacion.

« Subtotal: monto antes de impuestos y descuentos.

» Total de comisiones: comision asignada al vendedor por la cotizacion.
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Vendedor: persona responsable de la venta o cotizacién.

Numero de almacén: almacén desde donde se gestionara el pedido.

Importe total: monto final de la cotizacion, incluyendo impuestos y descuentos.

Forma de envio del documento: método de entrega del documento (correo, impresion, etc.).
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|Tipo ‘Elave ‘Elierl Marmbre ‘Estattl Su DE‘ Fecha de elel Fecha de v‘ Subt | Total de corl Miimera de e‘ Farma de envio del c| |mparte lcl Morbre del vendedor
‘Cotizg,son_ £07/0000C INDUSTRIAL AZTECA 5.4, DE Emitid 15/09/2025 13/01/2021 7721 1 Impresa 895,52
Cotizacion COTI0000C UNIFIED NETWORKS Emitid 15/09/2025 13/01/2021 1.48. 0.00 1 Impreso 172237
Cotizacion  COTI0000C COMERCIAL BRETON 5.4, DE Emitid 03/02/2025 03/06/202' 1.45; 0.00 2 lmpreso 1.685.30
Cotizacion  COTI0000C INDUSTRIAL AZTECA §.4. DE Emitd 03/01/2025 03/06/202' 1.53: 0.00 0 Impreso 1.855.30
Cotizacion  COTI0000C DIGITAL TOTAL, 5.4 DECV. PedF 05/03/2024 03/07/202 517.. 0.00 1 Impreso 600.21
Cotizacion  COTI0000C DISTRIBUIDORA GIRASOL 5.4 FacP 01/01/2024  30/04/202 2,08 208.85 1 Ninguno 2,422 65 ABEL SANTIAGD SANTOS
Cotizacidn  COTI0000C COMERCIAL BRETON 5.4, DE Facty 04/12/2023 02/04/202. 1,45 7458 1 Ninguna 1.730.22 GERARDO REYES LUNA
Cotizacidn  COTI0000C IMPULSORA DE MEGOCIOS, € Origin 06/01/2024 05/05/202. 237! 1678 1 Ninguna 2.765.73 FRANCO AVILA SANTOS
Cotizacitn 0000 DISTRIEUIDORA GIRASOL 5.4 Origin 061042025 03/02/2021 B4.61 0.00 1 Ninguna 75.00
Cotizacidn  COTI0000C EMPRESAS CALIFORMIA G4 [ Origin 03/02/2025 03/06/202 1,501 0.00 1 Ninguna 1.740.00
Cotizacién 0000 PROVEEDOR IMDUSTRIAL ME Origin 06/10/2025 03/02/2021 0.00 0.00 1 Ninguna 0.00
Cotizacién 0000 PROVEEDOR IMDUSTRIAL ME Origin 06/10/2025 03/02/2021 56.0 0.00 1 Ninguno 65.00
Cotizacian 0000 EMPRESAS CALIFORNIA 5.4 [ Origin 06/10/2025 03/02/2021 64.61 0.00 1 Ninguna 75.00
Cotizacion COTI0000C CORPORATIVO COMETA, 5.4, Origin 06/02/2024 05/06/202 1,231 0.00 1 Ninguno 1.434.05
Cotizacion COTI0000C EMPRESAS CALIFORNIA 5.4 [ Origin 18/12/2023 16/04/202 2.98° 149.38 1 Ninguno 3.465.66 ADRIANA GARCIA SANTOS
Catizacidn  COTIOAAAC GRIPN IMNISTRIAL FIFCTR Mrinin NRT/2024 R ARIIN. RIR 1 7695 1 Minainn £N9 NN FRAMCT 8V 4 SANTNS
B -| How | Deestemes | Mes anterior = Canceladas | Todas | Prefacturas

4. Cierra la consulta.

. ra - #
Das clic en el icono Salir E para cerrar la consulta.

iBien hecho! Ya tienes todo lo necesario para consultar cotizaciones sin complicaciones.

Soluconesy Asesot e Tecnologas prala Adminstracién

ﬁSATA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

