l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar pedidos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-063918

Consultar pedidos es una opcién pensada para ayudarte a revisar de forma rapida y ordenada los pedidos
que ya has registrado en tu sistema. Es util cuando necesitas saber qué pedidos estan activos, dar

seguimiento a su estatus o simplemente tener mayor control sobre tus ventas sin complicaciones.
1. Accede a la ruta.

Para consultar los pedidos realizados, te diriges al menu Ventas, despliegas el submenu de Pedidos y
seleccionas Pedidos.

M 'V'erlgs Clientes [rventanios Compras Proveedores Estadisticas Procesos Herrami

(& — [ = — = = = —

=t En 3N =R EP =¢ =D =Ne e

Facturaz  Motaz de Trazladoz Remizionez  Pedidoz:  Cotizacionez  Devoluciones  Motaz de Comprobantes -
- wventa~  Carta Parte = hs s “ & crédita - de pagao ~

“Wentaz

2. Visualiza las pestaias predefinidas.

La informacion se presenta en seis pestafias, cada una con un filtro personalizado que muestra datos

especificos.
El filtro personalizado definido en las pestafias es el mismo que se tiene desde la barra de herramientas,
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en el icono Filtrar
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Ped 00000 COMERCIALBRETON S Oigh 031172023 0.00 0.00 1 Ningune 0.00 GERARDO REYES LUNA
Ped 00000 INDUSTRIAL AZTECA S Dign 031172023 000 0.0 1 Ninguno 0.00 HECTOR MUILLER SANTOS

Hoy: Deestemes | Mesanterior | Canceladas | Todas | Prefactuias

Los filtros disponibles son:

» Hoy: muestra los pedidos realizados durante el dia actual.

» De este mes: lista los pedidos generados desde el inicio del mes en curso hasta la fecha.
» Mes anterior: presenta los pedidos registrados durante el mes anterior completo.

» Canceladas: incluye los pedidos que han sido anulados o cancelados.

« Todas: muestra la totalidad de los pedidos, sin importar la fecha o estado.

« Prefacturas: contiene los pedidos que estan en estado de prefactura, es decir, en proceso de
facturacion.

3. Cierra la consulta.
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Das clic en el icono Salir E para cerrar la consulta.

iGenial! Ahora ya conoces cémo consultar pedidos para mantener todo bajo control.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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