l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar facturas

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Consultar facturas
https://www.youtube.com/watch?v=RJ26bEKI-5M

ID del tutorial: SATA-SAE-063492

Consultar facturas sirve para revisar de forma rapida y sencilla la informacién de los comprobantes que
has emitido o recibido dentro del sistema. Al hacerlo, puedes verificar datos importantes, dar seguimiento a
tus operaciones y mantener un mejor control de tus ventas y movimientos, todo con informacion clara 'y
accesible.

Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

Facturaz
Ingresas desde el menu Ventas, te diriges a Facturas y das clic en el icono Facturas -

Yentaz Clientes Inventarioz Compraz
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2. Visualiza la informacion.

Se desplegara una ventana con los documentos organizados en columnas. Esta vista la personalizas
haciendo clic derecho sobre un encabezado de columna para mostrar el listado de campos disponibles y
activas los que requieras.
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** Facturas - o x

e = , B8~ (B = QP = 3

Tipi Clave Estatt|Su pi| Fecha de el Subt| Total de o | Nimero de| Fachaa d| Forma de envio  Import Yersién di[Nimero de = + |Fecha de timbrado del| Métada de £| Forma de pago ! Nombre del vendsdar

Fac il LA KEMPER URGA Emitd 10/08/202¢ 3300 0.00 1 Mo Impresa 320 FUE [

Fac 000 ESCUELAKEMPER URGA™ Diigin 10/08/202 386 0.00 1Mo Minguno 10800 PUE o

Fac 44000000  COMERCIALBRETOMSA. Cance  15/2/20% 228 000 1 Cancelad Ninguno 2859 1.1 FUE il

Fac A4000000  RICARDDCRUZLOPEZ Cance  25/12/202:532¢ 000 1 Canclyd Ninguno 61766 1.1 PPD %3

Fac AAODDDDD ESCUELA KEMPER URGA Origin 09/09/202% 189, 0.00 1 Pendientc Ninguno 220011 PUE il

Fac A4000000  COMERCIAL BRETON S.A. Origin 5120202 145 7458 1 Timbrado Ninguno 1.730. 1.1 3000100000050 2023-12-25T16:32:00 PUE [l GERARDO REYES LUNA
Fac 44000000 DISTRIBUIDORA GIRASOL Drigin M0 1M 10132 1 Timbrado Ninguno 1176, 11 3000100000050 2024-01-23T17.11:25 PUE [i] ABEL SANTIAGO SANTO
Fac A4000000  INDUSTRIALAZTECASA. Emiid  25/12/2023 4730 000 1 Timbrado Impreso p coneo 555.7¢ 1.1 3000100000050 2023-12-25T16:34:14 PUE o

Fac A4000000  COMERCIALBRETOMSA. DevF  29/03/202¢ 143 000 1 Tiwbrado Ninguno 162711 3000100000050 2024-03-29T17:26:39 PPD 3

Fac AAD00000  DIGITALTOTAL.SA DEC Emiid  15/02/2028 1840 Q.00 1 Timbrado Impreso 2138111 3000100000050 2025-02-15T17:55:20 PUE il

Fac AA000000  INDUSTRIALAZTECASA. Emiid  25/12/202: 6750 000 1 Timbrado Impreso 78300 1.1 3000100000050 2023-12-25T16:27:30 FUE il

Fac 44000000 EMFRESAS CALIFORNIAS Emiid  15/3/206 1717 000 1 Timbrado Impreso 1852 11 3000100000050 2025-03-15T18:18:22 FUE il

Fac A4000000  INTERMACIONALXIMBOY Eviid  O1/04/202113 000 1 Tibrado Inpress 131211 3000100000050 20250401 T18:36:15 PUE [

Fac AAQDDDDD DELTA 5.4 DE CV. Origin 29/03/202¢ B0 0.00 1 Tinbrado Ninguno 89262 1.1 3000100000050 2024-03-29T17:18:17 PUE il

Fac A4000000  DIGITAL TOTAL. S.A. DE C Origin 29/03/202 3395 0.00 1 Timbrado Ninguno 38 11 3000100000050 2024-03-29T17:21:05 PUE il

Fac 44000000 COMERCIAL BRETON SA. Diigin 15/02/202 476 0.00 1 Timbrado Ninguno 5506, 11 3000100000050 2025-02-15T17.48:19 PUE il

Fac 44000000 EMPRESAS CALIFORNIA § rigin 0104202 2500 0.00 1 Timbrado Ninguno 2800 11 3000100000050 2025-04-01T18:2515 FUE il

Fac 44000000 RICARDO CRUZ LOPEZ  Origin 29/03/202¢ 428, 000 1 Timbrado Ninguno, 4726 11 30001 00000050 2024-03-29T17:23:50 PFD 9

Fac AAODDDD0  RICARDO CRUZ LOPEZ  Origin &5z 238 000 1 Timbrado Ninguno 2625 1.1 3000100000050 2023-12-25T16:37.20 PFD S

Fac A4000000  DELTA .. DE CV. Origin 15/02/2025 5000 0.00 1 Timbrado Ninguno 5509, 1.1 3000100000050 2025-02-15T17:57.10 PUE [l

Fac 44000000 AZUL SIN LIMITES 54 DE | Drigin 01042026 5000 0.00 1 Timbrado Ninguno 5800, 1.1 3000100000050 20250401 T18:38:05 PUE 03

Hop | Deestemes | Mes anlerior | Canceladas | Tedas | Prefactuias | CFDI pendientes | Cancelaciones en pioceso

3. Revisa los datos principales.

A continuacién, se describen los campos mas relevantes:

# Facturas = B o=
OB Y -D-@-F-B-REE-DR R@QP S
Clave | Cliei[ Nombre Estat| Su p|Fechs de e|Subt | Descuento total | Total de. | Niimero o] Factura ( Fotma de envid Impoi[Versién « Nmero de ~ | Fecha de timbrado €| Método de| Forma de pag| Nombre del vendedor

O0F ESCUELAKEMPER URG, Emite  10/09/202 0.0 oo oo o Impreso ECF] FUE @
00 ESCUELAKEMPER URG Oigr  10/03/202 908 987 000 1Mo MNinguo 1060 PUE 01

Facu: 5000001 COMERCIALBRETON 5. Canc  15/02/202 228 o 000 1 Cancelat Ninguno 2658 11 FUE 01

Factu: AA000001  RICARDO CRUZLOFEZ Canc  25/12/202 532 o 000 1 Cancelat Ninguno 6176 11 FFD 93

Factu: 24000001 ESCUELAKEMPER URG, Orgr  03/03/202 189 oo 000 1 Pendient Ninguno 2200 14 PUE 01

Factw: AA000001  COMERCIALBRETON 5. Orgr  25/12/202 149 000 7458 1 Timbrade Ninguno 173011 30001000000F 2023225716320 PUE 01 GERARDD REYES LUM

Factw: 300000 DISTRIBLIDORA GIRASE Orgr  23/01/202 1.00 0o 10132 1 Timbrade Ninguno 17511 300010000005 202401-23T1711:2FUE 03 ABEL SANTIAGO 5AN1

Factu: AA000001  INDUSTRIALAZTECA S Emiic  Z5/12/202 4791 oo 000 1 Timbrade Impreso p core 5657 1.1 30001000000 202312.25T16:341 FUE 00

Factu: 24000001 COMERCIAL BRETON 54 Dewl  29/03/202 140 om o0 1 Timbrade Ninguno 162711 J0001000000E 20240329T17:26:5PFD 99

Factu: 24000001 DIGITAL TOTAL, 5.4 DE Emic  15/02/202 184 oo 000 1 Timbrade Impreso 213611 30001000000% 0250215717882 PUE  O1

Fachw: 00000 INDUSTRIALAZTECA S Emiic  25/12/202 675 om0 1 Timbrade Impreso 78301 30001000000 2023225T16273PUE 00

Factue AA000001  EMPRESAS CALIFORNIA Emifc  15/03/202 171 o oo 1 Timbrade Impreso 199211 30001000000% 20250315T1819ZPUE 01

Faclue AADDDDDI INTERMACIONAL XIMBO Emiic  01/04/202 119 5315 000 1 Timbrade Impreso 1M211  30001000000F 0250401718361 FUE 03

Factu: 400000 DELTASADECY.  Orgr  23/03/202 810 4050 000 1 Timbrade Ninguno 892611  30001000000F 20240329T17181 PUE  O1

Factw: A4000000  DIGITAL TOTAL, 5.4, DE Orgr  29/0/202 339! oo 000 1 Timprade Ninguno G610 0001000000F 02403291720 PUE 00

Factw: AA00000  COMERCIAL BRETON 5. Origr  15/02/202 476 oo 000 1 Timbrade Ninguno 55261  30001000000F 202502715T17481 PUE 00

Facu: AA000001  EMPRESAS CAUFORNIA Origr  01/04/202 2501 om o0 1 Timbrade Ninguno 290011 30001000000F 20250401T18251 FUE O

Facluc 4000001 RICARDO CRUZLOFEZ Orgr  28/03/202 428 43 000 1 Timbrade Ninguno 472511 30001000000 20240325T1728E FFD 99

Factu: 24000001 RICARDO CRUZLOPEZ Orgr  25/12/202 238 1311 000 1 Timbrade Ninguno 262511 30001000000 2023225716372 PFD 99

Factw: 400000 DELTASA.DECY.  Orgr  15/12/202 500 /000 000 1 Timbrade Ninguno 550911 30001000000F 20250215T175721 PUE 1

Factu: AA000001  AZUL SIN LIMITES SADE Origr 01/04/202 5,00 0o 000 1 Timbrade Ninguno 58001 30001000000 2025:0401T1B36CFUE 03

Hoy | Deestemes | Mesanterior | Cancelodas  Todas | Prefacturas | CFDI pendientes | Cancelaciones en praces

» Tipo: indica el tipo de documento generado: factura, remision, pedido, cotizacién o devolucion.
e Clave: numero con el que se generd el documento.
» Cliente: identificador del cliente relacionado con el documento.
» Estatus: los estados principales son:
o Original: factura que no fue impresa al momento de generarla.
o Emitida: indica que la factura se imprimié al momento de crearla.

o Cancelada: estado que adquiere una factura cuando se registra su cancelacion.

e Su pedido: muestra el nimero de orden de compra del cliente asociado al documento de venta.

« Fecha de elaboracion: dia en que se creo el documento.

« Subtotal: monto de la venta sin aplicar impuestos y descuentos.

» Total de comisiones: cantidad total de las comisiones aplicadas al documento.

* Numero de almacén: almacén de donde se tomaron los productos.
o Si en el documento se utilizaron varios almacenes, en este campo se observara el valor «0».
o Factura digital: indica si la factura es digital o no, asi como el estatus. Considera lo

siguiente:

- En combinacion con el .
Descripcion Observaciones
campo “Estatus”
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Original, emitida o

Timbrado.
cancelada.
Pend. Cancelado. Cancelada.
Original, emitida o
No.
cancelada.
Cancelado admin. Cancelada.

Documento timbrado con
estatus de emitido o
cancelado.

Documento cancelado
administrativamente con la
notificacion de cancelacion
al Servicio de Administracién
Tributaria (SAT) pendiente.

Factura impresa.

Factura no timbrada y
cancelada

administrativamente.

» Forma de envio del documento: las leyendas que podras visualizar son:

Cuando el documento no sea

Ninguno. impreso desde su alta o
captura.
Impreso Documento impreso.

Enviado por correo

Correo ..
electronico.

Ambas acciones aplicadas

Impreso y correo o
(solo en facturas digitales).

» Importe total: cantidad total vendida del documento.

« Nombre del vendedor: persona que realizo la venta.

4. Finaliza la consulta.

D
Haz clic en el icono Salir , para cerrar la ventana.

iBien hecho! Al consultar facturas, tendras mayor control sobre tus documentos y ventas realizadas.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

sy Asesora en Tecnlogiaspara I Admiitracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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