l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

LI 4

Elaborar o dar de alta una remision

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-063457

Elaborar o dar de alta una remision te permite registrar de manera sencilla la entrega de productos a un
cliente sin necesidad de facturar de inmediato, manteniendo un mejor control de tus operaciones de venta.
Es especialmente util cuando necesitas respaldar entregas, pedidos o acuerdos comerciales y contar con
informacion clara y organizada dentro del sistema.

Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

=R

Hemizsiones
Te diriges al menu Ventas y das clic en el icono Remisiones =
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Facturaz  Maotaz de Trazlados Bemiziohes  Pedidos Cotizaciones [
w7 wventa = Carta Porte = v & v

[+

En la ventana de consulta, haz clic en el icono Agregar para iniciar la captura.

# Remisiones - a =
= [ oy, - — = el
. =] - v | g « | v'g'vEL D ®E» =
LR Y-D-yB-rB-B-BRhix/zE |
-=—F Elave| Eliente| Nombre| Estatus| Su pedido| Fecha de elaboraciénl Subtotal| Momero de almacén | Forma de envio del documento| Imparte: totall Mombre del vendes
W . 2 ESCUE Emitida 18/09/2025 18.97 1 Impreso 22.00
=
IEN
=X
s s
=)

—| Haow | D& este mes | ez anterior | Canceladas | Todas

Prefacturas |

2. Completa los datos de encabezado.
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En la ventana de alta, registra la informacion principal del documento:

Datos de encabezado.

» Remision: define si sera un documento directo o enlazado a un pedido o cotizacion.

= Alta de documentos [ Remisién No. 0000000002 ] = 3
BE-2 B-6-%- 55" X0

Remision Sucursal | | Nimero Fecha |18/09/2025 ‘-(." Cliente |C’l

RFC h l:l | Wombre | | S pedida

Calle | | 9 Mim ext l:l Ezquema Ul@

Colonia | ‘ Mim. int. l:l Descuenta U.UUUUUUl 5]

Codign postal l:l Poblacidn ‘ Pais l:l Dese. Fin .

srstreies | Entrega 18/08/20125 B8] vendedor &

« Numero: se asigna automaticamente; puedes cambiarlo desde el icono Seleccioén del tipo de folio

oy
0000

— o al pulsar la tecla F9.

 Alta de documentos [ Remision No. 0000000002 ] = 22
BE-@ & -0 %0 5%- X0
Remision Sucursal | Nimero Fecha |18/09/2025 ‘E Cliente IGQ
RFC 9| Mombre | | Su pedido
Calke [ E7 e N o @
Colonia | ‘ Nm. int. l:l Descuento U.UUUUUUl [
Cadigo postal l:l Poblacian ‘ Pais l:l Desc. Fin. .
Régimen fiscal l:l Entrega 18/03/2025 ‘6-.3 Yendedar IQ
Condician Comision U.UUUUUUl E
Enviar a \(ﬂ 9 Almacen 1‘@
Destinatano T. cambio .
Moneda 1‘@ Pesos
‘ ‘D |Cant Almacén | Producto ‘Umdad |Desc 1 |Desc 2 |\ ERS Ret. ISR Ret. V& |I.VA. |Com\si6n |Prec Unit. Precio c/fimp | Subtatal par partida

» Fecha: el sistema te sugiere como fecha de elaboracion la del dia de trabajo; sin embargo, la

puedes modificar.

« Cliente: selecciona la clave del cliente, presionando la tecla F2 o bien puedes escribirla

directamente; de esta forma se cargaran los datos previamente capturados.

- Alta de documentos [ Remisién No. REMO0D0000001 ]

« Esquema: define el tipo de impuesto que se aplicara al documento.
» Descuento: monto a descontar en el documento.
L]

Vendedor: elige el vendedor que va a acreditar la venta.

Comisién: valor de la comisién que le asignaras al vendedor.

Moneda: seleccionas la moneda en la que se efectuara la operacion.

=
RB-® 8- -R-% B8 GO
Remision | WacECODMONE - | cucusa (1] Nimera Fecha 18/09/2025 [[51|  Cliente @
RFC [ [ | s ki
Calle [ [T . 020 [Eeeewees 0@
Colonia | ‘ M. irt. I:l Descugnto 0 DDDDDD| 5]
ey | oo | Pais [ | GesEn 00000007 |
B | Biisg 18/03/2025 @]  vendedor @
Condision Camisién 0.000000] [
Erviar a | 9 Amacen 11&
Destinatario T. cambio .
Moneda 1‘@. Pesos
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« Almacén: si esta activo el manejo de multialmacén, selecciona a cual ingresara la mercancia. Por

defecto, se muestra el Almacén 1.

- Alta de documentos [ Remisidn No. REMOODO0DO00T ] o B =R
BE-2 - %0 8- X0

Remisidn . Sucursal ‘ Nimero ’m'_‘ Fecha |IEX = Cliente ’3—'_|

RFC [RMOINM0_ |&) Nombre  [ESCUELA KEMPER URGATE 54 DE v [

Calle [ 2 e [ oo @

Calonia | ‘ M. int. l:l Descuenta 0 DDDDDDl 5]

Cadigo postal Poblacion  |Ciudad de México ‘ Pais |Méxlcu | Desc. Fin, | U.UUUUUUl i |

Régimen fiscal Sin obligaciones fiscales Entrega 15/09/2025 |=j Vendedor |fﬁ

Condicidn Carmisidn 0 DDDDDDl 5}

Enviar a Ifﬂ 9 Amacén 3|’u").

Destinataria T. cambio .

Moneda 1‘@ Pescs
‘ |El ‘Eanl. |A\macén ‘Fluduclu |Un|dad |Desc. il ‘Desc. 2 |\.E P.5. |Hel ISR |F|el. IvA |I.VA ‘Cum\slén ‘FIEC. Unit. |Prs:|0 c/lmplSuthtal por partida
M 1 3 MESAM Pz 0 1] 0 ] ] 18 0 5.000.000000 5,800.00000 5,000.00

3. Captura las partidas del documento.

En la seccion de detalle, registra los productos y condiciones de venta:

e Cantidad: numero de unidades del producto.

« Producto: eliges la clave del producto o presionas la tecla F2 para localizarla de forma mas rapida.

El sistema distingue entre mayusculas y mindsculas.

#* Alta de documentos [ Remisidn No. 0000000002 ] =1 e
HE - BR-G-% 08" Y0
Remisitn Directa =] Suousd 21| Nimero Fecha [18/09/2025 [[3  Cients 3 @&
RFC [AAMOIT00 &3] Mombre  [ESCUELA KEMPER URGATE 54 DE CV | s
Calle [ B2 e [ oo 1@
Colonia | ‘ Mom. int. l:l Descuento WU-UUUUUU‘E
Cédigo postal Poblacign  |Ciudad de México ‘ Pais |México | Desc. Fin, U.DDDDDD‘ [ |
Régimen fiscal Sin obligaciones fiscales Entrega 19/09/2025 |:: Vendedor ‘Q
Condicin Carnisidr 5. DDDDDD‘ 5]
Enwiara @]9 Amactn 1@
Destinatario T. cambio E
Moneda 1‘@ Pesos
| |EI ‘Eanl. |Almacén Producto |Un|dad |Dssc. 1 ‘Desc. 2 |LEP.S Ret. ISR Rt VA ‘I.V.A ‘Eumlslﬁn |F'rec. Unit. Precio c/imp | Subtotal por partida
I i 10 il i i i 16 5 0.000000 0.00;
N
Descripcidn Total por partida 0.00
2|

+ Descuento: aplica el descuento especifico para la partida.

» Impuestos: selecciona del 1 al 4. Si ya definiste un esquema en el encabezado, este se sugiere

automaticamente.

|
Al finalizar la captura, das clic en el icono Grabar E o presionas la tecla F3.
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# Alta de documentos [ Remision No. 0000000002 ] = @&
BRE-= BB~ B o

B Dirscts ] suowsal (1] Mimero Focha |160/2025 [B|  Clente 3 @

RFC [AARATIOIITO00 ]3| Wombre  [ESCUELA KEMPER URGATE 6ADE LV |

Cale [ N B e [ oo @

Colonia | ‘ Mm. int. l:l Descuento WU-UUUUUU‘E

it Poblacién |Cudad de México | Paie [Méxica [T 0.000000] 7 |

Régimen fiscal Sin obligaciones fiscales Entrega 18/09/2025 B2 Vendedor ‘@

4. Registra informacién adicional.

El sistema abrira la ventana de Observaciones y campos libres, donde podras afiadir informacion

adicional.

Una vez registrada, haz clic en Aceptar Aceptar
 Alta de documentos [ Remision No. 0000000002 ] = g kg
BB -8 & -3~ % - %- (X0
EemacniDiect: |~ [EECReY 1| Nimero Fecha 1802025 B  Cliente 3 @
RFC [R8DI0TOI000 |2 Womwbre  [FSCUELAKEMPER URGATE 54 DE OV | G
Calle [ |9 memea [ ] Esquema 1@
Colonia | ‘ Mm. int. l:l Descuento WU-UUUUUU‘H
Coédigo postal Poblacion  [Ciudad de México ‘ Pais |Méxlcu | Desc. Fin. U.EIEIEIEIEIEI‘ ] |
Régimen fiscal Sin obligaciones fiscales Entrega 18/09/2025 |§ Vendedor ‘Q
Condicidn Comisidn S-DDDDDD‘ E
Enwiara @]9 amactn 1@
Destinatario T. cambio E
Maneda 1‘@ Pesos
o ‘Eanl. |Almacén |F'r0duclu |Un|dad |Dssc. 1 ‘Desc. 2 ‘I.E.F.S |F\st ISR |F|el. VA ‘I.V.A ‘Eumlslﬁn |F'rec. Unit. |F'rsc\u cflmp‘Suhlulal por partida ‘
il 1 VENTANA3 Pz 10 0 0 0 0 18 5 1.500.000000 1.740.00000 1.500.00
uib 1 10 i i i i e 5 0000000 000
Descripcidn Total por partida 0.00
#|

5. Revisa totales y guarda el documento.

Enseguida se visualizan los totales del documento y presiona en el boton Grabar
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Totales 22

Venta
Subtotal | 0.00
Descuento | &ﬁ{
Desc. financiero | 0.00
LE.PS. + | 0.00
Ret. ISR -
Ret. VA + | ' ' 0.00
IVA + 1.52|
Total de la verta | 11.02
Comisién venta | 0.48

Grabar Cancelar

6. Entregar la remision a tu cliente.

Para enviar el documento al cliente, activa las opciones de Impresiéon o Envio por correo electrénico y

confirma con Aceptar

Arceptar

Emisién de documentos

 |mpresion

Beporte !Ernisio’n de remisiones [facturas) qr2 wee

Impresora  Nitro PDF Creator (Pro 11) L)

Copias E1 = [ Vista preliminar

Envio por coreo electronico l}

‘.i'-.dn nn@azteca corm.ms

Aceptar Cancelar Configurar Aypuda

iExcelente trabajo! Ahora conoces cémo elaborar o dar de alta una remision en el sistema.

. Asesoria on Tecnologs para b Adrin

4
Psata

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

