l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar folios - Compras

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-063405

Configurar folios en compras te permite llevar un control ordenado de la numeracién de tus documentos de
compra, como compras, recepciones, requisiciones y devoluciones. Realizar esta configuracion sirve para
organizar las series y folios que utiliza el sistema, evitar duplicidades y asegurar que cada documento se

genere de forma consecutiva y clara.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

ub

Parametroz
Te diriges al menu Configuracion y das clic en el icono Parametros del sistema = del sistema |

M Wentas Clientes Inventarios Compras Froveedores Estadizticas Frocesos Herramientas Eonfig&acién Integraciones

=t 5 = ! =
+T+ E"- l Datoz de la empresa Ej = H D" @
Pardmetroz Sucurzales Agregar Adminiztrador de Adminiztradar Bespalda de LControl de Perfiles de
del sistema Empresa conzultas variables de reportes archivos ~ archivos usLanos
Farametroz de sistema | Sucursales | Emprezas | Adminiztradores | Miz datos | Uszuarios
Compraz
En la ventana que se despliega, pulsa en el icono Compras y seleccionas la pestafia Folios.
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Pardmetros del sistema 3

i Comprazs
Froveedares v CxP
Generales | Por documento | Folios | For partida | Campos libres |
P Folia Inicial | FolioFinal | Foliodctual | Mo épiobacion |
'-D_ » Documento : COMPRAS |
liiveniaios > Documento : RECEPCIONES
» Documento : ORDEMES
—=n
E »  Documento : REQUISICIONES
Ventas » Documento : DEVOLUCIOMES
&
Factura electrdnica
Compr&
cor
Cuentas contables
Aplicaciones asociadas
Azeptar Lancelar Aplicar [F3) Apuda

Importante: al agregar nuevas series en la pestafia Por documento, el sistema generara un registro por

cada una, mostrando su informacioén en la pestana de Folios a medida que avances.

Parémetros del sistema b4
lj] Compras
Comes | Genszles | Par dorpents | Folos | Porpatida | Composties |
B Cormpras | Becepsiones | Crdenes | Heguisciones | Devolusiones
Fachura electionica Series y folios
s v Folios secuenciales
= Seres COMP
Compras
. Fometos | g =
coi ot SERIE | Folioincial | Alinescion delfoio | Longiud delfolio Formato de emisidn | tuchivo de configuiacion de captuia | Estalus
s B STAND 1 Derecha y oeros 10 C:\Program Fles (xB5\Common FllesiAse|«=+ | === Disponible
Arch, de ¢ fEoMP 1 Derecha p ceros [= 10 CAPADGRA™2\COMMONT\ASPELYS | ses [+++ Dispanible
M=

2. Revisa las opciones de folios.
Visualiza la informacion registrada conforme a tus necesidades:

« Documento: selecciona el tipo de documento a consultar: Compras, Recepciones, Requisiciones y
Devoluciones.

Folio Iicial | FolioFinal | Foliodctual | Mo dprobacicn
w Documento : COMPRAS
v Sene: STAND.

1 P 15 P

» Serie: muestra la serie del folio en uso. De forma predeterminada, el sistema asigna la serie STAND
a todos los documentos.

» Folio inicial: indica el folio con el que comienza la numeracion.

» Folio final: muestra el ultimo folio disponible en la serie.

» Folio actual: sefala el ultimo folio utilizado en el sistema dentro de la serie seleccionada.

« No. de aprobacion: este campo no aplica para compras.

3. Guardar la configuracion.
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.. L, . . , Aceptar
Al finalizar la revision de folios, presiona el boton Aceptar  — F

para cerrar la ventana. Ten en
cuenta que los cambios solo se guardan si previamente realizaste modificaciones en la pestafia Por

documento.

iGenial! Has terminado de configurar folios de compras para un control eficiente de tus documentos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

