l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar campos libres - Compras

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-063208

Configurar campos libres en compras te permite agregar informacion adicional a tus documentos y partidas
de compra para adaptarlos mejor a las necesidades de tu empresa. Realizar esta configuracion sirve para
capturar datos que no vienen por defecto en el sistema, facilitando un mayor control, seguimiento y
consulta de la informacion relacionada con tus compras.

Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

Wl

Parametros
Ingresa al menu Configuracioén y das clic en el icono Parametros del sistema del sistema

M Wentas Clientes Inventarios Compras Froveedores Estadizticas Frocesos Herramientas Eonfig&acién Integraciones

it N 5 = n B @&
l Datoz de la empresa =
Parémetros Sucursales Agregar Adminiztrador de Adminiztrador Bespaldo de LControl de Perfiles de
del sistema Empresa conzultas variables de reportes archivos ~ archivos usLanos
Farametroz de sistema | Sucursales | Emprezas | Adminiztradores | Miz datos | Uszuarios

1=

En la ventana que se despliega, pulsas en el icono Compras Compias  y haces clic en la pestafia Campos
libres.
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Parametros del sistema

]

Compras

Wentaz

Generales | Par documenta | Falinz | For partida | Campos libres

Partidaz

e

|N0.

|N0mhre del campo |Tip0 dato

|LonGITUD

Factura electrdnica

L=
Corl}}yas

cor

Cuertas contables

(i@

Aplicaciones asociadaz

=

Bitacora del sizterna

<Mo hay datos para desplegar:

Agregar Elirninar

&4

Cormeo electdnico

Aceptar LCancelar

Aplicar [F3] Aguda

La ventana esta organizada en dos pestafias, Documentos y Partidas, donde podras definir los campos

que deseas capturar al registrar un documento en Compras y utilizarlos posteriormente en consultas

personalizadas.

2. Configura la pestafia Documentos.

En esta vista, pulsa en el boton Agregar

Agregar
. y capturalo s

iguiente:

No: campo informativo, corresponde a la clave del campo libre.

o Nombre del campo: nombre que tendra la etiqueta en la ventana de alta de productos.

o Tipo dato: el sistema usa 5 tipos de datos: texto, nUmero entero, nimero decimal, fecha y

memo.

o Longitud: aplica unicamente a los campos libres de tipo texto.
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Fartidas

Decumento

M. I/ﬁ»h:uml:ure del campo Tipo dato LOMGITUD

<Mo hay datoz para dezplegar:

Agregar Elimirar

Elirirar

Si deseas borrar un campo, utiliza el botéon Eliminar ; ten en cuenta que, una vez guardados

los cambios, no sera posible eliminarlo.

Documento _

M. |N|:|ml:|re del campo Tipo dato LOMGITUD
1 Campa libre 1 Texto |" 1

[

Agregar Elirniriar

3. Configura la pestaina Partidas.

Define los campos que se capturaran al registrar las partidas, después del dialogo de observaciones, y que
podras consultar en los documentos generados:

» No: es la clave del campo libre.

» Nombre del campo: nombre que tendra la etiqueta en la ventana de alta de productos.

« Tipo dato: el sistema usa 5 tipos de datos: texto, nUmero entero, nimero decimal, fecha y memo.
e Longitud: aplica unicamente a los campos libres de tipo texto.
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Agregar

Para registrar una partida, pulsa Agregar y completa los campos antes mencionados.
Documento
Ma. |N|:um|:|re del campo Tipo data LOMGITUD
<Muo hay datos para desplegar:
Agregar Elirnirvar
. . . Elirnirar .
Para borrar un campo creado, haz clic en el botén Eliminar ; sin embargo, una vez que
guardes los cambios, no sera posible borrarlo.
Documenta | i
M. |N|:|ml:|re del campo Tipo dato LOMGITUD
1 Campo libre 1 Texto |~ 1

Agregar Elirnirvar

4. Guarda los cambios.

Aplicar (F3)

Al finalizar, haz clic en Aplicar para registrar la configuracion en el sistema.

iExcelente! Has completado el proceso para configurar campos libres de compras y ahora puedes
personalizar y controlar la informacién de tus documentos y partidas de manera mas eficiente.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

