l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar parametros por documento -
Compras

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=ai7NZaqRk1g

ID del tutorial: SATA-SAE-063207

Configurar parametros por documento en compras te permite definir como se manejaran los distintos
documentos de compra dentro del sistema, como folios, formatos y opciones de emision. Realizar esta
configuracion sirve para que cada tipo de documento se adapte a la forma en que trabaja tu empresa,

manteniendo un control mas claro y ordenado de las compras.
A continuacioén, realiza el siguiente proceso:

1. Accede a la ruta.

ub

Parametroz
Te diriges al menu Configuracion y das clic en el icono Parametros del sistema = delsistema |

M Wentas Clientes Inventarios Compras Froveedores Estadizticas Frocesos Herramientas Eonfig&acién Integraciones

= e = ’ =
+T$ E"- l Datoz de la empresa Enj = H D" ®
Parémetros Sucursales Agregar Adminiztrador de Adminiztrador Bespaldo de LControl de Perfiles de
del sistema Empresa conzultas variables de reportes archivos ~ archivos usLanos
Farametroz de sistema | Sucursales | Emprezas | Adminiztradores | Miz datos | Uszuarios
=
Compraz
En la ventana que se despliega, pulsas en el icono Compras y seleccionas la pestafia Por
documento.
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https://www.youtube.com/watch?v=ai7NZaqRk1g

Parametros del sisterna

25

Froveedores y CP

Cuentas contables

(&

Aplicaciones asociadas

Compras

J Generales |

Faliaz | Par partida | Campos libres

J Compras | Becepciones | Ordenes | Reguiziciones | LDevoluciones

Series p folios

| Fuolioz secuenciales

Series |STAND

Formatos

Faormato de emisidn

Arch. de configuracidn

|Emisi6n de compraz [comp* ses

Plantila para comeo

|F'Ianti||a de compras[compr{-n|

Fecha de cierre de documentos /01405

Aceptar

LCancelar

Aplicar [F3)

Aypuda

2. Configura los parametros por documento.

En esa seccidn, define los criterios especificos que aplicaran a cada documento de compras, ajustando

folios, formatos y plantillas de acuerdo con las necesidades de tu empresa.

Tipo de documento.

Parametros del sistema

22

Factura electiénica

"
—
col

Cuentas contables

Compras

Series y folios
v Folios secuenciales
Series STAND.
e
Formato de amisidn |

Arch, de configuracidn |

Flantilla para correa |

Fecha de cierre de docul

Lok=

Emizidn de compras [« --m;-l: ]

Plartila de compraslcampt. sss

mentos 0140171905 =8|

| Genersles | Por documenio | Folis | Porpatids | Campostiess |

Aceptar

Lancelar

Aplicar [F3)

Apuda

Selecciona el tipo de documento que requieras configurar; los disponibles son: compras, recepciones,

ordenes, requisiciones y devoluciones.

Series y folios.

Recepriones | Ordenes | Feguizicionez | Devoluciones
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» Folios secuenciales: indican la forma en la que se manejaran los folios para la generacion de
documentos de compra en el sistema.
o Activa: define los diferentes folios que utilizaras, ya sean impresos o digitales. Por omision se
encuentra activa y tiene como formato el folio estandar (STAND.) de tipo numeérico.
o Desactivada: si no necesitas de un orden consecutivo, desmarca la casilla, asi indicaras que

los folios podran ser editados en el campo Numero que se presenta en la cabecera de los
documentos.

Parametros del sistema

£
._:- g Compras
Ventas Generales W Falios | Par partida J Campas libres
i{-‘ Caomptas | Recepciones | (Ordenes | Reguisiciones I Devoluciones
Fac!utc;: elechidnica &'i’” falios
F;
E Serjes STAND
Compras Formatos
Formate da arisisn Erisién de compras (compt sss
col Arch. de configuracidn o
Cuentas contables
| Planils para corran Plantila de compras|compr. sss
[ E Fecha de cierre de documentos  |01/01/1905 |3
Aplicaciones
asociadas
B
| Bitdcora del sistema
| Aceptar Lancelar Aphcar [F3) Ayuda
-

Nota: este numero de folio configuralo para cada uno de los usuarios, desde el menu Configuracién en

Perfiles de Usuario, al seleccionar el usuario, das clic en la opcion Parametros y buscas la opcion Folio
de compras.

Ventas  Clenes  Invenlaios  Compras

i1}

Procesos Ly fi Vista

Apuda

ls
E_'_ igamde‘”mwm E_-j =y EI E’v ® [25] Sewvidor de licencias

Parémetios Sucursales | Agiegar

Adwinistiador de | Administrador Respaldode  Control de Perfiles de Aetivar E Directorio comiin Aspel
del sistema empresa consulas variables  de rzportes achivos = archivos wsuatios sistema
Parémetios de sistea | Sucursales | Empresas | Adrinistiadores s datos | Usuaiios | Activaciény DAC |

« Series: selecciona la serie predeterminada para el tipo de documento. Para agregar una nueva, haz

clic en los tres puntos |'" , luego en el boton Agregar y completa los siguientes campos:
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Pardmetros del sistema

2

?

Compras

Wentas

&,

Fachua electidnica

B

Compras

cor

Cuentas contables

|

Aplicaciones asociadas

E

Biticora del sistema

| Benerses | Pordocumento | Falies | Pat parida | Campas bies

s | R | e |

Seties y folios I

! Folios secuenciales

Serjes

Formatas

Foxmato de emisign TSN de contpras (commp s

Arch de configuriacidn | i

Planil paracanen  erta de compras(zampr]ses
Fecha de ciene de documernss DI/ i

&

Corren electonico

Aceptar Cancelar Aplicar (F3) Apuda

Serie: nombre o cédigo que la identifica.

o Folio inicial: numero con el que comenzara la numeracion.

o Alineacion del folio: define cdmo se mostraran los nimeros (izquierda, derecha, con ceros o

espacios).

o Longitud del folio: cantidad de digitos que tendra cada folio.

o Formato de emisién: define el formato que se aplicara al generar el documento; el sistema

propone uno por omision.

o Archivo de configuracion de captura: ruta del archivo donde se guarda la configuracion de

la serie (opcional).

o Estatus: indica si la serie esta disponible o bloqueada.

Series 23
‘ SERIE | Folio inicial Alineacidn del folio Longitud del folio Farmata de emisidn | Archiva de configuracion de captura ‘ E status
STAMD. 1 Derecha y ceros 10 C:\Program Files (286 ommaon F\Ies\.&s|:|--- es Digponible
COMP 1 Derecha v ceros 10 CAPROGRA™Z2A\COMMON™ \ASPEL\SI|"- == Dizponible
FIDMIEI;] 1 Derecha v ceros 10 CAPROGRA~ZYCOMMON™~1 \ASF‘EL\SI|"- =s Disponible
Liceptar Cancelar Agregar Eliminar
Formatos.

» Formato para folios: esta funcién solo la podras utilizar en caso de que requieras manejar folios

secuenciales (es un tipo de folio personalizado y/o creado por la empresa para control interno),

estos se imprimiran junto con el documento de compras correspondiente.
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Formato de emision: para imprimir un documento, en cuanto termines de elaborarlo, indicas en
este campo el nombre del archivo que contendra el formato a utilizar. Este formato sera sugerido
por el sistema, pero lo puedes cambiar al momento de la emision.

Archi. de configuracién: por omision, el sistema no incluye uno, ya que internamente define los
campos que seran visibles y capturables, para cada tipo de documento; si requieres crearlo, realiza

el proceso para configurar captura.

Plantilla para correo: el sistema incluye, para cada tipo de documento, una plantilla predisefiada
que sirve como base para la creacion de los correos enviados al momento de su emision. Estas
plantillas estan en formato HTML, pueden personalizarse y se encuentran en la ruta: C:\Program
Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas Aspel\SAE10.00\Plantillas\Correo.

Fecha de cierre de documentos: se activa al definir una plantilla para correo. El sistema define la
fecha por predeterminada para no permitir realizar operacion alguna sobre los documentos de

compras.

Farmatosz

I%Drmah:u de misi6n Emizidh de compraz [n::n:-mpi

Arch. de configuracian | 3

. T
Plantila para coreo Plantilla de -:u:umpras[u:u:umpr1 see

Fecha de cierne de documentos 01/01425 |_

3. Guarda los cambios.

Al concluir la configuracién, haz clic en Aplicar :.

i para registrar las modificaciones en el

sistema.

Te sugerimos consultar el tutorial para configurar folios — compras.

jExcelente trabajo! Has aprendido a configurar parametros por documento de compras para agilizar tu flujo

de trabajo.

Soluconesy Asesot e Tecnologas prala Adminstracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-SAE-071338--configurar-campos-de-captura-en-compras.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-SAE-063405--configurar-folios-compras.html
https://satasistemas.com/

