l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Registrar gastos indirectos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Registrar gastos indirectos
https://www.youtube.com/watch?v=qQjhwE58xuo

ID del tutorial: SATA-SAE-060531

Registrar gastos indirectos es un proceso que te permite identificar y controlar aquellos costos que no
estan directamente relacionados con un producto en especifico, pero que forman parte de tus operaciones
diarias. Realizar este registro es importante para tener una vision mas completa de tus gastos, organizar
mejor tu informacion y asegurar que el calculo de costos en tu sistema sea mas preciso, facilitando asi una

administracién mas clara y ordenada de tu negocio.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Activa el uso de gastos indirectos.

ul

Parametros
Habilita su uso desde la ruta: menu Configuracién y haz clic en Parametros del sistema del sistema

M Wentas Clientes Inventarios Compras Froveedores Estadizticas Frocesos Herramientas Eonfig&acién Integraciones

it N 5 = n B @&
l Datoz de la empresa =
Parémetros Sucursales Agregar Adminiztrador de Adminiztrador Bespaldo de LControl de Perfiles de
del sistema Empresa conzultas variables de reportes archivos ~ archivos usLanos
Farametroz de sistema | Sucurzales | Emprezas | Adminiztradores | Miz datos | Usuarios

En la ventana que se despliega, selecciona el icono Compras y, en la pestana Por partida, activa la
casilla Indirectos por partida.
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Pardmetros del sistema

Compraz

%
[
Froveedores » CxP

EY

Inventarioz

m

Wertaz

C
=it
Factura electranica
C&'npras

oI

Cuentas contables

J Generales | Par documenta | Falioz | For partida | Campos libres

Capturar en alta de documentos

Observaciones y
campos libres

Impuestos

W Almacén

Wer en consulta Wer en captura

Himeroz de serie ¥ Mumeros de gerie

Lotes v pedimentos W Lotes y pedimentos
' Observaciones y campos librez ¥ Dbzervaciones y campos libres

W Dezgloze de grupo de productos

Conziderar impuesto 1 en el costo

(&

Aplicaciones asociadas

Aceptar Lancelar Aplicar [F3) Apuda

Aplicar [F3]

Oprime el boton Aplica

2. Calcula el prorrateo.

i para guardar la configuracion en el sistema.

El sistema realiza el prorrateo de gastos indirectos, tomando como base la cantidad por el costo unitario

(subtotal de cada partida), menos los montos correspondientes al descuento comercial y al descuento

financiero, mas el importe de los impuestos.

3. Registra una compra con gastos indirectos.

Ejemplo: se realiza una compra, como se muestra a continuacion.

Total de la
Cantidad Articulo Precio unitario .
partida
7 A5 $150.00 $ 1,050.00
5 B2 $130.00 $ 650.00
Total del documento es de: $1,700.00

Para registrar los gastos indirectos, ingresa por la ruta: menti Compras, pulsa en Compras y da clic en el

icono Agregar D |
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m Yentaz Clientes |Fventarios | Eurrlj:éas | Froveedaores Eztadizticas Proceszos
) @ @ 2
5 B

Compraz  Recepciones  Ordenes  Feguisiciones  Devoluciones Feneracion Autorizar

- - - - - bd aziva por modelo cancelaciones
Compraz

Al entrar al documento, encontraras los campos que a completar:

Datos de encabezado.

« Compra: define si sera un documento directo o enlazado (recepcion, orden o requisicion).

RFC ;ﬂj | |

Cale |
—
0300
L1

« Numero: indica el folio; si lo requieres, elige otro con el icono Seleccion del tipo de folio

- Ala de documentos [ Compra Mo, 0000000017 ]

BE-&® Q-8%h- B-i- o h
=T | Mimeo | 000000007 &| R
| = Nombre |
|9 N
| N
| Poblacien | | 5
Fu
Al

» Fecha: el sistema propone la fecha del dia de trabajo, pero la puedes modificar.
» Proveedor: selecciona la clave con la tecla F2 o escribela directamente.
« Esquema: define el tipo de impuesto que aplicara.

PAGINA 3 DE 6



S 2112/2022 5| Proveedor 1 aQ

| Ref. Prov.
M. et |2DD3 | E zauigmma 0 @
M, irit. | | Descuento 5.000000 =
Pais |Méxic0 | Desc, Fi% 0.000000 &
FechaRes, 2141272022 [ [Gastos Ind, 0.00) f L5
Almacén 1':5.
T. cambio | 1.000000] | |
Fet ISR WA, I A, Ilndilectn | Costo por Unidad Subtotal por partida
jeeplegar
inidades :
of partida

» Gastos indirectos: registra el monto total de los indirectos por partida (ejemplo: $75.00).

ME-8R-$% % -B-00H 50O
Compra Directa [~ Nomem [ 0O0OGOODIE [@] Fecha 20/12/2022 ] Provesdor 3 [
RFC = Mombre |D|’az Magafia Leonardo | Fief. Prov.
Calle [Fuitan [ B2 i 501 E s [
Calonia |La Lama | M. int. Ed2 Deszcuento E UUUUUUl |
Cédigo postal Poblacian Tlalhepantla | Pais Desc. Fin, D.DDUUUUl ]
Entregar a FechaRec 2041272022 ‘—. Gastos Ind. If\\s D.UUl 5] |_=I-

Importante: se tienen que prorratear los gastos entre los productos de acuerdo a sus cantidades al oprimir

’ L3l
el icono Prorratear =*.
» Moneda: elige la moneda en la que se efectuara la operacion.
Desarrollo del documento.

e Cantidad: indica la cantidad de elementos que adquieres de un producto adquirido.
* Producto: anota la clave del articulo o presionas la tecla F2 para localizarla.
o El sistema hace la busqueda respetando minusculas y mayusculas.

« Descuento: define el descuento por aplicar al costo del producto de la partida.
o Impuestos: selecciona del 1 al 4; si lo especificaste, un esquema en la cabecera del documento,
este se sugerira en la partida.

» Costo: indica el costo sin descuentos, al que se ingresa la mercancia.

JO L |S |Cant Almacén | Producto Unidsd |Descuerta [LE.P.S. |Ret. ISR EIVA | A, |Indirects | Costo por Unidad Subtatal por patic
iTH 1 5000000 0000000 0000000 0000000 0000000 000 fF 0.000000 0,00
Descripoion Fact /unidades : 1.000000
Total por partida 0.00

PAGINA 4 DE 6



Al finalizar, da clic en el icono Grabar E o presiona la tecla F3.

BR-8E -G % 0 8-

R

LN ©)

El sistema habilita la ventana de Observaciones y campos libres de la partida, donde te permite

. .. .. , . , Arceptar
capturar informacion adicional; agrégala y da clic en el boton Aceptar = =

“ Alta de documentos [ Compra No. 0000000006 | o @ 8]

BE-@ B 8% B i BP0
Compra ht Numero [ 0000000006 l’&l Fecha 1312/2022 B Provesdor Ql
RFC e | | Ret. Prov. |
Calle ‘ | 9 Nom est m Esquema DIBI
Colonia [ | wamie [ ] pesowento ¥ noooooc[g]
Cédgopostal | |  Pobiackn | | Pais I 0.000000] |
Ertegars | - | FechaRec (13122022 [ Gastosind ~ oooE [

Mmectn 1@
0 |Cant. | Almacén :Pruduclu ‘Unidad ‘Descuenlo iI‘E.P‘S. Ret. ISR |Ret. Iva iI‘VA |Indirec!u ‘Custu por Unidad Subtotal por partida
<No hay datos para desplegar>
Descripcién Foct/uridades: [ |

Total por partida |

Enseguida visualiza los totales del documento y presiona en el botén Grabar L

. Alta de documentos [ Compra No.

rrrrrrrrrrrrrrrrrr

0000000006 | o B =8
o}
|
HE-2R-8%- L-B-o0 =8O
Compra Nimero [ 0000000006 ‘-f~‘| Fecha [13/12/2022 ‘Eﬂ Proveedar 1 Ql
RFC g Observaciones y campos libres de la partida : Producto BOM1-1 b ]
Calle Carretera Tula-CD. Victoria Km. 1]@
Cana Centio | F ospiye 0.000000/ |
Cdigo postal 0.000000]
Evwegara Cancslar oo [ ]
Copiar observaciones del producto
Campos libres del usuanio
0 iCant. iA\ma:én | Producto Subtotal por partida
10 3 BOM11 50000 39.738.50
Descripeién ~ Bomba p/agua Eléctica. 1 HP
7|

Elige la forma de pago, da clic en el icono Guardar y, si todos los datos son correctos, confirma

con el botén Si .
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 Alta de documentos [ Compra No. 00000DD006 | o BOR
BE-2 8 -8%- B-B-o 0 - PO
Compra  [Diecta [ ] Nimeo [ 0DOOOODDS A] Fecha  (W12HZ (S Poveedsr | 1 (@]
RFC MIGEO07045H1 = Nombre [SISTEMAS DE ABASTECIMIENTD, 5. A. | Ret. Prov.
Calle [Canetera Tuls-CO. Victoris Km. 23.2 9] bom e m Esquema IIQJ'
Coonia  [Cemo | womee. [ ] Desueno __ 0000000 |
o ooy [dodoAlonkoFiddgo | Pas [ ] pmerm o oeeoo]
Entregar a: | Fecha Rec. :13”2’2022 ‘E‘?ﬂ GastosInd. 10 ]E]B‘q
Amecén 1@
0 |Cant. |Almacén | Producto ‘Unidad ‘Descuemo LEPS. Ret. ISR |Ret. v |LVA, |Indireclo ‘CostoparUﬂidad Subtatal por partida
10 3 BOM11 pz 0.000000 0.0000 0.0000 0.0000 160000 000/ 3,972.850000 3973850
Desciipcién  Bomba p/agua Ekéctrica. 1 HP Fact /unidades . |

Total por partida

4. Entrega el comprobante.

Activa las opciones de impresion o envio por correo electronico para entregar el documento.

 Alta de documentos [ Compra No. 0000000006 |

=l o

BE-BE - 8% %-B-oh o b0

V| Envio por comeo electiénico
0 |Cant |Almacén | Producto ‘ Unidad ‘ De r

10 3 BOM1 pz

Compra [Diecta T Nomeo [ 000DODODD ] Fecha naezz e
AFC MIGE007045H1 = Nombre Emisién de documentos =
Calle ‘CBHGIGIBTIIB-ED‘ Wictoria Km. 23.2 ) l!'_!E_'E_EE[‘
Colonia {Centru

Beporte  Emision de compras (compras).qr2 e
Cédigo postal Poblacién

r Impresora  Microsaft Print to PDF =

Entregar a:

Copias 1 = | Vista preliminar

Descripeion  Bomba p/agua Eléctrica. 1 HP beeplar Cancelar | Configurar Ayuda

Proveedor |
Ref. Prov. B
Esquema
Descuento

Desc. Fin.

Gastos Ind.

[l

@)
__ 0.000000/fg |
~ 0.000000/fg |
0.00/ 8 [ |

Costa por Unidad

Subtotal por partida

3,973.850000

39.73350

. Acept
Pulsa en el boton Aceptar S

iBuen trabajo! Has completado el flujo necesario para registrar gastos indirectos de manera organizada.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

[ satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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