l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar o dar de alta Documentos de
compras a plazos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=nSh7nDZ3654

ID del tutorial: SATA-SAE-060301

Elaborar o dar de alta documentos de compras a plazos es un proceso que te permite registrar compras
cuyo pago se realizara en una o varias fechas posteriores, manteniendo un mejor control de tus
compromisos con proveedores. Realizar este registro te ayuda a organizar tus pagos, dar seguimiento a

los saldos pendientes y contar con informacion mas clara sobre las obligaciones financieras de tu negocio.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Al dar de alta a un documento de compra, establece la condicién de pago como Plazos.

% Alta de documentos [ Compra No.

0! ] o B &R
RB-8k-8F~-LB-B-HE SPO
Compra Diecta R |@ e Fecha (244117205 1]  Proveedor 1 @
RFC [BVT380228817 |3 Mambre  AGEMCIADE VIAJES TERRERDS 5.4 | i e
Calle |Popocatepet\ | 9 Mom ext Esquema U‘@
(Bt [Dlinals Centra | ot e a74 Dasoierio 0.000000/
Cédigo postal Poblacidn | Pais I - 0.000000 &
Entregar a; FechaRec. 24/11/2025 ‘ E= Gastos [nd m--
Almaceén 1‘a
Moneda 1@ |Pesos T. cambio
|D ‘Canl. Almacen |Pr0duclu |Unidad |Descuenlu iEEISS Fiet. ISR |F|el. i ‘\.V.A. |CDS|U por Unidad Subtotal por partida
1 1 &RCOSIERRA FZ o o o o 16 250.000000 250.00
Descripeién ARCO DE SIERRA DE ALUMIMIO 250-300 mm. Fact /unidades 1.000000
Total por partida 290,00 »
L

Importante: es necesario que el proveedor tenga activo el manejo de crédito.

2. Una vez activada la casilla, el sistema habilita las compras a plazos; los campos a tomar en cuenta son:

PAGINA 1 DE 3


https://www.youtube.com/watch?v=nSh7nDZ3654

Compra a plazos £Z

Condicion de pago a I:lé‘uzns Generacion de pagos

o Unpago Maonta de compra 290.00
a0, B0, 30 dias Enganche I:|-|:”:|| i
B Taza de interés anual U.UUUUUU| ]
En 1 pagos Mimero de pagos 1
Moritos de 290.00E | | | Pagas de 290.00

Plazos Menzual | [lltirna paga de 230.00

Fecha del primer pago | 22/02/2026 |"" Fecha del dltimo paga | 22/02/2026 |

Arceptar LCancelar Ayuda

« Condicion de pago a plazos: selecciona la condicion de pago de las opciones disponibles:

(o}

Un pago: el importe del documento se cubrird en un solo pago, que se efectuara en la fecha
indicada en el campo Fecha del primer pago y sin enganche.

30, 60, 90 dias: el importe del documento se dividira en tres pagos iguales; el sistema sugiere
como fecha de primer pago la fecha de vencimiento del documento, pero puede modificarse;
también puedes indicar el enganche (en caso de que se requiera) y la tasa de interés que se
cobrara.

12 meses: el importe del documento sera en 12 pagos iguales; debes indicar la fecha del
pago inicial, el enganche (en caso de que se requiera) y la tasa de interés que se cobrara.
En: con esta opcion le indicas al sistema en cuantos pagos se debe cubrir el importe del
documento, al indicar el nimero de pagos, el sistema calculara automaticamente el monto
que correspondera a cada pago. Deberas seleccionar el plazo en el que se realizaran los
pagos, asi como capturar la fecha del primer pago, el enganche y la tasa de interés.

Montos de: con esta opcion le indicas al sistema la cantidad que se cubrirad por cada pago, el
plazo de tiempo, enganche (si lo hubiera) y tasa de interés (si hubiera); a partir de esto, el
sistema calcula automaticamente el numero de pagos.

Plazos: este campo solo se activara para las opciones En y Montos de. Indica el plazo en el
que se realizaran los pagos: (mensual, quincenal, semanal, etc.); al ingresar este dato, el
sistema automaticamente realiza los calculos de los montos y la fecha del ultimo pago.
Fecha del primer pago: como su nombre lo indica, se establece la fecha en la que se
realizara el primer pago.

« Seccidn generacion de pagos

(o}

(o}

Monto de compra: campo informativo que muestra el importe total de la compra.
Enganche: indica el anticipo proporcionado por el proveedor, para que sea tomado en cuenta
en los plazos que hayas elegido.
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o Tasa de interés anual: anota la tasa de interés que cobraras a tu proveedor por realizar la
venta a plazos.

o Numero de pagos: muestra el nUmero de pagos en que se liquidara el importe del
documento, de acuerdo a la forma de pago seleccionada.

o Pagos de: campo informativo que muestra automaticamente el importe proporcional de cada
pago.

o Ultimo pago de: campo informativo que muestra automaticamente el importe del Gltimo pago.

o Fecha de ultimo pago: campo informativo que muestra automaticamente la fecha del ultimo
pago de acuerdo a los plazos que hayas elegido.

3. Al finalizar, pulsa en Aceptar para aplicar los cambios.

jListo! Sigue estos pasos para generar las compras a plazos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Sobcnsy s o oo e b Aditocén satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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