l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de emision de CFDI de
facturas

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-059781

Generar reporte de emision de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) de facturas te permite
consultar de forma clara y ordenada las facturas electrénicas que has emitido, ayudandote a tener un
mejor control de tu informacién fiscal. Este reporte es util cuando necesitas revisar, validar o respaldar tus
operaciones, ya sea para seguimiento administrativo, atencion a clientes o cumplimiento de obligaciones,
todo de manera sencilla y sin complicaciones.

A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

O

<]
Ingresas al menu Ventas, das clic en el icono Reportes de facturas [E], pulsas Emision de CFDI y das
clic en Reporte emision de CFDI de facturas.
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iBienvenido a tus noticias!

En este espacio encontrards novedades sobre tu sistema, tus espacios
virtuales de apoyo y acompafiamiento personalizado exclusivo para ti.

Tutoriales Chat Politicas de usuario

MNMatiriae imnartantac

2. Configura los filtros conforme a tus necesidades.
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Pestana Filtro general.

« Documento: indicas el tipo de documento del cual deseas obtener informacion.

« Clientes: seleccionas el rango de claves de los clientes que se mostraran en el reporte.

» Vendedores: defines el rango de claves de los vendedores que requieras consultar.

» Clasificacion: en este campo podras aplicar un filtro para aquellos clientes y/o vendedores que

Reporte de emision de CFDI de facturas

J Filtro genﬁl | Perindos | Ordenamiento |

Documentos

Documenta |Factura -

Desde | |Gl| Hasta | |Gl|
Clientes Wendedores

et | (@ | | bee | @
Hasta | . Hasta | |Gl|

Moneda _ Ineluir en impresidn grupa de
— I Y sl
Reporte |Emi$i6n CFDi de facturas V40 qi2 |n-|

Aceptar LCancelar Ayuda
Reporte de emision de CFDI de facturas
J Fillrnl}fnerﬁ | Feriodos | Ordenamiento |
Documentos
Desde | |Gl| Hasta | |Gl|
Clientes Wendedores
Dk @ || Dee | @
Hasta | . Hasta | |Gl|

Moneda _ Ineluir en impresidn grupa de
— I Y sl
Reporte |Emisiu.‘|n CFDi de facturas a0 qr2 |u-|

Aceptar

LCancelar Apuda

pertenezcan a una misma clasificacion.

+ Moneda: en caso de utilizar multimoneda, es posible indicar una determinada moneda.
 Incluir en impresion los grupos de productos: al activar esta opcion, se incluiran los grupos de

productos relacionados en el documento.
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Pestaiia Periodos.

Reporte de emision de CFDI de facturas £3

J Filtra gereral 3 | Ordenamiento |

s

Elaboracion de documentoz

|N0 filrar fechas | v|

Entrega de productos

|Nc- filrar fechas | - |

Aceptar Cancelar . Apuda

Establece las fechas de aplicacion de los documentos, asi como fechas relacionadas, las cuales se
pueden definir mediante las opciones:

¢ No filtrar fechas.
o Fechas seleccionadas.
» Periodo especifico.

Pestaiia Ordenamiento.

Reporte de emision de CFDI de facturas £3

J Filtrar general | Periodos ‘ Ordenarmiento ‘

Ordenar par
0 Agcendente
" Descendente
Luega par
| | | (01 Agcendente
"1 Descendente
Lueqo por
(o) Agcendente
| | "1 Descendente

Aceptar Carcelar | Apuda

Selecciona el campo o la columna por la que deseas ordenar el reporte.
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+ Ordenar por: por omision, el sistema ordena los datos de manera ascendente, pero puedes

cambiar la opcioén. Al configurar o utilizar este campo, se activara otro valor de ordenamiento.

» Luego por: selecciona un segundo factor para ordenar el reporte.

3. Visualiza e imprime el reporte.

Al completar los filtros, das clic en el boton Aceptar

Aceptar

presentacion preliminar del informe.

jListo! De esta manera es como realizas tu reporte de emision de CFDI de facturas.

@i+l BEEREBR=0 R -

A

y el sistema te mostrara en pantalla la

o, ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

RFC.: EKUS003173CY
Régimen fiscal: (501)General de Ley Personas Horales

Calle: BLVD ADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124, Col. LOS ALPES, CP: 01020, ALVARD gorie: cop
OBREGON, CUDAD DE MEXICO, MEXICO

Expedido en

Calle: BLVD ADOLFO LOPEZ MATEOS No. 124 , Col. LOS ALPES, CP: 01020,

Folio: 4

Calle:, CP: 01030, Ciudad de México, Alvaro Obregon, Ciudad de México

Enviar a: , CP; 01020, Ciudad de México, Alvaro Obregbn, Ciudad de México

FACTURA

Domicilio fiscal Comprobante fiscal digital (ljngreso

Fecha:  2026-03-23T13:1237

ALVARO DBREGON, CDMX, México Forma de pago: (01)Efectivo

Lugar de expedicion 01030 Método de pago:
Facturado a: RFCEKUID03173C9 -ESCUELA KEMPERURGATE SADECY  ( 3 (PUE)Pago en una sola exnibicion
Régimen fiscal: (501)General de Ley Personas Morales Uso de CFDI: (S01)Sin efectos fiscales

Vendedor :
Cantidad Unidad Clave Descripcion % Desc PIU Importe

1 No  SERW-TRAS SERVICIO DE TRASLADO 0.00 600.000000 600.00
Subtotal 600.00
Descuento 0.00

5
i LVA. 96.00

i
i Total 696.00
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Reporte de emisién de CFDI de facturas
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Soluconesy Asesoi o Tecnologias paraa Adminstracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

