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Generar Reporte de Catalogo de clientes

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Generar reporte de catalogo de clientes
https://www.youtube.com/watch?v=10v-drI3DtU

ID del tutorial: SATA-SAE-059563

Generar reporte de catalogo de clientes te permite obtener un listado claro y organizado de todos tus

clientes registrados en el sistema, con su informacién principal en un solo lugar. Este reporte es Util para

consultar, revisar o compartir datos de tus clientes de forma rapida, facilitando el control y la administracion

de tu cartera sin complicaciones.

A continuacion, realiza lo siguiente:
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Al ingresar, el sistema te permite definir los siguientes criterios a tomar en cuenta:
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Pestaiia Clientes.

Rango de claves: indicas el rango de las claves de los clientes cuya informacion deseas incluir en
el reporte.

Clasificacion: en este campo podras aplicar un filtro para aquellos clientes que pertenezcan a una
misma clasificacion.

Estatus: estableces un filtro por el estatus del cliente, el cual se puede definir por: activos,
suspendidos, morosos o todos.

Datos generales: los campos de teléfono, fax, colonia, poblacién, cédigo postal y correo electronico
son informacion general de los clientes. Utilizalos si deseas filtrar por alguno de los campos
mencionados.

Zona: en caso de utilizar zonas, es posible realizar un filtro para indicar una determinada zona.
Manejo de crédito: estableces un filtro para el crédito del cliente, el cual se puede definir por: con
crédito, sin crédito o todos.

Tipo de empresa: determinas un filtro por el tipo de empresa del cliente, el cual se puede definir
por: matriz, sucursal o todos.

Rango de lista de precios: indicas el rango de la lista de precios que requieras visualizar en el

reporte.

Importante: al utilizar los campos desde/hasta, permite puntualizar un rango especifico de informacion.

Adicionalmente, es posible recurrir a la ayuda de algun campo en especifico mediante el icono Ayuda QA

Una vez definas los criterios, das clic en el botén Aceptar

de la siguiente manera:

Arceptar

y visualizaras el listado de clientes
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Catalogo de clientes

Clientes: Todos
Vendedores: Todos
Monto minimo de venta anual:
Monto maximo de venta anual:

Clave Nombre Estatus R.F.C. C.U.RP. Clasificacion
Direccidn Poblacidn Colonia C.P. Vendedor
Teléfonos Fax Pagina Web
Atencion ventas Atencidn cobranza Dias de crédito Rev.y pago Descuento Ult.venta  Ult. pago
1 Industrisl azteca 5.A. de C.V. Activo MESEBT1008PVE MIN
Calle Avenida Granjas # 17 Int. 1 entrz San Sebastisn y San Lorenzo Colonia San Azcapotzalco San Ssbastiin 2130 i
55487852
0 i5 30 5.00 05/Feb/2021 05/Febi2021
2 Comercial Breton 5.A. de C.V. Activo SEGI20410UGA MIM
Calle Calle 45 # 2T Int. C entre Calle 12 y Obrera Colonia Vallejo Gustavo A. Madero Vallzjo 45789 2
E808321456 EEEBI8ToE www. breton. com.mx
0 5 0 3.00 15/Feb2021 15 Febi2021
3 Empresas California 5.A de C.V. Activo FECE4D1110PZE MIN
Calle Aldams # 458 entrz Hidslgo v Santa Annz Coloniz Lz Palma Migu=l Hidalgo Lz Palma 12300 3
E9EBEE2] ww_california. com . mx
&0 15 5 5.00 30/ Juni 2020 30/ Jun2020
4 Provesdor Industrisl México 5.4, d2 GV, Moroso PIMSDD105K12 MAY
Calle Gustavo Baz # 1326 Int. Depto 220 entre Sor Juana y Maric Colin Colonia La Tislnepantla La loma 10025 1
45856321 wak industriameico. com. mx

Pestana Vendedores.

Reporte de catdlogo de clientes £3

J Clientes | ] i | Wentaz | Otroz | Ordenamiento ‘

Fango de claves

Dezde |(ﬂ Hasta |{ﬂ

Clasificacidn T

Carreo electrdnico

Aceptar LCancelar Ayuda

» Rango de claves: en desde/hasta anotas el rango de claves de los vendedores que quieres

visualizar en pantalla conforme a la demas informacion especificada en el filtro.

» Clasificacion: indicas la zona a la que esta asignado el vendedor para realizar un filtro mas

obtener clientes con varias clasificaciones, dependiendo del tipo de clasificacion definida, sin
importar la posicion de la clasificacion que sustituyas. Ejemplo: ???7?

» Correo electrénico: capturas un correo electrénico para realizar un filtro por vendedor mas

especifico.
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Pestana Ventas.

Reporte de catdlogo de clientes
J Cligntes | Wendedores ‘ Wentag | Otros | Ordenamiento ‘
Wentaz anuales
Inicial | N 51
Loz
Final | |H |
| Aceptar LCancelar Ayuda
|

« Ventas anuales inicial/final: utilizas estos campos para obtener un reporte de los clientes que

hayan tenido una cuota o cantidad especifica de ventas anuales. Proporciona un rango inicial y final.

Por omision, para el rango final se tiene especificada la cantidad de 100000000000.00.

Pestaia Otros.

Reporte de catalogo de clientes

J Cligntes | Wendedores | Wentas ‘ Dtro%| Ordenamiznto

Can obzervaciones

Salo directario

Aceptar

Lancelar

,-‘.'q_lguda

« Con observaciones: seleccionas la casilla si se requiere que el reporte tenga las observaciones de

los catalogos de clientes.

« Solo directorio: se podra seleccionar la casilla si se requiere que el reporte tenga el directorio de

los clientes.
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Pestaina Ordenamiento.

Reporte de catalogo de clientes 3

J Cligntes | Wendedores | Yentas | Otros |

Ordenar por
@ Azcendente
| . Descendente

Luego por
@ Azcendente
[Descendente

Luego por
o Azcendente
D escendente

Aceptar LCancelar Ayuda

» Ordenar por: la informacién del reporte se puede ordenar a partir de alguno de los campos del
mismo. Este ordenamiento lo realizas seleccionando el campo o columna por la que deseas ordenar
el reporte; el sistema te permitira ordenar los elementos seleccionados (campo o columna) de
manera ascendente o, en su caso, descendente; por omision, el sistema los ordena de manera

ascendente.
Al configurar o utilizar este campo, se activara el otro factor de ordenamiento.

» Luego por: seleccionas el otro factor o campo por el que deseas ordenar el reporte. Este
ordenamiento lo podras realizar seleccionando el campo o columna por la que deseas ordenar el
reporte; el sistema te permitira ordenar los elementos seleccionados (campo o columna) de manera

ascendente o, en su caso, descendente; por omision, el sistema ordena de manera ascendente.

Si lo deseas, podras seleccionar otro factor o columna por la que deseas ordenar el reporte; este se
activara configurando el campo «Luego por».

Importante: al configurar o utilizar este campo, se activara el otro factor de ordenamiento. Deberas

seleccionar un campo o columna diferente a los antes utilizados.

» Luego por: seleccionas el otro factor o campo por el que deseas ordenar el reporte. Este
ordenamiento lo podras realizar seleccionando el campo o columna por la que deseas ordenar el
reporte; el sistema te permitira ordenar los elementos seleccionados (campo o columna) de manera
ascendente o, en su caso, descendente; por omision, el sistema ordena de manera ascendente.
Deberas seleccionar un campo o columna diferente a los antes utilizados.

iGran trabajo! Has completado con éxito el procedimiento para generar el reporte de catalogo de clientes.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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