l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de catalogo de proveedores

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=d3vLWMXI-gQ

ID del tutorial: SATA-SAE-059446

Generar reporte de catalogo de proveedores te permite visualizar de forma clara toda la informacién de los
proveedores registrados en el sistema. Al utilizar este reporte, puedes analizar sus datos, organizar mejor
tu informacion y tomar decisiones mas acertadas, ademas de dar un seguimiento mas eficiente a tus

relaciones comerciales y a la gestién de tus compras.
A continuacion, realiza el siguiente proceso:

1. Accede a la ruta.

Reportes de
Ingresa al menu Proveedores, despliega el submenu de Reportes de proveedores = Dioveedoies = | pulsa

en Proveedores y haz clic en el icono Catalogo de proveedores.

Inverntarios Compras Prnvaﬁras Estadisticas Frocesos Herramientas Canfiguracién Integracionss
B £ @ i
£ [opy = =
Movimientos  Emisidn de Repartes de Comprobantes
pagos - provesdores = fiscales de page
| Control de cuentas por pagar Reportes del provesdor | Administrador

2. Define los criterios del reporte.
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https://www.youtube.com/watch?v=d3vLWMXl-gQ

Al ingresar, el sistema te permite establecer diversos criterios para personalizar la informacion que deseas

incluir:
Pestana Filtro general.

« Rango de claves: indica el rango de claves de los proveedores que deseas incluir en el reporte.

« Clasificacion: en este campo podras aplicar un filtro para aquellos proveedores que pertenezcan a
una misma clasificacion.

» Estatus: establece un filtro por el estatus del proveedor, el cual se puede definir por: Activos,
suspendidos o todos.

» Datos generales: los campos de teléfono, fax, poblacion, colonia, cédigo postal y pagina web son
informacioén general de los proveedores; utilizalos si requieres filtrar por alguno de los campos
mencionados.

e Zona: en caso de utilizar zonas, es posible realizar un filtro para indicar una determinada zona.

« Manejo de crédito: establece un filtro para el crédito del proveedor, el cual se puede definir por: con

crédito, sin crédito o todos.

Reporte de catdlogo de proveedores £3
| 'Eii{@%ﬁé}gii | Compras | Otros | Gidenamieno |

Fango de claves

Dezds |Cﬁ Hasta |{:ﬁ

Clasificacisn e Estatuz Todos | -

Teléfono Fax

Poblacidn

Colonia

Cdadigo postal Zona | i)

Pagina ‘Weab

Manejo de crédito | Todos | =

Aoeptar LCancelar Auuda

Pestaia Compras.

Compras anuales (Inicial / Final): especifica un rango de proveedores segun el monto total de sus

compras anuales.

PAGINA 2 DE 5



Reporte de catdlogo de proveedores £3
Fillro general | Compras | Otros | Drdenamienta ‘
Compraz anuale&
Inicial | [ |
Final | | |
Aneptar LCancelar Ayuda

Pestaina Otros.

» Con observaciones: incluye en el reporte las observaciones registradas en las fichas de los
proveedores.

» Solo directo: emite un informe mas resumido con informacién especifica como clave, nombre o
razon social, teléfono y persona que atiende compras o pagos.

Reporte de catdlogo de proveedores £3
Filtro gereral | Compras | [DIESJ | Didenamiento
Con ghservaciones Salo directario
Aceptar Lancelar Ayuda

Pestana Ordenamiento.

Selecciona el campo o columna por el que deseas ordenar el reporte.
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e Ordenar por: selecciona el campo o columna principal para organizar los datos; el sistema permite

ordenarlos de manera ascendente o descendente, siendo ascendente la opcidn por omision.

» Luego por: elige un campo o columna secundaria para refinar el orden del reporte, también con

opcion de ascendente o descendente, siendo ascendente la predeterminada.

Reporte de catalogo de proveedores

EX

‘ Filtrar general | Compras | Otros | Drderli\:nientn |

Ordenar por

T
m|'

Luego por

Luzga par

-

Aoeptar LCancelar

o Azcendente

Descendente

o Azcendente

Descendente

o Azcendente

Dezcandante

Ayuda

Nota: los campos Desde y Hasta permiten delimitar un rango especifico de informacion. Usa el icono

Ayuda ol para seleccionar datos de manera asistida.

3. Visualiza el informe.

. o . . Aceptar . A .
Una vez definidos los criterios, haz clic en el boton Aceptar y el sistema mostrara el listado de
proveedores con la informacion configurada.

e
&
= JIMENEZ ESTRADA SALAS A A
—
=
-
Catalogo de proveedores
Proveedores: Todos
Clasificacidn: 7?27?77
Clave Nombre Estatus R.F.C. CURP Clasificacion
Direccion Poblacion Colonia C.P.
Telefonos Fax Pagina Web Manejo de crédito
Atencion compras Atencion pagos Dias de crédito Descuento  dlt.compra llt.pago.
1 Materisles Centauro, 5.4, de C.V. Activo MAGO411256GTE FMCC
Calle Calle Alamo # 2003 entre Pinos y Ahushuetes Colonia La Siema Cuautitién lzcali La Siema 52600
EEBITBAE W CENSNG. COM . MX Gon crédite
0 5.00 12/Dic/2022 16/Dic/2022
2 Mantenimiznto Profesional, 5.A. Activo MAPE20506DL4 FMCC
Calle Av. Lomas Verdes £ 1245 entre San Lorenzo y Acueducto Colonia Loma Valle  Naucalpan Loma Valle 10020
52123898 wvw. mantto-prof. com. mx Con crédito
a0 3.00 08/Dic/2022 08/ Dic/2022
2 [ 3z Magafia Leonardo Activo MADLTS1203KLE MADLT91203HDDFZG 12 PMGCC
Calle Fulton # 501 Int. Ed 2 entre Gustavo Baz y Mario Colin Golonia La Loma Tialnepantls La Loma 50000
5E88T412 WW.MEZania. Com .M Con crédito
&0 6.00
4 Papeleria del Oriente, 5.4 de C.V tivo PPOS2040ZHL2 PMGCC
Calle Av. 5 de Mayo # 145 Int. C entre 16 de Septiembre y 2 de Octubre Galonia Tizlnepantls Margaritas 10400
5485TBOG WA oriente. Com.mx Gon crédite
&0 6.00 21/Juni2020
£ Computacidn Total, S.A. de C.V. Active COTTENA0SILS PCMM
Calle Calle Altamirano # 1003 Int. 12-C entre Camanza y lurbide Colonia Nezquilpan  Tlalpan Mezquilpan 45210
SB5ET45E wrw.computotal.com. mx Sin crédito
0 0.00
8 Hemamisntss Beta A de C.V. Activo HBEQZ0202KOZ CPMM
Calle Calle Amazonas # 145 Int. 501 entre Venszuels y Dominicana Colonia Las Minzs  Goyeacan Las Minas 10456
EaBT4122 warw beta com.mx Sin crédito
0 0.00 25May/2020
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iGenial! De esta manera, es posible generar reporte de catalogo de proveedores y tener un control

completo de la informacién.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

