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Elaborar o dar de alta cruce de anticipos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-058847

Elaborar o dar de alta cruce de anticipos te permite aplicar los pagos que tus clientes realizaron por
adelantado directamente a las facturas correspondientes. Esto facilita el control de lo que ya fue pagado y
lo que aun esta pendiente, evita confusiones en tus cuentas por cobrar y ayuda a mantener tus registros

claros y actualizados.
A continuacién, te indicamos el proceso a seguir:
1. Registra el anticipo del cliente de forma administrativa.

Dirigete al menu Clientes, despliega el submenu Recepcién de pagos y selecciona Recepcion de
pagos y anticipos.
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En la ventana que se muestra, registra un movimiento de tipo anticipo desde cuentas por cobrar. El
documento de pago debe corresponder al folio del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) de
anticipo previamente generado.

Selecciona la pestafia Anticipos y captura la siguiente informacion:

o Clave del cliente: ingresa la clave del cliente dentro del sistema.

 Nombre: campo informativo que identifica al cliente seleccionado.

« Fecha: el sistema propone la fecha actual, aunque puedes modificarla segun corresponda.
» Moneda: indica la moneda en la que se registrara el anticipo.

» Tipo de cambio: captura el tipo de cambio aplicable.

» Concepto del anticipo: selecciona el concepto correspondiente al registro del anticipo.

+ Monto: ingresa el importe recibido como anticipo.
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Este registro permite identificar que el cliente tiene un saldo a favor disponible para aplicarse

posteriormente a una factura.

5
Una vez capturados los datos, haz clic en Guardar y confirma el proceso seleccionando Si.

Recepcidn de pagos y anticipos

|

=HOH b
& Pagos | =2 Anlicipos
Clave de cliente 1 |@ Nombre |INDUSTRIAL AZTECA 5.4, DE CV.

Fecha 04/03/2026 [£5)]

Maoneda 1|Q Pesos
Tipo de cambio | 1.000000] [

Concepto | Foima de pago Documenta de Pago | fdanto

9@, Anticipo ANT-0N |@), ) =)

Total de anl\cipus.

Si lo deseas, puedes generar el comprobante desde la ventana Imprimir reporte, utilizando la opcion

Vista preliminar para imprimirlo o enviarlo por correo electronico.

Recepcién de pagos y anticipos 23
2o
L Pagos | w2 Articipos
Clave de cliente 1 |@ Nombre  |INDUSTRIAL AZTECA 5.4 DE CV.
Fecha 04/03/2026 [£5)
Moneda 1|C‘Q Pesos
Tipo de cambio 1.000000] il
Imprimir reporte [Recepcién de pagos y anticipos] £3
Concey Bhrmie Lo
200/
Impresora ticrozoft Print to PDF |@
Copias 1 2 W Mista preliminar
Aceptar LCancelar Carfigurar Apuda
Tatal de ant\cipos. 200.00

2. Relacionar el anticipo con la factura.

Cuando se emita la factura por el total, el sistema relacionara el anticipo por el monto correspondiente,
aplicandolo automaticamente al documento. En ese momento se ajustaran las cuentas por cobrar del
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cliente, reflejando el saldo pendiente por liquidar.

iGran trabajo! Elaborar o dar de alta cruce de anticipos te ayuda a mantener un control claro de los pagos

de tus clientes.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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