Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

) SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Administrar documentos de ventas a plazos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Administrar documentos de ventas a plazos
https://www.youtube.com/watch?v=m5tU60ANn3e4

ID del tutorial: SATA-SAE-058519

Administrar documentos de ventas a plazos te permite organizar y controlar de forma sencilla las ventas
que se pagan en parcialidades, distribuyendo el importe total en pagos programados segun lo acordado
con el cliente. Esta funcion es util cuando ofreces ventas a crédito y necesitas dar seguimiento claro a los

cobros, mantener ordenados tus ingresos futuros y llevar una mejor gestion financiera.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Habilita el manejo de crédito.

Antes de configurar una venta a plazos, verifica que el cliente tenga activado el manejo de crédito, ya

que esta condicion es indispensable para continuar con el proceso.

&

Clientez
Ingresas al menu Clientes y das clic en el icono Clientes

m Yentas Clientes Irventarios Compraz
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Cliente | CR
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En la ventana de consulta que se muestra, selecciona el registro correspondiente y haz clic en el icono

Modificar.
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https://www.youtube.com/watch?v=m5tU6OAn3e4

* Clientes

= g X
DD;DYV_&&V\EV’—E‘JBV%VH@E# Buscar ‘0\
Clave = |Estatus |Nnmhre |Ea\|e |Te\élnnn ‘Saldn Estada datas timbrado Mombre comercial |
1 Activo PUBLICO EN GENERAL 0.0a ) Factura directa de
2 Activo  CLIEMTE EXTRAMJERD 7811 ik} |
3 Actva  ESCUELA KEMPER URGATE S& DE CV -5.382.30 ) Traslados internc
4 Active  IMDUSTRIAL AZTECA S.A. DE CV. Tulipanes 5552937810 148954 -] Industrial Aztecag
] Activo COMERCIAL BHET%S.A. DECY Oasaca 5558932730 £38.00 i) Comercial Breton
B Active  EMPRESAS CaALIFORMIA 5.4 DE CW. Avenida Revolucidn -1.102.00 ¥ Empresas Califomi
7 Actvo  PROVEEDOR INDUSTRIAL MEXICO S.A DE CV. Calle 7 -B5.00 i) Provesdor Industri
8 Activo DELTA 5.4 DE CV. Migue Hidalga -1,653.00 0] Delta
10 Activo  DISTRIBUIDORA GIRASOL S.ADECV. Poriente -16.50 il Distribuidara Giras
12 Actve  IMPORTADORES ORIENTALES, 5.4 DE CW. Fevoluciin 000 B2 Importadores Orier
13 Activo  RICARDO CRUZ LOPEZ : F— Indenendencia 0.00 ) Ricarda Cruz Léne
] Activos | Suspendidos Moraso | Mas de 1 mes sin comprar | Todos |

En la siguiente vista, haz clic en el icono Informacion general, abre la pestafia Datos de ventas y activa

la casilla Manejo de crédito.

#* Expediente del cliente - detalle del cliente E =3
- — iz, MC
(&) & &5
€ ciove ¢ |G = Nompre [NDUSTRIALAZTECAS & DE Cv = |
Estatus Activo Saldo 1.489.54
R J Y Datos generales | B [atos de ventas | n D atag histéricos: | @ Datos adicionales | E Emisidn de documentos | a .
Inf ion ||| rerpmomEPve el
"gg:;r” = RFC. MESEBTIDNIPYE 3] = Regimen fiscal [612 |@lcure
77777777777 . Calle Tulipanes 9
2@ Num. ext | Nim. int. 102 Entie calle
Informacidn ¥ calle | = Pais MEX {(ﬂ México
saldos - . h
MNacionalidad  |Mexicana | = Codigo postal (02130 |m
% Estado |Ciudad de Mésico Muricipia  Azcapotzaloo
Informacion de Foblacion | | Colonia Tiema Nueva
wentas q
Referencia
.4 Clasificacian |MAY Zoha Im
Bitdcora de Teléfono |5552937310 | Fax
movimientos -
Pagina web
I@! Tipo empresa
Chas ontcos
= Datos fiscales requendos
Aceptar LCancelar Guardar [F3) Apuda
. , Aceptar .
Presiona el boton Aceptar para guardar los cambios.

2. Selecciona la condicion de pago.

Elabora el documento de venta de forma habitual y, en la ventana Condiciéon de pago, activa la opcion

Pago a plazos y pulsa en

. Acept
el boton Aceptar ]
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#* Alta de documentos [ Factura No. FGOODO000004 | x
BE-2 B -B-5H-iB-a#- ER-=k 0
et S |C1] Mimero Fecha |08/10/2025 [H|  Ciente 4
RFC [MESEBTIOUSFVE ] “Mombre  [INDUSTFIAL AZTECA 5.4 DE CV. | oy
Calle |TU||DEHES | 9 Mim ext l:l Esquema
Colonia |T|ena Nueva ‘ Nm. int. Descuento U.UUUUUUl B
Codigo postal Poblacian ‘ D?is Desc. Fin. EI
Régimen fiscal Perzonas Fisicas con Actividades Empresaniales v Prc Entrega 08/10/2025 ‘@ o
Condician Comision U.UUUUUUl E
Enviar a ‘@ 9 Almacen 1‘@
Destinatario T. cambio
Moneda 1‘@ Pesos
0 |Eanl. |Almacén |F'r0duclu |Un|dad |Clavs SATlLInldad ‘Dssc. 1 |Desc. 2 ‘I.E.P S. Fet. ISR |Hel. IvA |\ VA ‘Cum\slﬁln Frec. Unit. | Precio c/ir| Subtotal por partid
1 1 ABRAFLEXFIN Pz 47121803 HB7 1] 0 ] 1] 18 0 1.000.00000¢ 11800000 1.000.00
# lﬁ 1 1] 0 0 1] 1] 0 0 0.000000 0.00
Descripcion Tatal por partida 0.00
[ratos Obligatorios para dacumentos digitales.
|

3. Define los parametros de la venta a plazos.

En la ventana Condicion de pago a plazos, elige la modalidad de pago que se ajuste al acuerdo con el

cliente:

Venta a plazos

Enndill:,i%n de pago a plazos Generacion de pagos

o inpage Monta de venta : 1.160.00
30, B0, 90 dias Erganche 0.00]

% 15 s Taza de interés anual 0.000000| [
En 1 pagos MHimero de pagoz 1

~ Montos de 1.160.00[ B | || Pagos de 1,160.00

Plazos benzual | [lltimo pago de 1.160.00

Fecha del primer pago |06/01 /2026|558 Fecha del dltima paga | D6/01 /2026 |25

GEE

Aceptar Cancelar Ayuda

Las opciones disponibles son:

» Un pago: el importe total se cubrira en una sola exhibicion en la fecha indicada en el campo Fecha

del primer pago, sin enganche.

« 30, 60, 90 dias: el importe se dividira en tres pagos iguales. El sistema sugiere como fecha del
primer pago la de vencimiento del documento, aunque puede modificarse. También puedes definir

un enganche y la tasa de interés correspondiente.
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* 12 meses: el importe se pagara en 12 mensualidades iguales. Es necesario establecer la fecha del
primer pago, el enganche (si aplica) y la tasa de interés anual.

« En: permite indicar el numero de pagos en que se cubrira el documento. El sistema calculara
automaticamente el monto de cada pago segun los plazos, la fecha del primer pago, el enganche y
la tasa de interés.

« Montos de: define el importe de cada pago y el plazo correspondiente. El sistema calculara
automaticamente el nimero total de pagos con base en el monto, el enganche y la tasa de interés
definidos.

« Plazos: campo disponible unicamente para las opciones En y Montos de. Indica la frecuencia con
la que se realizaran los pagos (mensual, quincenal, semanal, etc.). Al ingresar este dato, el sistema
calculara automaticamente los montos y la fecha del ultimo pago.

» Fecha del primer pago: registra la fecha en la que el cliente realizara el primer pago.

4. Completa la informaciéon de «Generacion de pagos».

Venta a plazos £3

Condizidn de pago a plazos Generacion de pagos

Un pago Monto de wenta : 1.160.00

30, 60, 90 dias Erganche |:|_|:||:|| H

12 Mezes Tasa de interés anual D.DDDDDD| [

En [ pagos Mumero de pagos 12
o Montos de 36.67|@ | || Pagos de 9567
Plazos Ultimo pago de 3663
Fecha del primer pago | 06/01/2026 | [a: Fecha del dlimo pago |06/12/2026

Aceptar Cancelar Ayuda

+ Monto de venta: muestra el importe total del documento.

» Enganche: indica el anticipo que el cliente entregara, el cual sera considerado en los calculos de los
plazos.

- Tasa de interés anual: registra la tasa de interés que aplicaras por la venta a plazos.

« Numero de pagos: muestra la cantidad total de pagos en que se liquidara el documento, segun la
condicion seleccionada.

» Pagos de: indica automaticamente el importe proporcional de cada pago.

« Ultimo pago de: refleja el monto correspondiente al Gltimo pago.

» Fecha del ultimo pago: calculada automaticamente con base en los plazos definidos.

5. Guarda la configuracion.
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Aceptar

Una vez que completes todos los campos, haz clic en el boton Aceptar para guardar los

cambios y aplicar la configuracion de venta a plazos.

iGran trabajo! Ya conoces como administrar documentos de ventas a plazos sin complicaciones.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

