Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion
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Elaborar o dar de alta anticipos

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-058451

Elaborar o dar de alta anticipos te permite registrar de forma correcta los pagos que tus clientes realizan
por adelantado, antes de que se concrete una venta o servicio. Al hacerlo, llevas un mejor control de esos
ingresos, aseguras que la informacion quede bien registrada para aplicarla después y cumples con los
requisitos fiscales, todo de manera ordenada y facil de manejar.

1. Conoce los criterios de un anticipo.

Fiscalmente, un anticipo se entiende como el pago recibido cuando aun no se ha determinado el bien o

servicio que se va a adquirir, ni el precio correspondiente.
No se considera anticipo en los siguientes casos:

» Cuando se entrega una cantidad por concepto de garantia o depdsito, como en el pago realizado
al rentar un inmueble.

» Cuando ya existe un acuerdo previo sobre el bien o servicio a adquirir y su precio. En este caso, se
trata de una venta en parcialidades, no de un anticipo.

Con base en la Guia de llenado del Anexo 20, existen dos formas para emitir y aplicar un Comprobante
Fiscal Digital por Internet (CFDI) por anticipos:

» Aplicacion mediante un CFDI de egreso (nota de crédito).
« Aplicacion mediante descuentos por partida.

A continuacion, se detalla el procedimiento para elaborar un anticipo en el sistema.

2. Accede a la ruta.

=F

Facturaz
Dirigete al menu Ventas, despliega el submenu de Facturas - y das clic en el icono Alta de

facturas.
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3. Complementa los datos del encabezado.
Al ingresar, encontraras los siguientes campos para su captura:
T
» Tipo de folio: das clic en el icono Seleccién del tipo de folio y eliges el que corresponda al
documento.
#* Alta de documentos [ Factura No. 0000000001 ] = gl
HR-@ B -B-%h 58" R 0
e —— T AL e ——
RFC ™ e | | supedido | ‘
Calle \ [ SR 02020 [EEeETe @
Colonia [ | Wi int I:l Descusnts | 0.000000]fif
Cédign postal l:l Poblacién | | Pais I:l Desc.Fin | 0000000/ ]
e = = T vesers 5
Condicign | | Eommert | 0.000000) |
Enviat & | |9 Amacén [ 1@l
ovee: N oo (T ]
Moneda ‘ 1‘Q1| ‘F‘uxns |
|D |Canl. ‘Almacén |Pluduclu |Un|\:|a\:| |Desc 1 |Desc. 2 |I.E P.8 |F€el. ISR ‘F\st IVA ‘I.VA. ‘EUI‘HISI&H |F‘rec. Unit. Precio c/imp | Sublotal por partida
<No hay datos para desplegar>

» Fecha: el sistema te sugiere como fecha de elaboracion la del dia de trabajo; sin embargo, la
puedes modificar.

» Cliente: eliges la clave del cliente con la tecla F2 o bien escribela directamente en el campo.

# Alta de documentos [ Factura No, FxANT0000000002 ] = B3
HE- @R -B-h R %o BE- =8O
s m - | ‘(“1‘ e PERTRIRER A |15ﬂ T |f'g'zl| il | s IQ‘
RFC l:lm " Normbre [ b | pedido | ‘
Calle ‘ | 9 Mom ext l:l Esguema 0@
Colonia | | i, int l:l Descuento | 0.000000(fg]
'Eﬁdign postal :l Pablacién | | "Pals l:l Desc. Fin. il
et R 090909090 | B 15/10/2025 [E8]  vendodor @]
Condicién | | Comisién | 0.000000] fg]
Enwviar & ‘ |Q| 9 Amacén | 1|Q|
Destinatario ‘ R J T. cambio E
Moneda ‘ 1‘Q| ‘PN“ |
|D |Eant |A\macén |Prnducm |L|nidad ‘Clave SATlledad |Desc il |Desc 2 |I E.F.5 |Ret ISR ‘F\at I8, |I WA, |Enm\sin’n Prec. Unit, | Precio efir| Subtotal por partid
<No hay datos para desplegars
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4. Registra los datos de la factura.

« Cantidad: indica el numero de elementos adquiridos del servicio; en este caso, registra 1.
« Concepto: selecciona el anticipo del bien o servicio correspondiente.
» Precio unitario: digita el monto recibido como anticipo.

|D |Cant |A\macén |Produclo |Unidad ‘Clave SATlUmdad |Desc. 1 |Desc. 2 |I.E.F‘.5 |Het. ISR ‘F\at. VA |LWA Comisidn | Prec. Unit. | Precio o/ir| Subtotal por partid
<No hay datos para desplegar>
Descripeidn } Total par partida

" Dalos Obligatorios para documentos digitales.

A
Al finalizar la captura, das clic en el icono Grabar B o presionas la tecla F3.
“* Alta de documentos [ Factura No. FxANTOD00000002 | s @ =
RE-2 B -B-% -0 -B-0 @R~ o B0
o e . | R e R e T ——
“RFC [MESEB7I009PvE I “Nombre  [INDUSTRIAL AZTECA 5.4, OE CV. | & i

5. Agrega observaciones y campos libres.

El sistema mostrara la ventana Observaciones y campos libres de la partida, donde podras ingresar
informacién adicional.

Observaciones y campos libres del documento : Factura Mo, Fx ANTO0D0000002 £3
[,
Lag’
| Aceptar
Cancelar

Campos libres dal usuario

. . , Aceptar
Después de agregar los datos necesarios, pulsa en el boton Aceptar =~ F

6. Confirma totales y condiciones de pago.

Enseguida visualiza los totales y das clic en el boton Grabar
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Totales E3

Wenta
Subtotal | 100,00/
Descuento : | D.DE!|
Desc. financiera - | 0.00
LE.P.S, + | 5 0.00,
Ret. ISR + 0.00
Ret. VA - N __00of
|44, . | 16.00
Total de la venta | 116.00
Comigitn venta | 0.00/
[ Gisho | Greborcomoetacuas | oncol

Luego, elige las condiciones de pago y la fecha de recepcion del anticipo, y confirma al dar clic en el

. Acept
boton Aceptar e

Condiciones de pago

Indique |a :‘m:icifn de pago del documento

© Pago de contado

4 crédito con enganche
4 crédito sin enganche

Pago a plazos

Fecha de pago [ a 15 dias) 2912/2022  |f%8

Aceptar Cancelar Avuda

7. Registra la recepcion de pagos y anticipos.

En esta ventana, completa los siguientes campos:
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Recepcion de pagos y anticipos 32
BE OoF
e s e
Clave ‘Descnpcx’m -
... 10 Efective
11 Cheque!® =
15 ertif.
s Documento: NCXANT0000000001
22 Transferencia
1003 Pago con CoDi
23 Vales Despensa w || Subtotal $ 200.00
T
Imﬂcl‘te 232.00‘5 Descuento § 0.00
Agregar
Documento
Impueste  § 32.00
Moneda
T. de cambio 1.000000] 2
Total s 232.00
Formas de pago recibidas
Lles skl Taamaiofs S mata Rochals S 0.00
ay aat para despiegar:
Restante § 232.00
= Régimen fiscal 601 %Q General de Ley Gracias por su compra
= Usodel CFDI GO1 |@| Adquisicitnde || --------mseomemoo oo
= Método de pago PUE @ | Pagoen unasola
= Foma de pago SAT |01 |@)| Efectivo
‘ = Datos fiscales requeridos

+ Formas de pago: selecciona el medio por el cual se recibe el anticipo.

« Método de pago: define si corresponde a Pago en Una sola Exhibiciéon (PUE) o Pago en
Parcialidades o Diferido (PPD).

« Forma de pago Servicio de Administracion Tributaria (SAT): registra la forma de pago utilizada
al recibir el anticipo.

Importante: algunos campos son obligatorios por disposicién de la autoridad fiscal y se muestran en el

sistema con un cuadro naranja =.

Una vez completada la informacion, haz clic en el icono Grabar para guardar los cambios .

Fecepcidn de pagos y anticipos £

BE O

Formas de page
Clave |Descripc:i&n E

8. Emite y entrega el comprobante.

Por ultimo, activa las opciones de Impresion, Envio por correo electrénico y Vista preliminar para

emitir o entregar el documento.
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Emisién de documentos 3

Beporte  |Emisidn CFDi de facturas V40 qr2 =
Impresora |Microsoft Print to FDF 'E_|
Copias [T e Wista preliminar

Envio por comeo electiénico

Diteccién : |iantonio26_sm@hotmail com |Q

Mecanizmo de segundad para el envio

Sin encriptamiento

Alto [doble encriptamienta)

Aceptar Cancelar Configurar Ayuda

A continuacién, se muestra la representacion del anticipo:

#* Reporte de emisién de CFDI de facturas

o

£3

QlAE el lelslEBEEGEE =200

Facturado = RFCEWE1T03045L0 -ESCLELA WLSONESOUNE. S [E O/
Regimenfiscat (801)Genersl de Ley Rersonas Vorales Uso de CFDI: (GOT)Adquisicidn de
Calie: Moralos No. 10 Int 135, GF: 01030, México, Méxioo

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Y
) ra: ' EXLB003173C8
= RFC.:
Regimen fiscal (801)General de Ley Fersonas Mordes FACTURA
Domicilio fiscal Com probante fiscal digital {Vngreso
Calle: MAPLE No. 32, Gol. SANTA MARIA INSLRGENTES, CP 0100, CLALHTEMOC. g ia: NCXANT
COMIX, MEXICD i
Expedido en -
Fecha: -12-16T08: 4305

Cale: MAPLENo. 22 ., Col. SANTA MARIA INSURGENTES, CP. 01030, CUA LHTEMOC. Forma de pago: (01) ectivo

(COMX, MEXICO M
Lugar de expedicion 01030 Método de pago:
5 § ) (PEPago en una sob edhibicon

DOSCIENT

Folio fiscal:

Sello digital

Enviara:
Vendedor : 1
Cantidad Unidad Clave De scripcion % Desc PU Importe
1 No S-ANT3 Antcipo de benes o servicos 000 200000000 200.0

Subtotal 200,00
Descuento 0.00
IV.A 32.00
Total 23200

OS5 TREINTA YDOS PESOS 00/100 M.N.

“Este documenio es una repres entacion impresa de un CFD I

T9BC1ADZ-EIB4-43C2-BDES- 061034131562

Fechay hora de certificacion:  2022-12-18T08:4%: 14

del CFDE

| Pagina 1de 1 Reporte de emision de CFDI de facturas

iGran trabajo! Elaborar o dar de alta anticipos te ayudara a mantener un control financiero mas claro y

organizado en tus operaciones.

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas prala Adinsracién

fgSATA

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

