Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

$SATA

Crear o dar de alta productos y servicios

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-058278

Crear o dar de alta productos y servicios permite registrar de forma ordenada los productos y servicios que
ofrece tu empresa para que puedan utilizarse correctamente en ventas, facturacion e inventarios. Este
proceso es importante para mantener la informacion actualizada, facilitar el control de tu operacion diaria y
evitar errores al emitir documentos, ayudandote a trabajar con datos claros y confiables desde el inicio.

A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede al catalogo.

m)

Dirigete al menu Inventarios y das clic en el icono Productos y servicios

icono de Agregar registro [1 .
m Wentaz Clientes Inver%ins Compraz Froveedaores Eztadizticasz

— e I% [_5] Liztas de preciozs = E] Catélogos -
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y seleccionas el

|11] o000 i : i

=l & |-=‘ Ezguemas de impuestoz = $H$ Cambio de precios
Productos Mumeros Lotes - G
e ;Irl 2 serin = pediFnentis a2 E Lineas de producto - E—‘m Inwentario fizico -

Productoz i

\ | NOTICIAS R

Al ingresar, se habilitara la ventana de captura donde podras dar de alta la informacion de cada producto o

servicio.
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# Alta de productos y servicios 3
J Y Datos genelfges | B Frecioz e impuestos | [3 [ratos de control | E Fegistro v ac
= dn | |
Clave || |m| AT S [Imagen del producta]
Clave alterna | | Claves alternas
Descripcion
@ Producto ' Servicio 0 Kit 1 Grupo de productos
Linea IGl Uridad de entrada P2
Tiempo de surtido | 0 Unidad de zalida pz
Control de almacén FEactor entre unidades 1-DDDDDD| hi |
Volumen| 0000000 | peso|  0.000000) [ | Unidad de empague | 1-000000(
Mimeros de serie () Lotes Pedimentos aduanales )
Aceptar Lancelar Guardar [F3] Armar kit Armar grupo Apuda

2. Completa los datos.
En esta seccion, ingresa la informacion principal.
Datos generales.

« Clave: ingresa la clave unica que identifica al producto, con un maximo de 16 caracteres
alfanumeéricos. El sistema distingue entre mayusculas y minusculas.

« Clave alterna: indica una clave adicional que puede indicar informacién especifica del producto,
como cédigo de barras o clave del proveedor.

» Descripcidn: en este campo, ingresa el nombre completo del producto o una breve descripcion que
lo identifique. Captura hasta 1000 caracteres.

» Imagen: permite seleccionar un grafico, facilitando su identificacion rapida dentro del catélogo.

J 1 Datos generales ﬁ Precios & impuestoz | E;. [ratoz de contral | E Reqgistro v ac

i || | mp ||

Clave I} i |@| Asociar doctos. [Imagen del producto]
Clave alterna | | Claves alternas
Dezcrpoion

» Tipo: seleccionas si es un producto o servicio lo que estas dando de alta.

& Producta 1 Servicio K 1 [mupo de productos
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» Linea: podras indicar la linea a la que pertenece el producto que estas dando de alta. Con esta

clasificacion de 5 espacios podras agrupar productos diferentes de acuerdo a caracteristicas

similares.

2 Producto

Servicio

K.it 1 [Erupo de productos

Ll'ngab

Tiempo de surbido
Control de almaceén

Yaolumen

0.000000 [ | Pesq

Muimeros de serie )

Lotes

|{ﬂ Uridad de entrada
U Unjdad de salida

Factar entre unidades

I:|-':|':”:”:”:":'| B Uridad de empague

pz
pz
1.000000

1.000000

Pedimentos aduanales 0

Arceptar

Cancelar

[uardar [F3]

Armnar kit

Armnar arupo

Ayuda

« Tiempo de surtido: anotas el tiempo (en dias) que tardan los proveedores en surtir el producto, lo

cual te sera util para estimar la fecha en la que se solicitara un nuevo pedido.

2 Producto 0 Semrvicio kit ' Grupo de productoz
Linea FROD Ifﬂ. Unidad de entrada P2
Iiempn:l}e sUrtido a IInidad de zalida p<
Control de almacén Eactor entre unidades 1-':”:”:":":":'| &
Volumen 0000000 | pesg  0.000000 | Uridad de empague | 1.000000
Mirneros de serie 0 Laotes Pedimentos aduanales 0
Aceptar LCancelar Guardar [F3] Armar kit Armar grupo Apuda

» Control de almacén: muestra la ubicacién de un articulo dentro de la bodega, de acuerdo a las

claves de registro en tu empresa. Cuentas con 10 espacios para definir la clave que desees. Por

ejemplo: clave control de almacén «P1M3», significa Producto ubicado en Pasillo 1, Médulo 3.
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2 Producto Servicio K.it Grupo de productos
Linga PROD Q Uridad de entrada P2
Tiempo de surtkido 7 Ilnidad de zalida pz
Control d%lmacén Factar entre unidades 1.000000
Yalumen 0.000000 B | Pesa 00000000 B | Unidad de empague 1.000000
Mimeros de serie ) Lotes Pedimentos aduanales
Arceptar Cancelar [Euardar [F3] Armnar kit Armnar arupo Ayuda

« Volumen: indica el espacio que ocupa el producto, util para calcular costos de transporte o flete. Se

ingresa manualmente, con la tecla F2 o al pulsar el icono de la calculadora.

» Peso: muestra el peso del producto, necesario para logistica y costos de envio.

« Unidad de entrada: define la unidad de medida al registrar el ingreso del producto al inventario, que

puede diferir de la unidad de venta. Por ejemplo, compras en toneladas y vendes en kilogramos.

» Unidad de salida: indica la unidad de medida utilizada al vender o mover el producto del inventario.

Puede ser distinta a la unidad de entrada. Los Kits no utilizan este campo.

» Factor entre unidades: es la relacion entre la unidad de entrada y la unidad de salida, necesaria

para conversiones entre compras y ventas.

« Unidad de embarque: determina la unidad utilizada para agrupar productos en envios o

transportes.

« Numeros de serie, lotes y pedimentos: activa estas opciones si el producto requiere control por

serie, lote o pedimento, garantizando seguimiento preciso.

Linea ATOTT vl Urnidad de entrada FZ

Tiempo de zurtidao 15 Unidad de zalida FZ

Control de almacén P2-AMA-O3 Eactor entre unidades 1.000000|

Vglumtg 0.000000 e Peszo 0.000000 B | Unidad de EMpagLe 1.000000/
Mimeros de zene Lotes Pedimentos aduanales

3. Guarda la informacion.

Después de ingresar todos los datos, haz clic en el botéon Guardar PR,

sistema.

para registrarlos en el

PAGINA 4 DE 5



jExcelente! Crear o dar de alta productos y servicios te permite mantener tu inventario organizado y

actualizado.

5y Asesora en Tecnlogiaspara la Admiitracién

GsaTa

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

