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$SATA

Crear o dar de alta contactos de proveedores

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Crear o dar de alta contactos de proveedores
https://www.youtube.com/watch?v=MyFfw\WXdy6w

ID del tutorial: SATA-SAE-058054

Crear o dar de alta contactos de proveedores te permite registrar y organizar la informacion de las
personas con las que tienes comunicacion dentro de cada proveedor. Al utilizar esta opcién, puedes contar
con una especie de libreta de direcciones siempre actualizada, lo que facilita la comunicacion, mejora la
coordinacion de tus compras y te ayuda a mantener un control mas ordenado de tus relaciones con

proveedores.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.
Ingresa al ment Proveedores, da clic en Contactos {e} contactos y haz clic en el icono Agregar
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NOTICIAS Aulavirtual  Tutorial

2. Complementa la informacién del contacto.

Se mostrara la siguiente vista, donde indicas los datos en los campos correspondientes:
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https://www.youtube.com/watch?v=MyFfwWXdy6w

5 || HERRAMIENTAS BETA 5.4, DE CV.

CALLE MAGNOLIA S/N MZ 4123 COL, LOS ALPES, ALVARD OBREGON |~ @

juanpat@gmail. com

« Proveedor: clave del proveedor al que pertenece el contacto.

M |G| AGENCIADE VIAJES TERRERDS 5.4,
Oto |~
|

_n

L3

» Tipo de contacto: selecciona el area con la que se relaciona, como: administracion, almacén,

cobranza, compras, pagos, ventas u otros.
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()| HERRAMIENTAS BETA 5.4, DE CV.

 Nombre: dato completo del contacto.

5 |4 HERRAMIENTAS BETA 5.4 DE CV.

Adrniriztracidn | |

b
R
-
|
|

o Direccion: ubicacion del contacto.

o Al pulsar el icono Mapa E] te permite visualizar la direccién directamente en Google Maps.
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actos - Proveedores £
5 |@| [HERRAMIENTAS BETA 5.4 DE CV.

CALLE MAGNOLIA §/N MZ 4123 COL. LOS ALPES, ALVARO DBREGON || @
I

Tel del contacta |Coreo del contacta

o Correo: direccion de correo para mantener comunicacién con el contacto.

@) HERRAMIENTAS BETA 5.4, DE CV.

Adrmiriztracidn | |
Juar PaBLO TORRES

CALLE MAGMOLIA S/M M2 4123 COL. LOS ALPES, ALVARD OBREGON

¢ Teléfono: numero telefénico del contacto.
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Alta de contactos - Proveedores

Eroveadar 5 |m HERRAMIENTAS BETA 5.4, DE CM.
Tipo contacto Administracion |+

Marbre JUAM PABLO TORRES

Direccidn CALLE MAGNOLIA S/N MZ 4123 COL. LOS ALPES, ALVARD OBREGON | @

Carren |iuanpa@gmail.cum |

Telétana

s

Aceptar LCancelar Ayuda

3. Guardar el registro.

. ., . Beptar
Una vez capturada toda la informacion, haz clic en Aceptar  ~ .
sistema.

para guardar los datos en el

jExcelente trabajo! Has aprendido a crear o dar de alta contactos de proveedores, manteniendo una
comunicacion clara y organizada con cada uno.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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