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Elaborar o dar de alta recepciéon de pagos

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Elaborar o dar de alta recepcion de pagos
https://www.youtube.com/watch?v=ACzk3Q4JTOg

ID del tutorial: SATA-SAE-058007

Elaborar o dar de alta recepcién de pagos te permite registrar correctamente los pagos que recibes de tus
clientes y asociarlos a los documentos correspondientes, como facturas o cargos pendientes. Al hacerlo,
mantienes tus cuentas por cobrar actualizadas, evitas errores en tus registros y tienes un mejor control de

tus ingresos, facilitando el seguimiento de pagos de manera clara, ordenada y sin complicaciones.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.
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2. Captura la informacién del pago.
Al ingresar, completa los siguientes campos:

« Clave de cliente: selecciona el cliente al que se registrara el pago.
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https://www.youtube.com/watch?v=ACzk3Q4JTOg

Recepcion de pagos y anticipos

BE O

» Fecha: indica la fecha de recepcion.
« Documento: elige el comprobante al que se aplicara el pago.

documento al que se referira el pago.

» Moneda: corresponde al tipo de moneda utilizada en la operacion.
» Tipo de cambio: valor al que se realiza el pago del documento.

J v l:gagﬂs e Anlicipos |
Clave de cliente | |fﬂ| Mambre [
Fecha [15/10/2025 |17
Documenta @] concents | | Murn, carga |
Moneda : il J_-I EPE;Q& .
Tipo de cambio | 1.000000] [ |

Eunceptcl Forma de pago |Eta. B ancaria empresa | Documento de Pago | i LaTy

@ @ [ o @

NUm. cargo: campo informativo. Indica el numero de cargo del documento referido.

Recepcion de pagos y anticipos X1
RE O
J ﬁ-tgagﬂs s Arlicipos |
Clave de cliente | @ M ambre
Fecha [15110/2025 |15
Documenta |(Tli Concepto | Murn, carga |
Moneda : il \’;I EPE;Q& .
Tipo de cambio : ‘lEIEIDDEIEIl hfl :
Eunceptcl Forma de pago |Eta. B ancaria empresa | Documento de Pago | i LaTy i}
ol [ @ oR

» Concepto: define el documento o forma en que se realizo el pago.
+ Forma de pago: muestra el nombre del concepto seleccionado.
 Documento de pago: selecciona el comprobante que corresponda.

Concepto: campo informativo. Corresponde al concepto de cuentas por cobrar al que pertenece el
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« Monto: ingresa el importe recibido.

Eu:unu:eptu:l Farma de pago |Eta. Bancaria empresa | Documento de Pago | fanto
s @ @ oM
Doc. Actual | | Saldn| | Total de pagns|

* Doc. Actual: observa en automatico el monto total del documento.
» Saldo: el sistema indica la cantidad que se adeuda del documento.
« Total de pagos: al capturar cada pago se acumula de forma automatica el total de los abonos

realizados.

Doc. Actual | 4,366.79  Saldo | 4,368.79 Total de pagos |

N

Nota: para agilizar la captura, puedes seleccionar los datos con el icono Ayuda Q.

3. Guarda el registro.

Una vez capturada la informacion, presiona la tecla Tabulador para agregar una nueva linea y asegurar

que los datos se guarden correctamente.

En:nnn::eptn:| Forma de pago  |Cta. Bancaria empreza | Diocumento de Pago | Ty ]

'@, Efectivo @ AADODOO0OOD3 |Gy OO | f |
.00
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Luego, haz clic en el icono Grabar y, en el mensaje de confirmacion, selecciona Si para

finalizar el registro.

Recepcion de pagos y anticipos

J (B, Pagos
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e Anticipos |

4. Visualiza el comprobante.

Al concluir, se abrird una ventana que te permitira imprimir o visualizar el reporte del pago registrado.

Aceptar

Si deseas continuar, presiona el botén Aceptar

Imprimir reporte [Recepcion de pagos y anticipos]

Hepons Reporte de Recepcidn de Pagos v Anticipos.QR2 ses
[Fiottcia Microsoft Print to PDF |9
Copias 1 - %ﬁaﬂ'dmm

Aceptar LCancelar Configurar Apuda

iExcelente trabajo! Con este procedimiento ya sabes como elaborar o dar de alta la recepcion de pagos,

asegurando una gestién de cobranza mas eficiente.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i —— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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