Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion
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Importacion de proveedores

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-SAE-057984

Importar proveedores es un proceso que te permite registrar de forma rapida la informacion de tus
proveedores en el sistema, evitando capturar los datos manualmente uno a uno. Esto es util para ahorrar
tiempo, mantener la informacién organizada y asegurar que puedas gestionar de manera eficiente tus

compras, pagos y relaciones comerciales con cada proveedor.
Para ello, realiza lo siguiente:

1. Conoce los requisitos previos.

Antes de realizar la importacion, asegurate de lo siguiente:

« El archivo de Excel (layout) lo obtienes cuando instalas el programa Aspel, y lo descargas a través
de la siguiente ruta: C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas
Aspel\SAE9.00\Ejemplos\Importador y seleccionas proveedores, donde encontraras datos de

ejemplo a considerar para la importacion.

2. Accede al catalogo de proveedores.

Ingresa al menu Proveedores y da clic en Proveedores .

m Wentas Cligntes Inventarios Compras Proveedores Eztadisticas Procesos

%ﬂ. a?@g Contactos _E_P 2(9 I} _é I:_ﬁ

Proveedores EE% Pagos por dia - Movimientos  Emizidn de Feportes de LComprobantes
- i - pagos * proveedores © fiscales de pago
Proveedor | Control de cuentas por pagar | Reportes del proveedor | Adriniztrador

En la ventana del catalogo, en la barra de herramientas, despliega las opciones de Copiar al

=

v . ]
portapapeles 'Ij y selecciona el icono Importacion = .

PAGINA1DE 7



# Proveedores = 0O x
i e
I:‘l D, D Y - _‘88 __E - Pg W manco |_:£" - E ® E—D Buscar |O\
Clave |Eslalus |Numbre = |Calle |Te|éfunu |CIasific|SaldU ‘Estadu dall
1 Activo AGENCIA DE VIAJES TERRERDS 5.4, Popocatepet] H523653874 PCMM 58884495 A3
2 Activo COMPUTACION TOTAL, 5.4, DE CV. Iztaccihuatl H523658741 PCMM -B844 D
3 Activo DiAZ MAGARA LEOMARDO San Angel 5512045729 PChM -20,89485 [
4 Activo ESTRADA HERMANDEZ DAVID Lomas B521465852 PChM 1E2746 2
[} Activo HERRAMIENTAS BETA 5.4, DE CV. Estrella B516662809 CPMM 0oo [
|5 Activo IMPORTADORA LE COQ 5.4 Avenida Chapultepec 5513844507 CPMM 804351 B
7 Activo L& FEMETRE, CORF. CaIzI§i de la Yiga S506571300 CPMM 0oo [
g Activo MANTENIMIENTO PROFESIONAL, 5.4, Averitla Tlahuac 5510207304 PChM 37780 [
3 Activo MATERIALES CENTAURD. 5.4 DECY. Calzada de Guadalupe 5508383602 PCMM 1383839 [
10 Activo PAPELERIS DEL ORIENTE, 5.4. DE CV Calzada de los Misterios RE04752998 PChM 2056680 [
i Activa REMNTA AMERICA 5.4 DE CV. Avenida de los Insurgentes 5502934696 PChMM 9.949.77 B2
12 Activo WLKINGS, IMC. ‘Wiaducto Miguel Alemén BE01116395 CPMM -881.60 i)
-| Activoz | Suzpendidoz | Todos

El sistema mostrara un mensaje indicando la ubicacion de los archivos necesarios para la importacion.

Verificada la ubicacion, haz clic en Aceptar

Arceptar

# Proveedores = B X
- = = m—
QDO T @O - I = B BQE = =
|Clave |Eslalus |Nombre Importacion 2 |CIasific|SaIdo ‘Estado dall
1 Activo AGENCIA DE WIAJES TE 3874 PCMM 58884495  [0D
) Activo COMPUTACION TOTAL, 5 741 FCHM -68.44 B2
- = Puedes localizar el layout con la ayuda del llenada de la informacian, en la [
3 Activo DiAZ MAGARA LEONAR i &l cnelhives CEmITER: 789 PChM 2089485 [22
4 Activa  ESTRADAHERNANDEZ C:\PROGRAM FILES [X8E)\COMMOM FILES\ASPEL\Sistemas pes2 PCMM | 162746 D
5 Aictivo HERRAMIEMTAS BETA AzpelSAED  MEjemploshmportador 2809 CPrM 0.00 (it
E Activo IMPORTADORA LE COGY Proveedores 4507 CPhM 804351 M2
7 Activo L& FEMETRE. CORP. I} 200 CPMM oo R
g Activo MAMTEMIMIENTO PROR Mo volver a mostrar Fan4 PChM 37780 2
3 Activo MATERIALES CENTAUR AE02 FPCMM 1383833 i)
10 Activo PAPELERIA DEL ORIEM 2998 PChM 2086680 [
11 Activo RENTA AMERICA 5.4. D) 1696 PCHM 994377 [
{2 Activo WALKINGS, INC. T o335 CPRM 33160 [y
-| Activos | Suspendidos | Todos
L

3. Utiliza el asistente de importacion.

Al acceder al asistente, sigue el procedimiento conforme a las instrucciones que se presentan a

continuacion:

Bienvenido: esta opcion por defecto el sistema la selecciona,

creara una nueva definicion; da clic en Siguiente

-

ya que al ser importaciéon de clientes se
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para la imp i6n de p

Bienvenido

Bienvenido Este asistente te apudard a importar |a informacidn de un archivo a la baze de datos del sistema

Archivo de importacidn Con este asistente puedes:

Formato de la informacién
- Impoitar |a informacicn de los catdlogos de la base de datos del sistema,
Caracter separador

- Crear nuevos registros o actualizar los ya existentes.

s

Asociacion de la informacién

Vista preliminar

Antes de importar, asegirate de respaldar |z base de datos del sistema

Para continuar, haz clic en el botdn "Siguiente"

- Aizociar la informacidn en tu archivo de importacidn a loz campos en la bage de datos del sistema.

Para mayor infarmacidn acerca de la configuracian del archivo de importacién aprime el botdn de “épuda’

Configuraciones
© Crear nueva definician

Seleccionar una previamente definida | ‘

Anterior Cancelar

Ayuda

Tipo de archivo: aqui te permite seleccionar el tipo de documento a importar.

Selecciona el tipo de archivo de importacian

Tipo de archivo

() Archivo dQe:-:tu:u I Libro de Excel || Documento ykL

Ruta del archivo: carga el archivo haciendo clic en el boton de los tres puntos

archivo que previamente guardaste en tu equipo.

para la it ion de p

Archivo de importacién
Bienvenido Ingresa el tipo, el nambre v la localizacidn de tu archivo de importacidn.

Archivo de importacién Selecciona &l ipo de archiva de importacion

Asociacion de la informacién leoklseichin

1 Archivo de testo " Documento $L

Vista preliminar

Ruta del archivi

Achivo |

e

Actualizacidn

W Agregar informacion [ Actualizar informacian

Agociacin de la informaciin

o Automatica 0 Manual

W La primera fila son nombres de campo

Apkerior | Siguiente ~ Cancelar

Ayuda

*, seleccionando el

Nota: si es un documento Excel, tiene opcion para definir la hoja que contiene los datos a importar.
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Actualizacion: te permite elegir entre las siguientes acciones.

« Actualizar informacion: esta opcion es para modificar la informacion que ya existe. Asegurate de
que todos los campos obligatorios tengan un valor definido y cumplan con el formato especifico
requerido. De lo contrario, el asistente no permitira la actualizacion.

» Agregar informacion. al activar esta casilla, incorporas nuevos registros.

Actualizacian

| igregar informacion Actualizar informacian

Asociacion

« Sieliges automatica, se asociaran los campos con las columnas recuperadas en el mismo orden,
es decir, la primera columna con el primer campo, la segunda columna con el segundo campo y asi
sucesivamente.

» En caso de que indiques manual, es necesario relacionar manualmente la columna con el campo
correspondiente.

Azociacidn de la infarmacian

(] L\#tamética Manual

La primera fila zon nombrez de campo

Importante: si la primera linea de tu archivo de importacion corresponde a los nombres de las columnas,
activa la casilla de verificacion. La primera fila son nombres de campo.

4. Asocia los datos.

Esta opcion permite vincular cada columna de tu archivo de importacion con el campo correspondiente en
la base de datos del sistema. Para asociarlos, arrastra un valor del primer cuadro y suéltalo en el campo
correspondiente del segundo cuadro.
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para la imp i6n de p

Asociacion de la informacion

Bienvenido

Archivo de importacion

Asociacion de la informacion

Vista prel

Siigo

Paso 3de 4
Consulta 1de 1

Agocia cada columna de infarmacidn en tu archiva de importacidn a un campo de |a bagze de datos del sistema,
Utiliza la muestra de abajo para ayudarte a identificar las columnas en el archiva de impartacion

Selecciona un campo desting para cada columna en tu archivo de importacion. Para hacer esto arastra un
walor del archivo de impartacion v suéltalo en el campo destino que le coresponds.

Si ho quieres impartar una columna haz clic derecho sobre el campa asociado a dicha columna v haz clic
eh la opcidn "D esasociar”,

Columna Walor del archivo |.: Campo | Walor azociado | Enlazado | |:
Estatus A ’% Estatus A Si
Clave del prov... 13 = | & Clave.. 13 Si =
Mombre I ateriales Centriv, 5.4, Q Mombre  bateriales Centriv, ... Si
RFLC MACIEO7T15Y L\\s @ RFC MACIEO7IISYT Si
CURP. @ cur Si
Fiégimen fiscal ‘% Fiégim Si
Calle Emiliaho zapata @ Calle Ermiliano zapata Si
Mdmera Interior 1810 ‘% Mumer... 1810 Si
MNdmera Exterior 811 ’% Mimer... 811 Si
Entre calle Rio de janeiro ‘% Entre Ria de janeiro Si
T calle Jaime Mund Q Teale  Jaime Mund Si
Clave d= pais M @y Clave .. My i
Cédiga postal 19400 ’% Cdédig. 19400 Si
Estado Edo. De México ‘% Estado  Edo. De México Si
Municipio Cuauhtitlan R % Munici.. Cuauhtitian Si .
[ @9 |
Anterior LCancelar Ayuda

Si no deseas importar alguna columna, haz clic derecho sobre su campo asociado y selecciona

Desasociar.

Al finalizar, presiona Siguiente -

para la i

ion de p

Asociacion de la informacion

Bienvenido
Archivo de importacion
Asociacion de la informacion

Vista preliminar

Paso 3de 4
Consulta 1de 1

Azocia cada columna de infarmacidn en tu archiva de importacion a un campo de la base de datos del sistema,
Utiliza la muestra de abajo para ayudarte a identificar las columnas en el archiva de impartacidn,

Selecciona un campo destino para cada columna en tu archivo de importacion. Para hacer esto arrastia un
valor del archiva de importacion p suéltalo en el campa desting que le corespande.

Si no quieres importar una columna haz clic derecho sobre el campo asociada a dicha columna y haz clic
en la opcion 'Desasociar'.

Columna “Yalor del archivo .—" Campo | Walar asociado | Enlazado | I_‘__
Estatus A ‘% Estatuz A Si
Clave del prov._. 13 =| i E\EL\; 13 Si =
Nombre I ateriales Centris, 5.4, ’% Mombre  Materiales Centris, ... 5i
RFLC MACIETT15 @y RFC MACIBOTIISY i 5
CLLRP. @ cun.. i
Fiégimen fizcal @y Regim... Si
Calle Emiliano zapata ’% Calle Emiliano zapata Si
MNomera Interior - 1870 ‘% MNomer... 1810 Si
Mimero Exterior 811 ’% Mumer... 811 Si
Entie calle Fiio de janeiro ‘% Entre FRio de janeiro Si
o calle Jaime Mund ’% Yealle  Jaime Nund Si
Clave de pais  Mx @y Clave.. Mx Si
Cidigo postal 15400 @y Cédig.. 19400 Si
Estada Edo. De Mésico ‘% Estado  Edo. De Mésico Si
Municipio Cuauhtitlan . % tunici...  Cuauhtitlan Si e
LR SL ALY
Apterior Siguiente LCancelar Ayuda

5. Visualiza un resumen de la informacion.

En este punto, revisas previamente los registros que se actualizaran, si existen inconsistencias y los

totales.

» Guardar la configuracion: el sistema permite almacenar la asociacion de los datos para reutilizarla

posteriormente en este asistente. La configuracion se guarda en el archivo nombrearchivo.xml al
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presionar el boton Guardar *-

Este archivo lo consultas en la siguiente ruta: C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas

Aspel\SAE9.00\Plantillas

Guardar

-

para la imp

ion de p

Vista preliminar

Bienvenido

Archivo de importacin

Asociacion de la informacién

Vista preli

Siigo

Paso 4de 4
Consulta 1de 1

Utiliza esta vista preliminar para ver cémo el asistente de importacion importara la informacidn,

Si la wista preliminar muestra entradas con enores, ciena este asistente y repara el archivo de importacion
antes de proceder. Para abtener mayor detalle de las entradas runcadss o con error, haz doble clic sobre
alguna de ellas.

" Vigta preliminar del archiva: Proveedores. zls

IEstatuslLfnealEslatuleIave del proveedorlNombrelH.F.C |C.U.F|.F' |F|ég\men f\sca\lCaIIelNL’lmem inter
|h§ 24 13 haterial MACS Emili 1810
B 34 14 tanten MAEB
-j,) Fiegistros a actualizar: 0 B, Registros a agregar. 2
Q Ecnltil?aﬂ?:rgﬁ? L ) Total de entradas: 2
Guardar la configuracian
| Guardar
FEeporte
Anterior LCancelar Ayuda

Luego, da clic en el boton Iniciar -

Iriziar

se actualizaron de manera exitosa y presiona el boton Aceptar.

ion de p

te para la i

Vista preliminar

Bienvenido
Archivo de importacién
Asociacion de la informacion

Vista prell

Faso 4de 4
Consulta 1de 1

Utiliza esta vista preliminar para ver como el asistente de impartacion importard la informacidn,

Sila vista preliminar muestra entradas con erares, ciena este asistente v repara el archivo de importacidn
antes de proceder. Para obtener mayor detalle de las entradas truncadas o con ermor, haz doble dlic sobre
alguna de ellas.
Vista preliminar del archivo:  Proveedores. xls
|Estatus|L|’nealEslalus‘ Clave del proveedorlNDmbrelH F.C |E.U.H F. ‘Hég\men f\scallEaIIelNL’lmero
h; 28 13 Material MACS Emili 1810

= h; 3 A 14 Manten MAES

# El walor de un campo del registio fue tuncado para ajustarse al tamafio del campo de la base de datos

‘!,J Fiegistros a actualizar: 0 E, Registros a agregar: 2

e Entradas que no se

actualizarén: 0 Total de entradas: 2

Guardar la configuiacion

|F’|anli|\a_pmveedures

Fieporte

Apkerior Iniciar LCancelar Ayuda

iGenial! Has terminado de importar proveedores, asegurando que tu informacién esté completa y

actualizada.

, conservando todas las asignaciones que definiste.

y se mostrara un mensaje con el total de movimientos que
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

