l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Importar clientes

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Importar clientes
https://www.youtube.com/watch?v=412DoKZTtN8

ID del tutorial: SATA-SAE-057194

Importar clientes es un proceso que te permite registrar de forma rapida la informacion de tus clientes en el
sistema, evitando capturarlos uno por uno. Esto es util para ahorrar tiempo y mantener tus datos
organizados, ya que facilita la actualizacion de informacion y te ayuda a contar con un registro completo

para gestionar mejor tus ventas y relaciones comerciales.
A continuacion, realiza lo siguiente:

1. Conoce los requisitos previos.

Antes de realizar la importacion, asegurate de lo siguiente:

« El archivo de Excel, HTML o TXT (layout) lo obtienes cuando instalas el programa Aspel, y lo
descargas a través de la siguiente ruta: C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas
Aspel\SAE9.00\Ejemplos\Importador y seleccionas clientes, donde encontraras datos de ejemplo

a considerar para la importacion.

2. Accede al catalogo de clientes.

Ingresa al menu Clientes y haz clic en Clientes .

/0 Wentaz Clienﬁ Inventarnioz Compraz Froveedores Eztadisticas Procesos Hemamientaz Configuracian
= § i Ty P —
Contactas 5 Campafias s EF'
% @ h = e - = 1] = 9\/
Llientes EEE' Cobros del dia - Administracion 2=, Bitdcora Movimiento:  Recepcidn Comprobantes Admin pagos
W o de clientes =~ w de pagos ~ de paga ~ electrdnicas
Cliente | CRM | Control de cuentas por cobrar | Comprobantes de pago | Pagos electionicos |

En la ventana del catalogo, en la barra de herramientas, despliega las opciones de Copiar al

=

S | coicccions ol on 2
portapapeles y selecciona el icono Importacién .
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https://www.youtube.com/watch?v=4I2DoKZTtN8

“* Clientes = g8 x
I:l D. D Y - !ﬂia - _E - Pﬁlﬂ = - D‘ v H @ E—t Euzcar Q,
Clave |Estatus Nombre Calle Colonia Teléfono Saldo E stado datos timbradc| Mombre comercial
1 Activo INDUSTRIAL AZTECA S.A DECY Avenida Revolucidr San Bartalo B524037310  B2.035.15 &2 INDUSTRIAL AZTE
2 Activo COMERCIAL BRETOMN 5.4 DE CV. Calle 7 Metopolitana BEE8477721 1.049.48 COMERCIAL BRET
3 Activo EMPRESAS CALIFORNIA 5.4 DE CV. Cerrada Suiza Justo Siena GE08541754 104.136.31 f EMPRESAS CALIF(
4 Activo PROVEEDOR INDUSTRIAL MEXICO 5.4, DE CV Recreo El Pradro 5517136712 £39.04 ¥} PROVEEDOR INDL
5 Moroso DELTAS A DECM. ariano Escobedo  Prado Sur 5551579031 13.013.71 ok} DELTA ]
B Suspendida EDUARD VILLANUEYS CASTILLO Coregidora El progreso 5561021309 6.078.03 i EDUARD YILLANL
7 Activo DISTRIBUIDORA GIRASOL 5.4 DE CV. San Femando Jua BE36939950  2777.04 [i-¥} DISTRIBUIDORA G
2 Activo LUIS GOMEZ CAND Hjusco F\onﬁ BE0E863137  B.296.56 [i-¥} LUIS GOMEZ CAMI
9 Activo IMPORTADORES ORIENTALES, 5.4 DECY.  DelRio Palanco 5510669713 1658568 (¥ IMPORTADORES €
10 Activo RICARDO CRUZ LOPEZ FRio Chuubusco Centro B532053852  1.809.60 RIC&RDO CRUZ LI
11 Activo GRUPD INDUSTRIAL ELECTRON, 5.4, DECY.  Eje 1 Motte Buenavista 5596495193 2.951.04 GRUPD INDUSTRI
12 Activo IMPULS0RA DE NEGOCIOS, 5.4 DE CV. Los Alpes Suiza BE7H2B057E  21.110.48 IMPULSORA DE MI
13 Activo CORPORATVO COMETA, 5.4, DE CV. Colima Vigta Hamoza BE716B6278 3.841.92 CORPORATMD CC
14 Activo DIGITAL TOTAL, 5.4 DE CV. Popocatepet! GE0E472672  -4.721.20 DIGITAL TOTAL
Activos | Suspendidos | Moroso | Mas de 1 mes sin comprar | Todos

El sistema mostrara un mensaje indicando la ubicacién de los archivos necesarios para la importacion.

e D : &ceptar
Verificada la ubicacion, haz clic en Aceptar = .
# Clientes o B R
I:‘l D D N A é‘;g P e e ’I—F.-. e Bl r— S — W W RN Y- Q
Importacion 3

Clave  |Estabus Nombre saldo Estado datos timbradc| Mormbre comercial
[Bjclivo USRI B A 0 Puedes localizar & lapout con la ayuda del lenado de la informacion, enla Elredl XU UALAL A
2 Activo COMERCIAL BRETON 5.4, DE futa de archivos comunes: 1.043.48 COMERCIAL BRET
3 Activo EMPRESAS CALIFORMIA S A C:APROGRAM FILES [<8ENCOMMON FILES\ASPELNS istemas 04.136.31 EMPRESAS CALIFT
4 Activo PROVEEDOR INDUSTRIAL M AspehSAE AEjemploshmportadar £89.04 [ PROVEEDOR INDL
5 Moroso DELTAS.A DECM. Clientes 13371 2 DELTA
B Suspendido EDUARD VILLANUEYAS CASTI £,078.03 i) EDUARD WILLANL
7 Activo DISTRIBUIDORA GIRASOL 5 Mo volver a mostrar 2,777.04 i) DISTRIELIDORA G
8 Activo LUIS GAOMEZ CAND 5,296 56 LUIS GAMEZ CANC
9 Activo IMPORTADORES ORIENTALE -16.585.68 IMPORTADORES [
10 Activo RICARDO CRUZ LOPEZ 1,809.60 RICARDO CRUZ LI
11 Activo GRUPD INDUSTRIAL ELECTFom, s wE Tv. £ 1 Hone CUETETIE oooeganTar - 2,951.04 GRUPD INDUSTRI
12 Activo IMPULS0RA DE MEGOCIOS, 5.4, DE CV. Los Alpes Suiza BE7IZE057E  21.110.48 v} IMPULSORA DE NI
13 Aclivo CORPORAT VO COMETA, 5.4, DE CM Colima Vista Hermoza B5716BE27E 384192 i CORPORATMVD CC
14 Activo DIGITAL TOTAL, 5.4 DE CV. Popocatepet! 5506472672 -4.721.20 B2 DIGITAL TOTAL

Achivos | Suspendidos | Moroso | Mas de 1 mes sin comprar | Todos

3. Utiliza el asistente de importacion.

Al acceder al asistente, sigue el procedimiento conforme a las instrucciones que se presentan a

continuacion:

Bienvenido: esta opcion por defecto el sistema la selecciona, ya que al ser importaciéon de clientes se

creara una nueva definicion; da clic en Siguiente :-
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Asistente para la importacién de clientes

Bienvenido

Bienvenido *

Archivo de importacién

Formato de la informacién

Caracter separador

Asociacién de la informacion

Vista preliminar

Este asistente te apudard a importar la informacion de un archiva a la base de datos del sistema

Con este asistente puedes:

- Impoitar |a informacidn de los catélogos de la base de datos del sistema.
- Aizociar la informacion en tu archivo de impoitacidn a los campos en |a base de datos del sistema,
- Crear nuevos registios o actualizar las ya existentes

Para mayor informacion acerca de la configuracion del archivo de importacion oprime el botdn de "'Ayuds

Antes de importar, azeguirate de respaldar la base de datos del sistema,

Para continuar, haz clic en el botén "Siguiente".

Configuraciones

(o Crear nueva definicidn

Seleccionar una previamente definida

Anterion Cancelar Ayuda

Tipo de archivo: aqui te permite seleccionar el tipo de documento a importar.

Selecciona el tipo de archivo de importacian

Tipo de archivo

00 Archivo dQe:-:tD

I Libro de Excel || Documento ykL

Ruta del archivo: carga el archivo haciendo clic en el boton de los tres puntos

archivo que previamente guardaste en tu equipo.

Asistente para la importacion de clientes

Bienvenido

Archivo de importacion

Asociacion de la informacion

Vista preliminar

onsulta 1de 1

Archivo de importacién

Ingresa el tipo, el nombre y la localizacion de tu archivo de importacién,

Selecciona el tipo de archivo de importacidn

Tipo de archivo

1 Archivo de texto o j_‘.‘_il_:__r_n de EHQ‘%‘! Documento 2L

Fita del archivo

Archivo ‘ v

Hoja de excel |

Actualizaciin

| Agregar informacion  Actualizar informacidn

Agociacion de la informacidn

o butomatica 1 Manual

W La primera fila son nombres de campa

Anterion Siguiente Cancelar Ayuda

*, seleccionando el

Nota: si es un documento Excel, tiene opcion para definir la hoja que contiene los datos a importar.
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Actualizacion: te permite elegir entre las siguientes acciones.

« Actualizar informacion: esta opcion es para modificar la informacion ya existente. Asegurate de
que todos los campos obligatorios tengan un valor definido y cumplan con el formato especifico
requerido. De lo contrario, el asistente no permitira la actualizacion.

» Agregar informacion. al activar esta casilla, incorporas nuevos registros.

Actualizacian

| igregar informacion Actualizar informacian

Asociacion.

« Sieliges automatica, se asociaran los campos con las columnas recuperadas en el mismo orden,
es decir, la primera columna con el primer campo, la segunda columna con el segundo campo y asi
sucesivamente.

» En caso de que indiques manual, es necesario relacionar manualmente la columna con el campo
correspondiente.

Azociacidn de la infarmacian

(] L\#tamética Manual

La primera fila zon nombrez de campo

Importante: si la primera linea de tu archivo de importacion corresponde a los nombres de las columnas,
activa la casilla de verificacion. La primera fila son nombres de campo.

Una vez que definas estos datos, das clic en Siguiente .
4. Asocia los datos.

Esta opcion permite vincular cada columna de tu archivo de importacion con el campo correspondiente en
la base de datos del sistema. Para asociarlos, arrastra un valor del primer cuadro y suéltalo en el campo
correspondiente del segundo cuadro.
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Asistente para la importacién de clientes

Asociacion de la informacion

Bienvenido Azocia cada columna de informacion en tu archivo de importacion a un campo de la base de datos del siztema.

LUtiliza la muestra de abajo para ayudarte a identificar las columnas en el archivo de importacidn,

Archivo de importacién

Selecciona un campo destino para cada columna en tu archivo de importacion. Para hacer esto arrastra un
walor del archivo de importacion y suéltalo en el campo desting que le conresponde.

Asociacion de la informacion Sino quieres importar una columna haz clic derecho sobre el campo asociado a dicha columna y haz clic
&h la opcitn "Desasociar

Vista prel Columna ‘alor del archiva |': Campo | alor asociado | Erlazada | ':
Estatus A = % Estatuz A Si =

Clave del cliente 18 | [ @ Clave .. 18 5i

Tipo de empresa Q Tipod.. Si

b atriz Q bd atriz Si

Mambre Industrial Ferrete, 5.4, ... Q Mombre  Industrial Ferrete, 5. Si

Mombre comer...  Industrial Ferrete Q Mombr... '.'If!ustrial Fermete Si

RF.LC INFE41107/F3 @ RFC INFE41T07VR3 Si

CURP. iy CUR.. si

Muimera de reg % Miimer. Si

Régimen fiscal @y Regim... si

Forma de pago... 1 Q Forma 1 Si

Uso del CFD G @ Usod.. GOI Si

Calle Avenida Revolucidn % Calle Avenida Revolucion — 5i

Paso 3de 4 MNomero interion 24 Q Momer.. 24 Si
Consulta 1de 1 MNimero exterior 11 e ? Mimer... 11 Si b

4| [
Anterion Siguiente Cancelar Ayuda

Si no deseas importar alguna columna, haz clic derecho sobre su campo asociado y selecciona

Desasociar.

Asistente para la importacién de clientes 3

Asociacion de la informacion

Bienvenido Asocia cada columna de informacicon en tu archiva de importacion a un campo de |a base de datos del sistema.
Utiliza la muestra de abajo para apudarte a identificar las columnas en el archivo de importacion.

Archivo de importacién Selecciona un campo destino para cada columna en tu archivo de importacidn. Para hacer esto amastra un

walor del archivo de impoitacion p suéltalo en el campo destino que le comresponde

Asociacion de la informacién Si no quieres importar una columna haz clic derecho sobre el campo asociado a dicha columna y haz clic

en la opcidn "Desazociar’

Vista preliminar Colurina Walar del archiva |; Campo | Walar asociada | Erlazada | ;
Estatus A 3 U Estatus & Si =

Clave del cliente 18 3 '@ Clave.. 18 Si

Tipo de empresa '% Tipod.. Si

Matriz '% Matriz Si

Mambre Industrial Ferete, 5.4, ... '% Mombre  Industrial Ferrete, 5. Si

MNombre comer...  Industrial Ferete '@ Mombr...  Industrial Ferrete Si

R.F.C INFE41107/R3 Oy RFC INFB41107WR3 Si

CURP. @ CUA.. i})

Mumera de req... '% Muimer... i

Régimen fiscal @ Reéginm. i

Forma de pago... 1 '% Forma... 1 Si

Usa del CFDI G @ Usad.. GOY Si

Calle Avenida Revolucidn '% Calle Avenida Revolucidn  5i

Paso 3de 4 Mimero interior 24 Gy Momer.. 24 Si
Consulta 1de 1 MNomero exterior 11 g ? Moimer... 11 Si 3

O
; Anterion Siguiente Cancelar Ayuda

Al finalizar, presiona Siguiente -

5. Visualiza un resumen de la informacion.

En este punto, revisas previamente los registros que se actualizaran, si existen inconsistencias y los

totales.

» Guardar la configuracion: el sistema permite almacenar la asociacion de los datos para reutilizarla

posteriormente en este asistente. La configuracion se guarda en el archivo nombrearchivo.xml al
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presionar el botén Guardar ==

‘|, conservando todas las asignaciones que definiste.

Este archivo lo consultas en la siguiente ruta: C:\Program Files (x86)\Common Files\Aspel\Sistemas

Aspel\SAE9.00\Plantillas

Asistente para la importacién de clientes

Vista preliminar

Bienvenido
Archivo de importacion
Asociacion de la informacién

Vista preliminar

Paso 4de 4
Consulta 1de 1

Utliza esta vista preliminar para ver como el asistente de impartacion importard la informacidn.

Sila vista preliminar muestia entradas con ermores, ciera este asistente y repara el archivo de impartacidn
antes de proceder. Para abtener mayor detalle de las entradas buncadas o con enor, haz doble clic sobre
alguna de ellas

" Wigta preliminar del archivo:  Clientes. sl

Estatulel’nea‘ EstatuleIave del clients| Tipo de empresalMamleumbrel Mambre comelciallH.F.C. ‘ C.U
e 24 18 Industri Industrial Ferrete  INFB4
6 JA 13 Comerc Comercial Camer

\y Registros a actualizar 0 kg’; Registros & agregar: 0

Entradas que no se
Q aclua\izargn' 2 Total de entradas: 2
Guardar la configuracion
” Guardar
Beporte
Anterion Iniciar Cancelar | Ayuda

Luego, da clic en el boton Iniciar

se actualizaron de manera exitosa y presiona el boton Aceptar.

Asistente para la importacién de clientes

Vista preliminar

Bienvenido
Archivo de importacién
Asociacién de la informacion

Vista preliminar

Paso 4de 4
Consulta 1de 1

Ltliza esta vista preliminar para ver como el asistente de impartacidn importard la informacidn.

Sila vista preliminar muestia entradas con ermores, ciera este asistente y repara el archiva de impartacidn
antes de proceder. Para obtener mayor detalle de las entradas truncadas o con enor, haz doble clic sobre
alguna de ellas.

" Yista prefiminar del archivo:  Clientes.xml

Estatulel’nea‘ EstatuleIave del cliente| Tipo de emprasalMamleumbrel Mombre comelciallH.F.C. ‘ c.uU

6 24 18 Industri Industrial Ferete  INFS4
6 34 19 Comerc Comercial Comer

\p Fiegistros a actualizar. 0 kg‘, Fiegistros a agregar: 0

Entrad.
e acnl:?a\i::rgf e Total de entradas: 2
Guardar la configuracitn
|Plantil\a_cliantes| Guardar
Beporte
Anterior | Iniciar Cancelsr | Ayuda

jExcelente trabajo! Con la funcién de importar clientes, simplificas tu administracién diaria.

y se mostrara un mensaje con el total de movimientos que

PAGINA 6 DE 7



¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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