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ID del tutorial: SATA-SAE-056222

Configurar series fiscales en factura electrénica es importante porque permite establecer la numeracién y
el orden con el que se emitiran tus facturas y otros comprobantes fiscales. Esta configuracion sirve para
llevar un control claro de los folios, cumplir con los requisitos de la autoridad fiscal y adaptar la emision de
documentos a las necesidades de tu empresa.

Es recomendable realizarla antes de comenzar a facturar electronicamente o cuando necesites ajustar la

forma en que se generan tus comprobantes, ya que te ayuda a trabajar de manera organizada y segura.
Para ello, realiza el siguiente proceso:

1. Accede a la ruta.

ab

Parametros
Ingresa al ment Configuracién y das clic en el icono Parametros del sistema &l sistema

M Wentas Clientes Inventarios Compras Froveedores Estadizticas Frocesos Herramientas Eonfig&acién Integraciones
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l Datoz de la empresa =
Parémetros Sucursales Agregar Adminiztrador de Adminiztrador Bespaldo de LControl de Perfiles de
del sistema Empresa conzultas variables de reportes archivos * archivos usLanos
Farametroz de sistema | Sucursales | Emprezas | Adminiztradores | Miz datos | Uszuarios
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En la ventana que se despliega, pulsas en Factura electrénica Factura glectidrica v das clic en
Configuracion de comprobantes.
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Pardmetros del sistema

L= =)

Configuracion de BD

Factura electdnica
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Parametros Generale:

&

Generales | Configuracidn de comprobantes | Fiscales |

Werzion de comprobante fizcal digital

o CFDiVersidn 4.0

Series fiscales
Selecciona el lipo de documento para configurar sus series

Clientes y CxC
Documento | hd Configurar series
&°
Provesdores p CHP Servicio de timbrado | Servicio de cancelacidn
Datoz del servicio
:'_'D : 5 -
. Proveedor ASPEL | > Frobar la conexidn
Irventanios :
Uzuario EKUS003173C3 Firmnar cortrata
=r
= Contrasefia | ™ | | Masz informacidn
Wertaz
& Aceptar LCaricelar Aglicar [F3) | I _lguda """"""

2. Dirigete a la seccion series fiscales.

En la ventana de configuracién, ve a Series fiscales, selecciona el documento que deseas personalizar y

haz clic en el botén Configurar series

Configurar zeries

Senes fizcales

Selecciona el tipo de documento para configurar sus seres

Documento

Configurar zernies

- |

LAS

wicio de timbradao

Servicio de cancelacian

= L

3. Crea una nueva serie.

En la siguiente vista, seleccionas el botén Agregar

Aagregar .
para crear la serie 0 nomenclatura que

requieras. Asegurate de habilitarla como tipo digital.
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4. Guarda los datos.

Pardmetros del sistema

& Factura electrdnica
J Generales | Configuracidn de comprobantes | Fizcales |
Configuracion de BD
Werzidn de comprobante fizcal digital
O‘ © CFDiVersion 4.0
Pardmetros Generales
Series fiscales
F Selecciona el ipo de documento para configurar sus series
& Documento [Factulas - Configurar series
Clientes y Cal
™~
25 Servicio de timbrado ‘ Servicio de capcelacidn |
Proveedores y CxP Datos del servicio
EL Proveedor ASPEL - Probar la conexidn
Inventarios Usuario EKJ3003173C3 Firmar cantrata
Cortrasefia ™ @ | Mz informacidn
= = |
Wentas
&
Factura electiénica Aceptar LCancelar Aplicar [F3] Apuda

Folio inicial: nUmero con el que comienza la serie de folios.

la derecha con espacios, a la derecha con ceros o a la izquierda.
Longitud del folio: cantidad de digitos del folio.

utilizara para generar los CFDI. El sistema lo sugiere por omision.

configuracion de la serie si realizaste alguna personalizacion.

de documentos impresos o digitales.

Agregar

Después de completar la informacion, haz clic en Agregar

en el sistema.

Estatus: muestra si la serie esta disponible; solo con fines informativos.

6n de valor

Si requieres algun

Archivo de configuracién de captura: muestra la ruta del archivo donde se guarda la

Alineacion del folio: define cdmo se mostraran los folios al dar de alta un documento: alineados a

Formato de emision Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) 4.0: tipo de formato que se

Personalizar serie: permite ingresar la informacidn necesaria para adaptar las series a la emision

una serie la identificas mediante una combinacion de letras, con un maximo de 10 caracteres.

para que los datos se guarden

Te recomendamos consultar el tutorial para configurar servicio de timbrado y cancelacion — factura

electrénica.

iBien hecho! Has terminado de configurar series fiscales en factura electronica, asegurando la correcta

emision y control de tus comprobantes.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

SATA - satasistemas.com
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