l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar o dar de alta una compra

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Elaborar o dar de alta una compra
https://www.youtube.com/watch?v=4rN5dD8RDgw

ID del tutorial: SATA-SAE-055466

Elaborar o dar de alta una compra te permite registrar correctamente las compras que realizas a tus
proveedores para que tu inventario y tus costos se mantengan actualizados. Este proceso es importante
para reflejar las entradas de productos, llevar un mejor control de tus gastos y asegurar que la informacion

de compras sea clara, ordenada y confiable dentro del sistema.
Para ello, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta.

Ingresa al menu Compras, despliega el submenu de Compras y da clic en el icono Alta de compras.
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2. Completa la informacion del documento.
Datos de encabezado.

» Compra: define si el documento sera directo o estara enlazado a una recepcion, orden o

requisicion.

Compra
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https://www.youtube.com/watch?v=4rN5dD8RDgw

+ Numero: indica el folio correspondiente o selecciona otro con el icono Seleccion del tipo de folio

» Fecha: el sistema sugiere la fecha del dia, aunque puedes modificarla.
* Proveedor: selecciona la clave con F2 o escribela directamente.

« Esquema: define el tipo de impuesto que aplicara al documento.

“* Alta de documentos [ Compra No, 0000000020 ] - o x
[l = .} 2 [ W = E] E ®
BE-8BR- 8% -G -0 =8
Cornpra || '| Sucursal [ | | Nume{s 0000000020 || Facha 1710725 |"|'( Provesdor |m
RFC l:l 9 Mombre | e ‘ Rel. Prav.
Calle | | 9 Nem et l:l Esquema D|CQ,
Colonia | ‘ Ndm, int, l:l Descuento U.UDUDUU| 7]
et || | Pals I 0.000000]
Entregar &: Fecha Rec. 17410/25 |t-J Gastos Ind. D-UD| ] |&lu
Almacén 1|@&
Moneda 1|/@| |Pesss T i 1.000000] & |
0 |L |S ‘Canl ~Almacén __lPl:uduc_tn_ —— ‘_U_nidad [Descuen_t_n_ LEPS.  |Ret ISR _‘Hat. I |IVA . ]Im_:lile_clo _‘Costo por Unidad | Subtatal por partid:
<Mo hay datos para desplegar:

Fecha 21M12/2022 Frovesdor 1 @
Ref. Prav.
i, ext. |2DD3 E zquerna |E Cﬁ._
M. init, | Dezcuenta 5.000000, [
Pais I o, 0.000000) [
FechaRec. 2141272022 Gastoz Ind, 0.00] i |5
Almacén
Taade o 1.000000] - |
| Fet ISR iIV.-'-‘-. |I.\-"..-’-‘-.. |Inu:lire|:t|:| Costo pat Uridad ~5ubtutal por partida
& para desplegar
nidades :
of partida

« Moneda: elige la moneda en la que se efectuara la operacion.

« Almacén: si en la configuracion tienes habilitado el manejo de multialmacén, es necesario indicar a

cual almacén entrara la mercancia.
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Define los datos en las partidas.

e Cantidad: ingresa la cantidad de productos adquiridos.
« Producto: escribe la clave o buscala con F2 (la busqueda distingue entre mayusculas y

minusculas).

2} .L S |Cant Almacén | Producto Unidad |Descuerito !I.E.PE. !Fie[.ISFi .IVA (RN i\ndirecto | Costo por Unidad | Subtatal por Ddﬂl(i

i TH 1 5000000 0000000 0000000  0.000000  0.000000 000 fF 0.000000 0,00
Descnposin Fact /unidades : 1.000000
Total por partida 0.00

» Descuento: define el porcentaje o monto de descuento aplicable por partida.
« Impuestos: selecciona del 1 al 4 segun el esquema configurado en la cabecera.

« Costo: indica el costo sin descuento al que ingresara la mercancia.

3. Guardar el documento.

Una vez capturados los datos, haz clic en el icono Grabar E o presiona F3.
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4. Agrega observaciones y revisa totales.

El sistema mostrara la ventana Observaciones y campos libres, donde puedes afadir informacion

- . . A Acept
adicional tanto para la partida como para el documento. Haz clic en el botén Aceptar S para

continuar.
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Verifica los Totales del documento y presiona Grabar nuevamente para confirmar.

# Alta de documentos [ CompraNo. 0000000006 @

5. Selecciona la forma de pago.

Elige la forma de pago, haz clic en Guardar . y confirma la operacién seleccionando Si -
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6. Finaliza y emite el documento.

Activa la opcion de Impresion o Envio por correo electrénico para entregar el documento al proveedor.

. . . Aceptar
Finalmente, haz clic en el botén Aceptar | = F
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7|

jExcelente trabajo! Ya conoces como elaborar o dar de alta una compra y asegurar un control preciso de

tus productos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

fgSATA

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas prala Adinsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

