l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta zonas

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Crear o dar de alta zonas
https://www.youtube.com/watch?v=eA7lduOJqCM

ID del tutorial: SATA-SAE-055417

Crear o dar de alta zonas te permite clasificar a tus clientes y proveedores por areas geograficas dentro
del sistema. Hacerlo es util para organizar mejor la informacion, facilitar la gestion comercial y logistica, y
contar con una vision mas clara de tus operaciones por region, lo que ayuda a tomar decisiones de forma

mas ordenada y sencilla.
A continuacion, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta.

Te diriges al menu Procesos y das clic en el icono Zonas.
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2. Visualiza el catalogo de zonas.

El sistema te mostrara el catalogo con todas las zonas que se encuentren disponibles.
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https://www.youtube.com/watch?v=eA7IduOJqCM

! Ciudad de México

5 Estado de Mésico

3. Selecciona el nivel que corresponda.

Para asignar una zona a un cliente o proveedor, es necesario que te posiciones en el nivel donde deseas

crear la division, por ejemplo: nivel 1,2 o0 3.

L

-ﬁiudad de Mésico

- Narte

- Azcapotzalco
Gustavo &, Madero
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- Miguel Hidalgo

# Lentra

o

- Benito Judrez

Coyoacan

< Ahearo Obregdn

Cuajimalpa de Moreloz

- Tlahuae

4. Crea una nueva zona.

Haz clic en el icono Agregar - El sistema mostrara la ventana Alta de zonas para que registres la

informacioén correspondiente.
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Captura los datos requeridos para identificarla.

» Nombre: ingresa el nombre que identifique la zona. Este dato te permitira clasificar y ubicar
facilmente a tus clientes y proveedores dentro de la estructura geografica.

« Cuenta contable: especifica la cuenta contable asociada a la zona, en caso de que desees
controlar contablemente las operaciones relacionadas con dicha region.

Flete.

» Monto: indica el importe del flete o costo logistico que aplicara para la zona registrada, en caso de

que exista un cargo fijo.
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5. Guarda la informacion.

PAGINA 3 DE 4



Acephar

Pulsa en el botén Aceptar para guardar los datos. La zona quedara registrada y disponible

para asignarla a clientes o proveedores.

iGran trabajo! Has completado el proceso para crear o dar de alta zonas y mantener tus clientes y
proveedores mejor clasificados.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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