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Crear o dar de alta usuarios

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Crear o dar de alta usuarios
https://www.youtube.com/watch?v=gc9reAO0VwUs

ID del tutorial: SATA-SAE-055177

BASE DE CONOCIMIENTOS

Crear o dar de alta usuarios te permite registrar a las personas que utilizaran el sistema, asignandoles un

acceso propio con contrasefa y un perfil adecuado segun sus funciones. Al hacerlo, puedes controlar

quién entra al sistema, qué acciones puede realizar cada usuario y mantener la informacion mas segura y

organizada, facilitando el trabajo diario y evitando errores o accesos no autorizados.

Para ello, realiza lo siguiente:

1. Accede a la ruta.

Ingresa al menu Configuracién y pulsa el icono Perfiles de usuarios.
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Al ingresar, se desplegara la siguiente vista.
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@ Perfiles de usuarios - 1 ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV =

[‘l f’+ Ei D Lé] [TI] [ﬂ ® E:" Vista ~ . ’H fm E 1 ESCUELA KEMPER ...

4

|N0mbre |F'uest0 |Departamento |F|0I |E0rreo Electrdnico |Tip0 |Estatus | g o q i 2
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2. Completa los datos necesarios.
Los datos basicos para crear un usuario son:

» Usuario: nombre que se utilizara para acceder al sistema.

» Nombre: persona a la que se le crea el usuario.

« Clave: contrasefia asignada para el ingreso al sistema.

« Puesto: cargo que desempefara el usuario en la empresa.

« Departamento: area donde estara asignado el usuario.

« Correo electrénico: direccion valida para recibir informacion relacionada con el ingreso al sistema.
» Rol a aplicar: perfil de trabajo que determina los permisos del usuario.

MNuevo usuario 28

J General | Empresas |

Usuario ISAN CHEZ

Mombre  |Libia Sénchez Meléndez
Fotografia |ha! Fotografia
Claye ™™ Por seguridad la clave del

administrador no es recuperable. debes

Canfirmar clave congervarla en un lugar seguro.

Puesto Contadar

Departamento Tesoreria

Carren electrénico |comtadorzanchezi@aspel com, mx

Rol & aplicar ADMIMISTRADOR | =

Aceptar LCancelar Apuda
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Nota: al editar un rol predeterminado, el sistema creara automaticamente una copia para que las

modificaciones no afecten el rol original.
Confirmacién pod

o Los roles predeterminados solo pueden ser modificados
y/o guardados come copia.
;Deseas realizarla?

I

3. Guarda la informacion.

. . . Acept
Una vez completada la informacién, haz clic en Aceptar S para que los datos queden
registrados en el sistema.
Copia apartir del rel COBRANZA £2

Mambre del ral |COBRANZA Copia

Bazadoen: |[COBRARNIE

[kl Fotografia

Aceptar Cancelar Ayuuda

jPerfecto! Crear o dar de alta perfiles de usuarios garantiza seguridad y organizacién en el sistema.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Sokcnesy s o oo e b Aditocén satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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