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Configurar datos de expedicidn

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

SAE - Configurar datos de expedicion
https://www.youtube.com/watch?v=MsnrctpiQQE

ID del tutorial: SATA-SAE-054632

Configurar datos de expedicién es importante porque define la informacién del lugar desde donde se
emiten tus documentos, asegurando que tus comprobantes muestren datos claros y correctos. Este
proceso debe realizarse al iniciar la operacion del sistema o cuando el lugar de emision cambia, ya que

contar con datos de expedicion actualizados evita errores y facilita la correcta emision de tus documentos.
Para ello, realiza lo siguiente:
1. Accede a la ruta.

Ingresa utilizando alguna de las siguientes rutas:

ut

Parametros
« Dirigete al menu Configuracién, luego seleccionas el ment Parametros del sistema d&lsistema

2

eliges Datos de la empresa Datos de la empiesa y das clic en Datos de expedicién.
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Hoy es el momento para comenzar a timbrar en CFDI 40
afiarte paso apas
ompanamiente personalizade.
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Permitenos estar cerca de ti

i Tienes dudas sobre el nuevo CFDI 4 .07

Entérate de Los cambios y requistos que serdn obligatorios en tus comprobantes fiscales a partir de ulio de 2022.

Webinars en vivo

Unete nuestras capacitaciones con especialstas y co

més delos Sistemas Aspel.

Actualiza ahora tus datos y entérate de las Gltimas actualizaciones de L2 autoridad fiscal. promociones exclusivas, eventos imperdibles ymas.

eras hasta enero contards con &l 3payo dewebinars, manuales y &l asesor virtual, sprovecha el tiempo y

» O bien, desde el menu Configuracion, luego seleccionas el menu Datos de la empresa, pulsas

Modificar y das clic en Datos de expedicion.
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tus datos ahora

v, {Tienes dudas sobre el nuevo CFDI 4.07
Entérate de Los cambios y requisitos que serén obligatorios en tus comprobantes fiscales 3 partir de julio de 2022
' i £4
el %
A ¥

Webinars en vivo

7 5 Uneteanuestras capac < con especialistas

mis e los Sistemas Aspel

2. Captura la informacion.

El sistema abrira una ventana para capturar los datos de expedicion de la empresa,

obligatorios apareceran resaltados con un cuadro naranja =.

Artualiza shora tus datos y entérate de Las (ltimas actualizaciones de L2 autoridad fiscal, promociones exclusivas, eventos imperdibles ymds.

esperas hasta enero contards con el apayo dewebinars, manuales y el asesor virtual aprovecha el tempo y

donde los campos
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Parametros del sisterma 23
%‘ = Datos de la empresa
Datos de la empresa J Razin Social y Logo | Domicilio Fiscal | Datos de expedicion
B Datos fiscales requeridos
E E spedido en
. 3& = Calle BLYD.ADOLFO LOPEZ MATEQS 9
Configuracidn de BD
Mom. ext. 124 Mdim. int.
Q Entre calle Y calle I
Colonia LOS ALFES
Parametros
Generales FReferencia
Poblacisn | ALvARD OBREGON
2 /||
& H Cp oola Ajustar zona hararia
BlenteS VIEAE Estada  |COMX Pais MEXICO
Muricipio  |ALYvARD OBREGON
o} ]
i
Proveedares y CxP Lugar de expedicién | ALVARD OBREGON, COM<
:.-Q
| EN]
freeniaes Aceptar LCancelar Aplicar [F3] Apnda
h

Expedido en.

+ Expedido en: ciudad o localidad de emisién.

e Calle: via principal donde se encuentra la empresa.

» Numero exterior/interior: numero del edificio o local; incluye el interior si aplica.

« Entre calle/Y calle: corresponde a las calles que delimitan la ubicacién exacta del domicilio.

« Colonia: zona donde se ubica la empresa.

« Referencia: detalles adicionales que facilitan localizar la direccion.

» Poblacion: ciudad o localidad de la empresa.

» Coddigo Postal (CP): codigo postal correspondiente a la direccion.

» Estado: estado o region donde se encuentra la empresa.

« Pais: pais de ubicacion.

e Municipio: municipio o delegacioén del domicilio.

» Lugar de expedicion: indica el lugar donde se emitié el documento. El sistema sugiere
automaticamente la informacion combinando los campos Municipio y Estado de esta pestaia; si
estan vacios, tomara los mismos campos de la pestafia Domicilio Fiscal. Se puede ingresar un

lugar diferente manualmente si se requiere.
Importante:

» Aunque otros campos no sean obligatorios, es recomendable completarlos, ya que al emitir una
factura digital no sera posible modificarlos posteriormente.
« Captura la direccién que debe aparecer en las facturas al momento de su emision.

3. Guardar los cambios.

Después de ingresar toda la informacion, haz clic en Aplicar &..22520 020 i para que los datos queden

registrados en el sistema.
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jGran trabajo! Al configurar datos de expedicién, tus comprobantes ahora mostraran la direccion de

emision de manera precisa.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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