l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar documentos asociados

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=tLb58223Qwk

ID del tutorial: SATA-PROD-056942

Consultar documentos asociados permite localizar y validar los archivos almacenados en el depdsito de
documentos, asi como identificar los registros con los que se encuentran vinculados. Esto facilita la
organizacion de la informacion, agiliza la revision de asociaciones y contribuye a mantener un mejor

control de la documentacion registrada en el sistema.
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2. Revisa el aviso informativo

Al ingresar por primera vez, se mostrara un mensaje relacionado con el tablero de comprobantes, desde
donde es posible consultar y validar los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI).

PAGINA 1 DE 4


https://www.youtube.com/watch?v=tLb58Z23Qwk

Aviso

comprobantes. Ingresa desde la opcidn:

(¥ Documentos asociados
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Ahora tus archivos CFDI's se encuentran en el tablero de

Tablero de comprobantes ﬁ,

Puedes cerrar la ventana o activar la casilla No volver a mostrar para omitir este aviso en futuras

ocasiones.

3. Consulta la informacion registrada

Se abrira la ventana de consulta, donde se mostrara la informacion de los archivos almacenados y los

registros con los que se encuentran asociados.

# Documentos asociados

2
PR Y B &# | C|KEEO e
Archivo |Asociadoa |Sistema |Fecha de regizto Comentario
K.ardex. pdf L | FROD 2170772023 Detallado del producta
Procesos de produccion. =lz FROD 04/08/2023 Proceso produccion
] Hoy | Deestemes | Mes anterior | Este afio | Todos

4. Personaliza la distribuciéon de columnas

La informacion se organiza en columnas que puedes reubicar segun tus necesidades. Para ello,

selecciona la columna deseada, arrastrala con el botén izquierdo del mouse y colécala en la posicion que

prefieras.
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Archiva |Sister§@ |Asociado a |Fecha de regizto Comentario
Procesos de produccion. =lz | FROC 04/08/2023 Proceso produccion
-‘Hoy Deestemes | Mes anterior |~ Este afic | Todos

5. Configura columnas adicionales

Si necesitas visualizar informacion adicional, haz clic derecho sobre el area de columnas y selecciona
Configurar columnas. Se mostrara un listado desde el cual podras activar los datos que deseas

consultar.
[#) Documentos asociados - al x
: | T =2 | g | &g |
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Archiva |Asociadoa |Sistema,\ |Fecha de regizto Comentario
Procesos de produccion. =lz PROD ¢ 04/08/2023 Proceso produccion
-‘ Hop | Deestemes | Mes anterior = Este afio = Todos

6. Identifica la informacion disponible
En la ventana podras consultar los siguientes datos:

e Archivo: muestra el nombre del documento registrado en el depdésito.

« Asociado a (*): registro con el que se encuentra vinculado el archivo; por ejemplo, un cliente o
proveedor.

« Sistema (*): nombre del sistema Siigo Aspel donde se realiz6 la asociacion.

 Empresa (*): numero de la empresa en la que se vinculd el archivo.

» Fecha de registro: dia en el que se incorporo el archivo al depdsito o la indicada durante su
registro.

» Comentario: muestra el texto capturado al momento de agregar el archivo al depésito.

» Ruta: ubicacion donde se encuentra almacenado el archivo asociado.
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790 |

RY B O xEE® P

||Archiv0 l:} |Asociad0 a |Sistema| Fecha de registro |F|uta |C0mentari0
E K300 73CACCPO000S. pdf : Ninguna FROD 24/06/2026 Documentoshactivosh

EKUS0031 73CA0AN 00002, pdt Minguno PROD  24/06/2026 D ocumentozibotivosh

EKLU90031 73CA0NC00007. paf Minguno PROD  24/06/2026 Documentoshbotivosh

} Hoy | Deestemes | Mesz antenor | Ezte afio | Todos

Nota: si el archivo no esta asociado a ningun registro, los campos marcados con (*) permaneceran en
blanco.

jExcelente! Ahora puedes consultar documentos asociados y mantener un mejor control de los

documentos vinculados a tus registros.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Soluconesy Asesri e Tecnologias porala Adminsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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