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Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-PROD-056101

Agregar archivos para publicar en la interfaz de PROD y Espacio Aspel te permite compartir documentos
en distintos formatos, para que puedan consultarse desde la nube cuando lo requieras. Esta funcion es util
para poner a disposicion informacion complementaria, mantenerla organizada en carpetas y facilitar su

acceso desde un unico lugar.
1. Ingresa a la ruta
Accede a Espacio Aspel desde cualquiera de las siguientes rutas:

e Menu Archivo y haz clic en el icono Espacio Aspel

@ E zpacio Aspel

I Produccidn Hoga de costos y componentes Reportes Herramientas Configuracion Yista Aypuda =]
|1= = §0
Eﬂ B @ @ =
Parametros Traduccion Perfiles de Egpacio Activar  Servidor de Directario
del sistema de aichivos usLano Azpel ziztema licenciaz comun Aspel
Activacion y DAC
N OTICIAS Aula virhual Chat Politicas de usuario ~
r .
Permitenos estar cerca de ti
Actualiza ahora tus datos y entérate de Las (ltimas actualizaciones de la autoridad fiscal. promociones exclusivas, eventos
imperdibles y mas.
*Parauna mejor experiencia deusuario, coplay pega laliga en Google Chvome
iTu evento contable aqui!
Eltiempo correlg ya comienza la cuenta regresiva para la emisién de tu Carta Porte [Te guiamos en nuestro espacio virtual!
Inscribete este 16 de julio alas 1l am.
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W
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2. Sincroniza las carpetas

Q

En la ventana Espacios de hospedaje, haz clic en el boton Sincronizar carpetas

Espacios de hospedaje EZ
- Q. ook :
ey eSPACIO 806G
e  CRRL700315HG3
CRRL700315HG3 || Ir a mi espacio Espacio utilizado: 0.01GE  Espacdio disponible: 73.99GB

Comprar mas eSPACIO

o b

= Carpetas | [ Pendientes por enviar | 5 Historial |

v |5k CRRL7D0315HG3
Predeterminada

Finanzas
Contabilidad
Produccién

1
1

Este proceso verifica que las carpetas existan en la version web de Espacio Aspel. Si alguna no se
encuentra disponible, se creara automaticamente para permitir la publicacion de los archivos.

3. Selecciona la ubicacién y agrega los archivos

Elige la carpeta o subcarpeta donde deseas publicar los documentos.

| [ Carpetas | [ Pendientes por enviar I £9 Historial ‘
v {5b CRRL700315HG3

: Predeterminada

Finanzas

Contabilidad

Produccion

Mercaudtecnia

Recursos Humanos

Administracion

Informatica

[l =]l

Ilté} + Agregar archivo

Haz clic en el botén Agregar archivos y posteriormente en + Agregar archivo

para abrir el explorador de Windows.
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https://espacio.aspel.com.mx/

Espacios de hospedaje X4

6O OGO :
G CRRL700315HG3
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Predeterminada
Finanzas
Contabilidad
{1 Produccién
-1 Almacén de materia prima
-1 Almacef de producto terminado
Mercadotecnia
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Administracion
Informatica

10

3
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Selecciona los documentos que deseas publicar. Puedes agregar archivos en distintos formatos, como
PDF, DOC, XML, JPG, GIF, entre otros.

"

Nombre Fecha de modificaci
v Hoy
i Insumos diversos 23/06/2026 04:25 p
:y Materia prima 23/06/2026 04:25 p

> Al principio de este mes

> El mes pasado

. . Aceptar . . . .,
Una vez seleccionados, haz clic en Aceptar = — F para incorporarlos a la lista de publicacion.

4. Elimina archivos agregados (opcional)

Si deseas retirar todos los documentos seleccionados antes de publicarlos, utiliza el boton — Limpiar todo

— Limpiar todo
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Agregar archivos b

Carpeta: FROD
=+ Agregar archivo — Limpiar todo
[Ar:l'dva
Ej Esquemas de Prorrateo, xis __1
. Bl
gii Ordenes.xls ,._1
fceptar Cancelar Ayuda

5. Publica los archivos

Al finalizar la seleccion, el sistema ejecutara automaticamente el proceso de transmisiéon de datos.

Espacios de hospedaje b4

Ee

hilps
AMEOG03 16EP4

Prede} Enviando...

dr: o

EMPRESA PABLO

co1

g
5 o o o o Y o o o o i o o [
g

Aceptar

Cuando se muestre el mensaje de envio exitoso, haz clic en Aceptar . Los archivos quedaran

disponibles en Espacio Aspel.

El envio termingd exitosamente.
En unos momentos podras consultar tu informadan en

https: /despacio. azpel. com. med Yespacio=/CHEL /D0 EHEG 3

Aceptar

6. Verifica archivos pendientes de publicacion
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Si al ingresar al sistema se detectan archivos sin publicar, se mostrara un mensaje informativo que te

permitira revisar los documentos pendientes por enviar en la interfaz PROD y Espacio Aspel.

Espacios de hospedaje

AMEOS0316EP4
=y g f
Fe |5 Capetas| () Pendienes por enviar 9 Hitora |
Cursos [Archive "5 [ carpeta |

(@), Insumos diversos PROD

iGenial! Con este proceso puedes agregar archivos para publicar en la interfaz de PROD y Espacio Aspel,

facilitando la consulta y publicacion de la informacion.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

A — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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