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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Generar reporte de tarjetas de órdenes
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
PROD - Generar reporte de tarjetas de órdenes
https://www.youtube.com/watch?v=t_a5xXzUTPw

ID del tutorial: SATA-PROD-056055

Generar el reporte de tarjetas de órdenes te permite obtener un resumen con la información esencial de
las órdenes de producción registradas. Este reporte es útil para identificar rápidamente los datos
principales de cada orden, facilitar su consulta durante las actividades operativas y contar con un formato

práctico para su control y seguimiento. Además, permite disponer de la información de manera clara y
organizada para apoyar las tareas relacionadas con la producción.

1. Ingresa a la ruta

Accede al menú Reportes y haz clic en el ícono Tarjetas de órdenes .

2. Define los criterios del reporte

Utiliza las siguientes opciones para seleccionar y organizar la información que deseas consultar.

Filtro general:

Orden: en los campos Desde y Hasta, establece el rango de órdenes que deseas incluir en
el reporte. Para consultar una orden específica, captura el mismo número en ambos campos.
Si deseas incluir todas las órdenes registradas, deja los campos vacíos.

https://www.youtube.com/watch?v=t_a5xXzUTPw
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Referencia: registra los documentos relacionados con las órdenes de producción que deseas
consultar.
Productos terminados: en los campos Desde y Hasta, establece el rango de claves que
deseas incluir. Para consultar un producto específico, captura la misma clave en ambos
campos. Si deseas incluir todos los registros, deja los campos vacíos.
Línea: selecciona o captura la línea de productos terminados que deseas considerar en el

reporte. Si no especificas una línea, se incluirán los productos de todas las líneas registradas.

Etiquetas por orden: indica la cantidad de etiquetas que deseas generar para cada orden. De
forma predeterminada, el sistema sugiere una.
Fechas: define el período que deseas considerar para consultar los registros de acuerdo con su
fecha de inicio o entrega.

No filtrar fechas: incluye todos los registros disponibles. Esta opción se encuentra
seleccionada de forma predeterminada y mantiene inhabilitados los campos Fecha inicial y
Fecha final.
Fechas señaladas: permite establecer un rango mediante los campos Fecha inicial y Fecha
final.
Período específico: elige una opción predefinida, como hoy, esta semana, este mes, mes
anterior, quincenas, semestres, año actual, año anterior, hasta hoy o los últimos 30 días. El
sistema asignará automáticamente el rango de fechas correspondiente.

Nota: en los campos Desde y Hasta, puedes utilizar la tecla F2 o el ícono Ayuda  para localizar y

seleccionar registros de forma más precisa.

Ordenamiento:

Establece los criterios que se utilizarán para organizar los datos.
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Ordenar por: selecciona el campo principal para organizar los registros. De forma predeterminada,
el orden es ascendente, aunque puedes modificarlo según tus necesidades.
Luego por: establece un segundo y un tercer criterio de ordenamiento para refinar la presentación
de la información.

3. Genera el reporte

Haz clic en el botón Aceptar . El sistema mostrará el reporte de acuerdo con los filtros
definidos.

4. Imprime o cierra la ventana

Desde la vista previa puedes realizar las siguientes acciones:

Generar la impresión seleccionando el ícono Imprimir   en la barra de herramientas.
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O cerrar la ventana haciendo clic en la opción Salir  .

¡Excelente trabajo! Generar el reporte de tarjetas de órdenes te ayudará a visualizar de forma clara la
información asociada a cada orden de producción.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

