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Inactivar productos y servicios mediante

importacion de Excel

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Videos del tutorial

Video del tutorialhttps://youtu.be/V3krPulDghA

Inactivar productos y servicios mediante importacion de Excel te permite actualizar de forma masiva el

estado de tus registros, agilizando la administracion de grandes volumenes de informacion y evitando

realizar cambios uno por uno.

1. Para inactivar productos y servicios mediante importacion de Excel, haz clic en el icono del Engranaje

o que corresponde a Configuraciéon — Productos y servicios — Importacion, selecciona Productos.

€2 Configuracién

Productos y servicios

General >

Generales
Certificados SAT >

»  Categorias de productos y servicios
Ventas > » Listas de precios de venta

»  Configuracion de almacenes
Compras y gastos >

»  Configuracion de inventarios
Clientes y proveedores >

Documentos
Productos y servicios > »  Notas de ensamble
Catdlogo >

Alianzas e integraciones >

oQ Q) A o

Importacién |
» Productos
»  Ajuste de inventario

Saldos (Existencias) iniciales de

inventarios

» Conteo fisico

2. Al ingresar, se mostrara la pantalla de importacion. Haz clic en Descargar plantilla para modificar

productos o servicios existentes.
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https://youtu.be/V3krPulDqhA

Importacion / Subir productos y servicios desde excel

Paso 1: Crea una plantilla si vas a cargar productos y servicios nuevos o descarga la plantilla para modificar los productos
existentes si vas a actualizarlos.

B Crear plantilla B Descargar plantilla para modificar los productos y servicios existentes

Paso 2: Selecciona la plantilla con tus productos y servicios.
No se pueden importar Combos. Para crearlos, haz clic en +Crear y selecciona Producto / Servicio

Maximo 500 registros por archivo

B Selecciona un archivo

o arrastra aqui el archivo .XLSX - Mdx. 1 MB

3. Se abrira una ventana donde podras seleccionar los campos que deseas incluir en el archivo.

Selecciona la Clasificacion de productos v servicios gue quieres modificar:

Clasificacion de productos y servicios
Todos -

Selecciona los campos que necesites exportar en tu plantilla:
v Cadigo del Producto / Servicio (Obligatorio)
v Nombre del Producto / Servicio (Obligatorio) I
v Clave SAT (Obligatorio)
v Unidad de medida SAT (Obligatorio)

v iInventariable? (Obligatorio)

Cancelar Descargar plantilla
_ _ ) Descargar plantilla
» Cuando termines, haz clic en Descargar plantilla .

Habilitar edicidn

e Abre el archivo y selecciona Habilitar edicion | | para comenzar a capturar la

informacion.
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g T — mportacionP

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Desarrollador

o VISTA PROTEGIDA Cuidado—los archivos de Internet pueden contener virus, 5i no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. | Habilitar edicidn |

O I
A

B C o} E
Tipo de Producto (Obligatorioy Categoria de Inventarios / Codigo del Producto / Servicic  Nombre del Preducte / Servicio Clave SAT (Obligatorio)
ipo de Producto igatorio lave igatorio
1 = 3 | - | s (obligatorio) K4 (Obligatorio) - | (Obligatorio) (- | 3 [ |

4. Ubica la columna Activo / Inactivo y define el estado que deseas asignar a cada producto o servicio,
considerando que producto inactivo corresponde a No.

4| 2 | H | c | D | 3 | !
1| Tipo de Producto (Obligatorio) [l Categoria de Inventarios / Servicios (obligatorio) J  Cédigo del Producto / Servicio (Obligatorio) [ Nombre del Producto / Servicio (Obligatorio) [l Clave SAT (Obligatorio) § Unidad de medids
Bl P-Producto 1 Productos gravados RegistroManual Registro manual

N s-senicio 1 Productos gravados o1 inscripcién 01010101 H87
WA p-Producto 1 Productos gravados P1 Producto genérico ‘01010101 H87
5 | P-Producto 1 Productos gravados a7 ESPONJA SOFTBACK FINO GRANO DE 320 A 400 "47121803 H87
M3l p-Producto 1 Productos gravados 50 TALADRO DE COLUMNA 800W MAX.25MM 23101500 H87
WAl P-Producto 1 Productos gravados 10 aretes 54101504 H87
N P-Producto 1 Productos gravados "80 accesorios vehiculos 20102104 HE7
N P-Producto 1 Productos gravados 11 tina de bafio 53131647 H87
£ p-Producto 1 Productos gravados 500 Aceite de jojoba 12181600 H87
EEN P-Producto 1 Productos gravados 5 "5001 protector solar 01010101 HB7
EEY P-Producto 1 Productos gravados 78 papel higiénico ‘01010101 H87
EE] p-Producto 1 Productos gravados 05050 ARETES ‘01010101 H87
£ P-Producto 1 Productos gravados 2222 producto importar '84111506 E48
EE] p-Producto 1 Productos gravados ‘os0 PAN HAMBURGUESA ‘01010101 H87
BT p-Producto 1 Productos gravados 051 CARNE PARA HAMBURGUESA ‘01010101 H7
BVl p-Producto 1 Productos gravados 052 CONDIMENTOS ‘01010101 H87
EE) P-Producto 1 Productos gravados "101 sandalias '01010101 HB7
EE) P-Producto 1 Productos gravados "102 Brochas ‘01010101 H87
B1) P-Producto 1 Productos gravados 103 Fundas para celular 01010101 H87
PE p-Producto 1 Productos gravados 104 Labiales ‘01010101 H87

¢ (Guarda los cambios realizados en el archivo.

_ ] . . Bi Selecciona un archivo _
5. Haz clic en el botdn Selecciona un archivo , elige el documento

guardado y verifica que no supere los 500 registros.

Siigo ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

Importacion / Subir productos y servicios desde excel

Paso 1: Crea una plantilla si vas a cargar productos y servicios nuevos o descarga la plantilla para modificar los productos
existentes si vas a actualizarlos.

E Crear plantilla B Descargar plantilla para modificar los productos y servicios existentes

Paso 2: Selecciona la plantilla con tus productos y servicios.
No se pueden importar Combos. Para crearlos, haz clic en +Crear y selecciona Producto / Servicio

Maximo 500 registros por archivo

B Selecciona un archivo

o arrastra aqui el archivo I;LSX - Max. 1 MB

« Sitienes mas de 500 registros, realiza la importacién en varios archivos.

6. Una vez procesada la importacion, el sistema actualizara de forma masiva el estado de todos los
registros validos incluidos en el archivo.

Importante:
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» Los productos o servicios nuevos se crearan con estado Activo, independientemente del valor
indicado en el archivo de Excel.

» Si el campo de estado se deja vacio, el producto o servicio conservara su estado actual.

» La actualizacion del estado se aplicara unicamente a los registros validos incluidos en el archivo
importado.

Administra de forma masiva el estado de tus productos y servicios mediante la importacion de Excel,
optimizando el mantenimiento de tu catalogo y reduciendo el tiempo dedicado a tareas operativas.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

S — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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