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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Elaborar cotizacién con retenciones globales

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-COI-053608

Videos del tutorial

Video del tutorialhttps://youtu.be/P2dudrvAAg8

Elaborar cotizaciones con retenciones globales te permite aplicar y visualizar las retenciones de Impuesto
al Valor Agregado (IVA) e Impuesto Sobre la Renta (ISR) directamente en el documento. Esta
funcionalidad es util cuando necesitas reflejar desde la cotizacion los impuestos que seran retenidos al
momento de realizar la operacion comercial, agilizando el célculo correcto de los valores y la gestion

posterior del documento.

1. Para crear una cotizacién con retenciones globales, ingresa al modulo Ventas y, enla

pestaina Documentos de venta, selecciona Nuevo documento de venta

Nuevo documento de venta
— Cotizacion.
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2. Completa los datos del encabezado y después agrega los productos.
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Nueva Cotizacidn

Serie I C-1-Cotizacién - Folio Numeracidn Automdtica

Cliente

Euscar

T 0\‘ Fecha de 28/10/2026 o Mm

elaboracién

Ingresa minimo 3 caracteres para iniciar la blisqueda

+ Crear nuevo

Nombre de - Maoneda MXN - Peso mexicano hd

contacto

Responsable Buscar Q
de la cotizacion

Centrode costo  pgcar Q

3. Ubica la seccion totales, las retenciones globales no requieren una configuracion adicional en la
cotizacion. El sistema determina automaticamente cuales retenciones puedes aplicar segun la informacion
de los productos registrados en el documento.

¥ Producto Descripcién Cant ‘Valer Unitario % Desc. Impuesto IVA Valor Total

1 0g050 ARETES 3.00 50.00 0.00 VA 16% 174.00 il
Buscar  Q 0 1.00 0.00 0.00 by v 0.00 o

Subtotal: 150.00

Descuentos: 0.00

Base 150.00

VA 16%: 24.00

ReteIVA: ~ 0.00

ReteISR: w» 000

Total: 174.00

Condiciones Comerciales

Formato - B I g A B ::

| ¢ i

e

Marca la retencién o retenciones que deseas aplicar:

» Retencion IVA: la opcion Retencion IVA estara disponible unicamente cuando la cotizacion incluya
productos que tengan configurado el impuesto IVA.

Ten en cuenta que:

Si la cotizacion contiene productos con IVA, podras seleccionar la Retencion IVA.

Si los productos no manejan IVA, esta opcion no estara disponible.

El sistema valida esta condicion de forma automatica.

Retencion ISR: la opcion Retencion ISR siempre estara disponible en la cotizacion.
Esto significa que:

» Puedes decidir si deseas aplicarla o no al documento.
« Su disponibilidad no depende de los impuestos configurados en los productos.
» Puede utilizarse incluso cuando los productos no manejan IVA.

4. El sistema calcula automaticamente los valores de las retenciones seleccionadas.

« Las retenciones que no hayan sido seleccionadas no haran parte del calculo del documento.
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» Los valores mostrados en la cotizacion se visualizan con la configuracién de decimales definida por

el sistema.
5. Cuando concluyas la captura y guardes la cotizacion, el sistema mostrara el documento con las

retenciones aplicadas.

Cotizacién: C-1-20
Creado: admin empresario 10/09/2026 16:00 hrs.
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Cotizacion
Serie / Folio C-1-20

e | o ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
S“go ‘ @Spel TRFC EKUS003173C9
AV. MEXICO - - --

Tel:
Aguascalientes - México

Para LUIS GARCIA
RFC XAXX010101000
Contacto Luis Garcia
Direccion

CiudadiTel. Aguascalientes /
Fecha 2026-09-10

La informacion de las retenciones aplicadas podra consultarse en:

o La vista previa del documento.
o El archivo PDF de la cotizacion.

Con las retenciones globales puedes reflejar de forma precisa los valores retenidos desde la cotizacion.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(‘ SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

P callal |
satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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