l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar el historial de actividades

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Consultar el historial de actividades
https://www.youtube.com/watch?v=sBKKyxKgNr4

ID del tutorial: SATA-NUBE-135696

Consultar el historial de actividades te permite revisar las acciones realizadas dentro de Siigo Nube para
dar seguimiento a los cambios y movimientos registrados. Realiza esta consulta cuando necesites verificar

informacion, identificar actividades realizadas o dar seguimiento a un proceso.

1. Para consultar el historial de actividades, dirigete al menu Reportes, busca la opcion Auditoria de
documentos y catalogos y haz clic en Historial de actividades realizadas en el aplicativo.
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2. Al ingresar, consulta las actividades registradas. Para cada actividad podras visualizar informacion:

Dia y hora: muestra el momento exacto en que se registré la actividad.

Nombre y rol: muestra el nombre de la persona que realizo la accién en el sistema.

Médulo: identifica el apartado de Siigo Nube donde se realizé la accion.

Actividad: indica la accion que se realizd, por ejemplo, crear, editar o eliminar un registro.
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3. Si deseas localizar informacion especifica:

) L fit Mas Filtros
e Haz clic en Mas filtros .
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Este reporte incluye datos de los titimos 30 dias, empezando de hoy hacia atrds.

Qs e [ 44 mas fittros
Dia y hora Nombre y rol
03 jul. 2026 ‘admin empresario
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» Selecciona uno o varios criterios de busqueda:

o

o

Usuario.

Médulo.

Tipo de actividad.
Tipo de usuario.
Rango de fechas.
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Mas filtros X

Médulo

Compras y gastos -

Tipo de usuario

Con acceso -
Actividad

Todos -
Desde Hasta

03/07/2026 (m] [ 080712026 (m] ]

Cancel [ L |
4. Haz clic en Aplicar para consultar la informacion.

Una vez aplicados los filtros, podras:

» Ver unicamente la informacién que cumple con los criterios seleccionados.
« |dentificar cuantos filtros estan activos.

e Quitar un filtro de forma individual mediante el icono X.

L[]

Hacer clic en Limpiar filtros para eliminar todos.

sus (14 mas 9&

Médulo: Administracién de usuarios Actividad: Modificacién Rango de Fechas: 12/06/2026 - 02/07/2026 Limpiar filtros
Dia y hora Nombre y rol Médulo Actividad
22 jun. 2026 Andres Giraldo Figueroa N 3 c
; Administracion de usuarios Modificacion de Usuario boha215127@siigo.com.
22 jun. 2026 Andres Giraldo Figueroa

Administracifn da nenarine Madifirarian da | leiaria andese niealdnmeinn ram

Consulta el historial de actividades para dar seguimiento a las acciones realizadas en el sistema.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Soliney Assrs cn e pra o Adriracion satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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