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Revisar las actualizaciones de Siigo Nube te permite conocer de manera rapida y sencilla las mejoras y
novedades que se incorporan cada mes al sistema. Esto te ayuda a aprovechar al maximo las
herramientas disponibles, mantener tus procesos mas eficientes y estar al dia con los cambios que pueden
facilitar tu trabajo diario. Realizar esta revision peridédicamente asegura que no pierdas ninguna
funcionalidad importante y que siempre uses la version mas actualizada del sistema.

A continuacion, revisa los detalles de la actualizacion:

1. Buscar clientes.

Las pestafias del perfil del cliente en Siigo Nube se actualizan para que navegues agilmente y encuentres

los reportes en un solo lugar.

XOCHITL CASAS CHAVEZ

JPerﬂl Cuentas por cobrar  Cuentas por pagar  Contactos

Per%l del cliente, proveedor u otro

Editar cliente I

XOCHITL CASAS CHAVEZ

CACX7605101P8
Estado
Activo

Creado por : admin empresario 17 Apr, 2023 13:17 hrs

Tipo

v

Datos bdsicos

Tipo
RFC CACX7605101P8

Cédigo de la sucursal 8

Régimen fiscal Régimen Simplificado de Confianza

Nombres XOCHITL

2. Buscar proveedores.

Modificado por : admin empresario

La Magdalena Contreras
XC Calle, N Ext, N Int, Col Santa Teresa, Loc Ciudad de México
casasc@gmail.com

4 Mor, 2026 1452 hrs

Por ejemplo: Fondos de salud y

Datos para envio de correo electrénico @

Nombres del contacto XOCHITL
Apellidos del contacto CASAS CHAVEZ
Email

# de Teléfono

Cédigo postal 10740

Las pestafias del perfil del proveedor en Siigo Nube se actualizan para que navegues agilmente y

encuentres los reportes en un solo lugar.
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CECILIA MIRANDA SANCHEZ

Jm. Cucntes porcobror Cuents porpagar Contoctos

Perfil del cliente, proveedor u otro

CECILIA MIRANDA SANCHEZ

Creado por : admin empresario 12 Dec, 2024 09:31 hrs

Tipo

Datos bdsicos

na cotizacién y/o una factura de

MISC491214B86
Estado
Activo

Guadalajara
Calle,, N Ext, N Int, Col 5 de Mayo, Loc Guadalgjara

CM

Modiificado por : admin empresario 14 Jan, 2026 1040 hrs

Todas las personas o empresas a las cudles les compras bienes o servicios Por ejemplo: Fondos de salud y pensin. bancos, e tc

Datos para envio de correo electrénico @

Tpo  Fisica Nombres del contacto CECILIA
RFC MISC491214886 Apellidos del contacto MIRANDA SANCHEZ
Cédigo de la sucursal 8 Email

Régimen fiscal Régimen Simplificado de Confianza #de Teléfono

CECILIA Cdigo postal 44970

3. Elaborar factura de venta.

Se agrega la seccion de complementos en la factura de venta para que incluyas informacion adicional de
forma agil.

« Complementos: te permite incluir en la factura leyendas contempladas en las disposiciones
fiscales, distintas a las mencionadas en el estandar técnico del comprobante. Con este
complemento puedes incorporar a la factura la siguiente informacion:

o Ley, resolucion o disposicion fiscal que regula la leyenda.
o Numero de articulo o, en su caso, regla que establece la obligacion de incluir la leyenda.
o Leyenda fiscal que debe mostrarse en el comprobante.

Uso CFDI

GO1 - Adquisicién de mercancias x +Relacionar CFDI
5 Producto Deseripeién Almacén cant Valor Unitario %6 Desc. Impuestos Vlor Total
1102 Brochas Siigo Aspel 1 100 15000 0001VA 16% 17400 &
2 guscar Q No aplica +
Forma de pago Subtotal: 150.00
Método de X . Descuentos:  0.00
pago (®) PUE - Pago en una sola exhibicién () PPD - Pago en parcialidades o diferido B0se 15000
Formadepago s Fech: - IVA 16%: 24.00
- Efectiv Genéri & 17400 W
ectivo aja Genérica & o W Ret [VA: 000
Ret ISR:  0.00
Total formas de pago: 174.00 -0 Total: 174.00
Observaciones Complementos

) (=) (=m==)

4. Elaborar recibo de honorarios.

Se agrega la seccion de complementos en el recibo de honorarios para que incluyas informacion adicional
de forma agil.

« Complementos: te permite incluir en la factura leyendas contempladas en las disposiciones
fiscales, distintas a las mencionadas en el estandar técnico del comprobante. Con este

complemento puedes incorporar a la factura la siguiente informacion:
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o Ley, resolucion o disposicion fiscal que regula la leyenda.
o Numero de articulo o, en su caso, regla que establece la obligacidn de incluir la leyenda.
o Leyenda fiscal que debe mostrarse en el comprobante.

Uso CFDI GO1 - Adquisicion de mercancias x +Relacionar CFDI
#  Producto Deseripcién Almacén Cant. Valor Unitario % Desc. Impuestos. Valor Total
1102 Brochas Siigo Aspel 1 100 15000 0001VA 16% 17400 B
2 Buscar Q ] No aplica + &
Forma de pago Subtotal: 150.00
Método de Descuentos: 0,00
Ppago: Base: 150.00
Forma de pago IVA 16%: 24.00
01 - Efectivo L]
Ret.IVA:  0.00
Ret ISR:  0.00
Total formas de pago: 174.00 - Total: 174.00
Observaciones Complementos

) (=) (=)

5. Elaborar recibo de arrendamiento.

Se agrega la seccion de complementos en el recibo de arrendamiento para que incluyas informacién
adicional de forma agil.

« Complementos: te permite incluir en la factura leyendas contempladas en las disposiciones
fiscales, distintas a las mencionadas en el estandar técnico del comprobante. Con este
complemento puedes incorporar a la factura la siguiente informacion:

o Ley, resolucion o disposicion fiscal que regula la leyenda.
o Numero de articulo o, en su caso, regla que establece la obligacion de incluir la leyenda.
o Leyenda fiscal que debe mostrarse en el comprobante.

Uso CFDI GO1 - Adquisicion de mercancias x +Relacionar CFDI

5 Producto Deseripeion cant Valor Unitario %5 Des. Impuestos Vlor Total
1102 Brochas 100 15000 0001VA 16% 17400 B
2 B B
uscar Q 1 No apiica + B
Forma de pago Subtotal: 150.00
Método de - Descuentos: 0,00
pogo: 0 en una sola exhibicién () PPD - Pago en parcialidades o diferido Base: 150.00
Formade pogo s Fecha de pago onto — IVA 16%: 24.00
- Efectivo - aja Genérica < @ 17400 & Ret VA 000
Ret.ISR: 0,00
Total formas de pago: 174.00 Total: 174.00
Observaciones Complementos
Aqui fiente. Por ejemp
“Fav
Adjuntorarchivo g
D o e

6. Reenviar una nota de crédito por correo electrénico.

Se actualiza la vista de envio de correos para que revises y envies tus correos de forma mas clara.
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Envio de NC-1-24 X

Para®

[N

Q. | XOCHITL CASAS CHAVEZ {cusasc@empr@.oomz o

Agrega un contacto. Si no lo encuentras, deberds crearlo en el botdn "+

Asunto

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV envia comprobante

o iOperacion exitosa! CLOUDFLARE

Privacidad = Ayuds

Cancelar Enviar

7. Reenviar una factura de venta por correo electronico.

Se actualiza la vista de envio de correos para que revises y envies tus correos de forma mas clara.

Envio de FV-010-20 X
Para*
Q_ XOCHITL CASAS CHAVE? (casasc@empresa.com) Busca un c o - +

Agrega un contacto. Sino lo Er-cuentrus.ggherdz crearlo en el boton “+7

Asunto

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV envia comprobante

o iOperacion exitosal CLOUDFLARE
Privacidad « fyuds

Cancelar Enwviar

8. Gestionar la bandeja de CFDI.

Gestionar la bandeja de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) te permite tener un control claro de
tus comprobantes en un solo lugar, agilizando su consulta y seguimiento. Este proceso te ayuda a
identificar el estado de cada documento y mantener tu informacion organizada. Es posible utilizarlo de

forma constante para validar su integracion y dar seguimiento a los comprobantes que requieren accion.
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Bandeja de CFDIs  vertwioriaies + A Sincronizacion pausada  Ver detalles @ SAT

Aqui se muestran los documentos conciliados, no conciliados, por gestionar y descartados.

© Total documentos © CFDIs conciliados » CFDIs por gestionar © Documentos no condiliados o CFDIs descartados
2 14 Vs s
Fecha emisidn Serie/ Folio Prov Documento asociado. Estado SAT
Ingreso MUST ICOS DE MEXICO FC-AUTOM-22 ~
19 mar. 2026 11 MME250227TQ7 FC-AUTOM-22 © Vigente
Ingreso MUSEOGRAFICOS DE MEXICO FC-AUTOM-21 N
18 mar. 2026 ‘10 MME250227TQ7 FC-AUTOM-21 © Vigente
Ingreso PIXAL CG FC-AUTOM-20 . N
18 mar. 2026 o SR Aot Automitica © Vigente
Ingreso JESUS FERNANDO MENDEZ SPINOLA N
17 mar. 2026 e U, Manus © Vigente
Ingreso FOTO DISTRIBUIDORA VYORSA §
17 mar. 2026 i Fovatbateums Manus © Vigente
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO
13 mar. 2026 SOCIAL Manual © Vigente
IMS421231145
. GOBIERNO DE LA CIUDAD DE
1 e 2026 oo VEXICO Manual © Vigente —
NE-453155 GDF9712054NA

9. Crear y editar compras automaticas desde la bandeja de CFDIs.

Crear y editar compras automaticas desde la bandeja de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) te
permite generar registros de compra a partir de los comprobantes descargados del Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), lo que facilita el control de tu informacion y reduce el trabajo manual. Esta
funcionalidad es util cuando necesitas mantener tus datos organizados sin capturar la informacion desde
cero. Una vez creada la compra automatica, puedes consultar y editarla desde la seccion de CFDIs
conciliados.

Bandeja de CFDIs  vertuoraies « A Sincronizacién pausada Verdetalles @ SAT

Aqui se muestran los documentos conciliados, no conciliados, por gestionar y descartados,

© Total documentos  CFDIs conciliados ® CFDIs por gestionar ® Documentos no conciliados © CFDIs descartados
i

J

10. Aplicar filiro avanzado de CFDIs descartados.

Aplicar el filtro avanzado de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) descartados te ayuda a
encontrar de forma agil los comprobantes que ya no consideras necesarios dentro de tu bandeja. Esta
funcion sirve para organizar mejor la informacién y ubicar documentos especificos sin revisar uno por uno.
Es util cuando tienes muchos registros y necesitas consultar solo aquellos que cumplen con ciertas
condiciones.

Bandeja de CFDIs  verwioriakes = A Sincronizacién pausada Verdetalles @ SAT

Aqui se muestran los documentos conciliados, no conciliados, por gestionar y descartados.

 Total documentos  CFDIs conciliados ® CFDIs por gestionar ® Documentos no conciliados ® CFDIs descartados

2
Fecha emisién Serie / Folio Estado SAT Conciliado
1 2026 Ingreso MUSEOGRAFICOS DE MEXICO FC-AUTOM-22 - N —
m, o WME250227T07 e AUTOM22 utomatica @ Vigente onciliado
[ Ingreso MUSEOGRAFICOS DE MEXICO FC-AUTOM-21 ¥ —
m 10 MME250227TQ7 FC-AUTOM-21 © Vigente onlde
18 mar 2026 Ingr PIXAL CG FC-AUTOM-20 y —
" F-45 PCG200304AY6 FC-AUTOM-20 © Vigente onelide
o 2026 Ingreso JESUS FERNANDO MENDEZ SPINOLA . o
17m e, MESISE070aMES - Manual @ Vigente in Registrar
Ingreso FOTO DISTRIBUIDORA VYORSA ’ —
17 mar. 2026 [ ove40316URS - Manual @ Vigente Sin Registrar

11. Activar la Firma Electrénica Avanzada (EIEL).
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Activar la Firma Electrénica Avanzada (FIEL) te permite establecer la conexion con el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT) para consultar y descargar tus comprobantes fiscales de forma automatica.
Este proceso es necesario para habilitar funciones clave dentro de Siigo Nube y mantener tu informacion
actualizada.

Subir certificado de la e.firma

Agui podrds subir los archivos de tu certificado e.firma, si tienes dudas sobre como hacerlo ingresa agui.

iTienes dudas de como obtener o como renovar tu e firma? Ver tuterial.

Estado: Activo Fecha de inicio de la efirma:  Vencimiento de la efirma:  Dias restantes para vencimiento:

1. Sube el certificado e.firma

B Selecciona un archivo

o arrastra aqui el archivo .CER - Mdx. 1 MB

B Selecciona un archivo

o arrastra aqui el archivo KEY - Mdx. 1 MB

Contrasefia

Conocer las novedades te permite trabajar de manera mas eficiente y segura.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

R satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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