l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Aplicar filtro avanzado de CFDIs descartados

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=dQyvcrH-sko

ID del tutorial: SATA-NUBE-129631

Aplicar el filtro avanzado de Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) descartados te ayuda a
encontrar de forma agil los comprobantes que ya no consideras necesarios dentro de tu bandeja. Esta
funcion sirve para organizar mejor la informacioén y ubicar documentos especificos sin revisar uno por uno.
Es util cuando tienes muchos registros y necesitas consultar solo aquellos que cumplen con ciertas
condiciones.

1. Para aplicar el filtro avanzado de CFDIs descartados, dirigete del lado izquierdo y haz clic en Bandeja

de CFDIs n

o . . )
Siigo ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q + Crear Ayuda ~ A’ admin empresario ~
& Bandeja de CFDIs  Vertutorizles ~ © Sincronizacién completa  Ver detalles @ SAT
o Aqui se muestran los documentos conciliados, no conciliados, por gestionar y descartados.
- Busqueda Estado*
o p \
Qs Todos - 4§ Mas Filtros
] ‘ ’
a8 Fechaemisién  Serie/Folio Proveedor u otro Documento asociado Tipo de creacién  Estado SAT Conciliado Acciones
| XOCHITL CASAS
26 sep. 2025 ngreso CHAVEZ - - © Vigente Sin Regist
FyL-708 CACX7605101P8
. ESCUELA KEMPER -
29 abr. 2025 F"/i’:“; URGATE SA DE CV [ Automtica © Vigente No Concili [ Ver t

114040805074
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2. Haz clic en el filtro Estado y selecciona Descartados. Al ingresar, encontraras las siguientes columnas:
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Bandeja de CFDIs  ver wienisies ~

Aqui se muestran los documentos conciliados, no conciliados, por gestionar y descartados.

Fecha emisién Serie / Folio

1may. 2026

30 3br. 2026

Esedop
Descartados v | |t MsFitros
Pro Documento asociado Tipo de creacion  Estado SAT
GOOGLE CLOUD MEXICO .
GCM221031837 - - © Vigent
STRIPE PAYMENTS MEXICO
@ Vigente

SPM1410037€8

A Sincronizacién pausada  Ver detalles @ SAT
Conciliado Acciones
Descartad

« Fecha de emision: muestra el dia del CFDI registrado en el Servicio de Administracion Tributaria

(SAT).

» Tipo CFDI: indica si es ingreso, egreso o pago.

» Serie / folio: muestra la referencia del comprobante.

« Proveedor u otro: visualiza el nombre y RFC del emisor.

» Documento asociado: no se muestra informacion, veras un guion —.

« Tipo de creacién: no se muestra informacion, veras un guion —.

« Estado SAT: indica si el CFDI esta vigente o cancelado.

» Conciliado: todos los comprobantes aparecen como conciliados.

» Acciones: muestra las opciones disponibles para cada CFDI.

Bisqueda Estador
Q- Descartados - | [t s s |
Fecha emisién Serie / Folio Documente e Tipo de Estado SAT Conciliadk
may 2026 e commosias Descras
30 2br. 2026 Ingres IR PRI MBI © Vig

SPM1410037E8

Dependiendo del estado del CFDI, es posible realizar lo siguiente:

Si el CFDI esta vigente:

dgina 10 v 1-2de2

» Mover a gestionar: envia el CFDI a la seccion Documentos por gestionar.

» Descargar CFDI: descarga el archivo XML asociado.

« Copiar el Identificador Unico Universal (UUID): copia el identificador del CFDI.

Si el CFDI esta cancelado:

» Descargar CFDI: descarga el archivo XML asociado.
o Copiar UUID: copia el identificador del CFDI.

Fecha emisién Serie / Folio

1 may. 2026

30 abr. 2026

Estado*

Descartados v | | i mas Fitros

Documento asociado Tipo decreacién  Estado SAT

GOOGLE CLOUD MEXICO "
GCM221031837 © Vigente
STRIPE PAYMENTS MEXICO

SPM1410037€8 © Vigente
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3. Con el botdn Mas filtros

[ 1 Mas Filtros J

, te permite encontrar informacién especifica:

Filtros X
Desde Hasta
Tipo de CFDI
Todos -
Estado SAT
Todos -
Cancelar ‘ Limpiar ‘

» Fecha desde — fecha hasta: consulta los CFDI dentro de un rango de hasta 90 dias.
« Tipo de CFDI: ingreso, egreso o pago.
- Estado SAT: vigente o cancelado.

El filtro avanzado te ayuda a encontrar CFDI descartados de manera agil y precisa.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 §ATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

A — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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