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Soluciones y Asesoria en Tecnologias

para la Administracion

Editar categorias

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Editar categorias

https://www.youtube.com/watch?v=mKssuXvD7zE

ID del tutorial: SATA-NUBE-116850

BASE DE CONOCIMIENTOS

Editar las categorias en Siigo Nube te permite mantener actualizada y bien organizada la informacion de

tus productos y servicios. Al realizar estos ajustes, aseguras que cada elemento esté clasificado

correctamente y responda a las necesidades actuales de tu negocio, facilitando asi una gestion mas

ordenada y eficiente.

1. Para editar categorias de productos y servicios, ve al icono del Engranaje

e

que corresponde

a Configuracion. Luego, selecciona el menu Productos y servicios — Generales — Categorias de

productos y servicios.

ESADECV

& Configuracion
General

Certificados SAT
Ventas

Compras y gastos
Clientes y proveedores
Productos y servicios
Catdlogo

Alianzas e integraciones

b4

Productos y servicios

Generales

» Categorias de productos y servicios
b Listas de precios de venta

» Configuracién de almacenes
»

Configuracién de inventarios

Documentos

» Notos de ensamble

El sistema mostrara la pantalla de categorias.

Importacién

»

»

»

»

Productos
Ajuste de inventario
Saldos (Existencias) iniciales de inventarios

Conteo fisico
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Categorias de productos y servicios

Q =

Cédigo

6

5

2. Ubica la categoria que deseas modificar y selecciona el boton Editar[

Nombre categoria

prueba
Producto

DESPENSA
Producto

Combos
Producto

chocolates

Producto

Servicios gravados
Producto

Productos gravados

Producto

Categorias de productos y servicios

Q =

Cédigo

6

5

Nombre categoria

prueba
Producto

DESPENSA
Producto

Combos
Producto

chocolates
Producto

Servicios gravados
Producto

Productos gravados

Producto

3. Realizas los cambios necesarios:

« Tipo: modifica la categoria ya sea por producto o servicio.

Estado.

Activa

Inactiva

Activa

Activa

Activa

Estado.

Activa

Inactiva

Activa

Activa

Activa

Acciones

Editar

Filas por pégina [ 10+

10626

K < Pagnatdel > i

Editar

Acciones

Filas por pdgina [ 10 v

o )
)
B
Edit -]
B
e )
106de6 1K ¢ Péginaldel > >

» Codigo y Nombre: edita el codigo interno consecutivo o la descripcion que te ayude a identificar la

categoria.

Editar categoria

(® Producto

(O servicio

Cédigo de la categoria *
6
Nombre de la categoria *

Dulces

Cancelar
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Importante: solo es posible editar categorias que no tengan movimientos registrados.

4. Una vez que completes la informacion, haz clic en Guardar .

Mantener tus categorias actualizadas te ayuda a trabajar con informacion clara y ordenada en todo

momento.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e R——" satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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