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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Editar categorías
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
Siigo Nube - Editar categorías
https://www.youtube.com/watch?v=mKssuXvD7zE

ID del tutorial: SATA-NUBE-116850

Editar las categorías en Siigo Nube te permite mantener actualizada y bien organizada la información de
tus productos y servicios. Al realizar estos ajustes, aseguras que cada elemento esté clasificado
correctamente y responda a las necesidades actuales de tu negocio, facilitando así una gestión más

ordenada y eficiente.

1. Para editar categorías de productos y servicios, ve al ícono del Engranaje   que corresponde
a Configuración. Luego, selecciona el menú Productos y servicios – Generales – Categorías de
productos y servicios.

El sistema mostrará la pantalla de categorías.

https://www.youtube.com/watch?v=mKssuXvD7zE
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2. Ubica la categoría que deseas modificar y selecciona el botón Editar .

3. Realizas los cambios necesarios:

Tipo: modifica la categoría ya sea por producto o servicio.
Código y Nombre: edita el código interno consecutivo o la descripción que te ayude a identificar la
categoría.
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Importante: solo es posible editar categorías que no tengan movimientos registrados.

4. Una vez que completes la información, haz clic en Guardar .

Mantener tus categorías actualizadas te ayuda a trabajar con información clara y ordenada en todo
momento.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

