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BASE DE CONOCIMIENTOS

Crear o Dar de Alta series de arrendamiento

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Crear o Dar de Alta series de arrendamiento
https://www.youtube.com/watch?v=huY97JWmlfs

ID del tutorial: SATA-NUBE-101459

Crear o dar de alta series de arrendamiento te permite configurar una numeracion especifica para

identificar y organizar los documentos relacionados con operaciones de renta o arrendamiento. Esta

opcion es util cuando manejas este tipo de transacciones y necesitas diferenciarlas del resto de tus

documentos. Puedes realizarlo al iniciar la configuracion del sistema o cuando requieras estructurar de

forma ordenada tus registros de arrendamiento.

1. Para dar de alta la serie de arrendamiento, dirigete al icono del engranaje

e

que corresponde

a Configuracion, selecciona el menu Ventas — Documentos — Facturas de ventas.
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2. En esta pantalla veras el listado de series que ya estan definidas en el sistema.

Si necesitas modificar alguna, haz clic en el botén Editar.
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https://www.youtube.com/watch?v=huY97JWmlfs

Series de factura de venta

Crear nueva serie

Serie de documento Descripcidn interna Titulo del documento
Fv factura de ventas Factura de ventas Editar
1 Factura de venta mexico Factura de venta Editar

i i i i
3. Para agregar una nueva serie, haz clic en el botén Crear nueva serie . Se abrira la

ventana de configuracion de arrendamiento, donde deberas completar los campos solicitados, los

reconoceras por el icono j

Nueva configuracién de factura
)
~ Datos principales

En uso V|

Datos principales del comprobante

Serie

Nombre del comprobante (L

Numeracién

Préximo folie (T 1

Numeracidn automatica

~ Configuraciones complementarias

Habilitar centros de costo ]

Habilitar cruce de remisiones en la factura |

Tipo de descuento por item Porcentaje hd

Datos principales:

+ En uso: te permite activar o desactivar la serie creada. Solo veras las series activas cuando
generes un recibo de arrendamiento.

» Tipo de comprobante de ingreso: selecciona recibo de arrendamiento del listado.

» Régimen fiscal: indica el tipo de obligaciones fiscales segun tu actividad econdmica. Esto permite
que tus recibos cumplan con las reglas tributarias correspondientes.

Nueva configuracién de factura

~ Datos principales

En uso —

%
Datos principales del comprobante
Tipo de comprobante de ingreso (0 Factura de venta ¥
Régimen fiscal (D) Buscar Q
Serie (D
Nombre del comprobante (1)
Numeracién
Préximo folio (D 1

Numeracién automdtica (1

(<)

« Serie: este es el codigo con numeros o letras que usaras para personalizar tu recibo.

« Nombre del comprobante: es una breve descripcion que te ayudara a identificar la serie.
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» Préximo folio: aqui indicas el numero que tendra tu préximo recibo de arrendamiento.
» Numeracion automatica: si activas esta opcion, el sistema asignara automaticamente el siguiente

numero de recibo.

Configuraciones complementarias:

~ Configuraciones complementarias

Habilitar centros de costo
Habilitar cruce de remisiones en la factura

Tipo de descuento por item Porcentaie v

Retenciones
Ret. IVA

Ret ISR

« Habilitar centro de costos: si activas esta opcion, el sistema mostrara un icono y asignara un
centro de costos por defecto. Esto te ayuda a organizar los gastos por areas o departamentos.

» Habilitar cruce de remisiones en la factura: marca esta casilla si tu empresa necesita incluir
varias remisiones en una sola factura.

« Tipo de descuento por item: selecciona si deseas aplicar el descuento en porcentaje o en valor.

« Ret. IVAy Ret. ISR: activa o desactiva el uso de estos impuestos seglin necesites.

Visualizacién, impresién y envio de la factura de venta.
~ Visualizacion, Impresién y envio de la factura de venta

Datos para visualizacion

Titulo para visualizacion Recibo de honorarios

Municipio / Alcaldia Aquascalientes x
Direccidn fiscal &Y. MEXICO

Cadigo postal 01030

Teléfono 1 ndic limero E

Observaciones

Datos para visualizacion

» Titulo de visualizacién: aqui escribes el nombre que tendra el documento cuando lo veas en vista

preliminar o al imprimirlo.
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« Ciudad/municipio, direccion fiscal, Cédigo postal y teléfono estos son los datos de tu empresa

que apareceran en el recibo de arrendamiento.

Datos para envio por mail.

o Adjuntar archivo: aqui puedes afadir imagenes, videos o documentos relacionados con el

arrendamiento para dar mas detalles a tu cliente.

Datos que vera tu cliente en el detalle de la factura:

En esta seccion defines qué informacion se mostrara en el detalle del documento, tanto en la impresion

como en la vista previa.

Datos que verd tu cliente en el detalle de la factura

@ Ten en cuenta, a medida que agregues mds columnas la visualizacién del comprobante se puede ver afectada

Columnas disponibles

% Desc

Almacén

Caddigoe

Marca

Nombre producto
Referencia de fabrica

Columnas a visualizar

Al Clave SAT

A2 Descripcion

A3 Cantidad

A4 Valor Unitario

A5 Unidad de Medida SAT
A6 Impuesto VA

Valor < A7 Valor impuesto IVA
Valor descuento AB Valor
Vendedor

Guardar
4. Cuando termines de llenar la informacion, da clic en el botéon Guardar - para que los datos se
guarden en el sistema. Ahora estara disponible cuando crees un recibo de arrendamiento.

« Puedes crear varias series de arrendamiento y configurar cada una de forma independiente, segun
tus necesidades.

Crea series de arrendamiento y mantén un control ordenado de tus recibos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” m—— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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