Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

$SATA

Buscar ajustes de cartera

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Buscar ajustes de cartera
https://www.youtube.com/watch?v=NjBnJIWBmBA

ID del tutorial: SATA-NUBE-098977

Buscar los ajustes de cartera en Siigo Nube es una tarea agil que te ayuda a mantener el control de tus
movimientos. Con este proceso puedes localizar los documentos elaborados en una fecha especifica o
dentro de un rango, lo que facilita la revision y seguimiento de tu informacion. Es importante porque te
permite acceder rapidamente a los detalles de cada ajuste y tomar decisiones informadas. Realizalo cada
vez que necesites verificar un registro o asegurarte de que todo esté en orden.

1. Para localizar un ajuste de cartera, dirigete al menu Ventas y selecciona la pestana

Documentos de venta.
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2. Se abrira una ventana de busqueda donde podras localizar el documento.
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A Ocultar criterios de busqueda
Cliente | Buscar
Tipo de comprobante

Buscar Limpiar filtros

Documentos Fecha elaboracién

Tipo de comprobante

05/08/20.. €3 [&
19/08/20.. @ [3

Fecha elaboracién = 2025 | | Ultimos 15 dias ¥

Usuario | admin empresario x®

RFC /ID Fiscal Sucursal Cliente Estado envio de correo Total Moneda

No data

3. El sistema mostrara una lista con los ajustes de cartera que coinciden con los criterios de busqueda.

Para ver el detalle de un documento en especifico, haz clic sobre él.

Ajuste de cartera / Proveedor : AC-1-6 X

Creado por: admin@empresario.mx el 19 %osto 2025 alas 09:37 AM

Informacién del ajuste

Cliente, proveedor u otro

BERENICE XIMO QUEZADA

Fecha del gjuste

19/08/2025

Detalle

# Tipo de concepto

1 Gastos Limpieza

Documenta

Fv-1-27

Moneda
MXN - Peso mexicano

Valor gjuste

Valor total ajustes

4. Desde la vista del documento, en la parte superior se habilitan las siguientes opciones:

e Imprimir: descarga el documento en formato PDF.

En el boton Mas:

o Cancelar: cambia el estado del documento a anulado.

o Eliminar: borra el documento.

450.00

450.00

Al realizar esta busqueda, podras encontrar tus ajustes de manera rapida y mantener tu control al dia.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Soluconesy Asesori o Tacnologias prala Adrinsracién

fgSATA

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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