l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Buscar proveedores

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Buscar proveedores
https://www.youtube.com/watch?v=qJXy-ufQvkE

ID del tutorial: SATA-NUBE-098855

Buscar proveedores te permite localizar rapidamente la informacién de las empresas o personas a las que
les realizas compras o contrataciones. Esta opcion es util cuando necesitas consultar datos especificos,
revisar historial de operaciones o dar seguimiento a pagos. Puedes hacerlo en cualquier momento para

acceder de forma agil a la informacién de tus proveedores y mantener un mejor control de tus procesos.
1. Para realizar la busqueda de un proveedor, dirigete al menti Compras y gastos, en la

pestafa Proveedores.

Siigo  ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q m Ayda + | 2% @ admin empresario +

Compras y gastos

Documentos de compras y gastos | Provee
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Cuentas por pagar general por proveedor

AOcuitar crteros de bisqueda

& m

Proveedor  guscar Q Moneda  Moneda Local v

2. Se abrira la ventana de busqueda. Ahi escribe la informacion del proveedor, como:

* Proveedor: escribe el nombre del proveedor o una parte para localizarlo dentro de la lista.

« Moneda: selecciona el tipo de cambio con el que esta registrado el proveedor en el sistema.

Compras y gastos

Documentos de compras y gastos

Proveedores ‘

Cuentas por pagar general por proveedor

AOcultar criterios de biisqueda

Provesdor  Buscar a Mensda  \oneda Local v

Buscar Limpiar filtros

| Buscar ‘
Luego haz clic en Buscar . /

PAGINA 1 DE 2


https://www.youtube.com/watch?v=qJXy-ufQvkE

3. El sistema mostrara los proveedores que coincidan con la informacion ingresada.

Haz clic en su nombre para consultar la informacién a detalle.

Compras y gastos

Documentos de compras y gastos

Proveedores

Cuentas por pagar general por proveedor

AOcultor criterios de bisqueda

Proveedor | CECILIA MIRANDA SANCHEZ x Moneda | \oneda Local
Buscar Limpiar fitros
RFC/ID fiscal Proveedor Sucursal Vencido 1a 30 Vencido 312 60 Vencido 612 90

MISC491214B86 CECILIA MRANDA JANCHEZ 8 0.00 000 000

«

Total general

Vencido mas de 91

000 000

4. Desde la vista del proveedor es posible realizar las siguientes acciones:

CECILIA MIRANDA SANCHEZ

Perfil | Cuentas por cobrar

Cuentas porpagar  Contactos

Saldo por vencer

Total proveedor

Perfil del cliente, proveedor u otro

Creado por : admin empresario 12 Dec,

Tipo

Datos bdsicos

Tipo
RFC

Cédigo de la sucursal
Régimen fiscal

Nombres

una factura de

CECILIA MIRANDA SANCHEZ
MISC491214B86 CM Guadalajara
Estado Calle, N Ext, N Int, Col 5 de Mayo, Loc Guadalajara
Activo
20240931 hrs Modificado por : admin empresario 14 Jon, 2026 10:40 hrs
v

Por ejemplo: Fondos de salud y pens

Datos para envio de correo electrénico @

Fisica Nombres del contacto
MISC491214886 Apellidos del contacto
8 Email

Régimen Simplificado de Confianza # de Teléfono
CECILIA Cédigo postal

o Perfil: editar los datos del proveedor.

« Revisar cuentas por pagar: identifica los documentos pendientes de pago.

CECILIA

MIRANDA SANCHEZ

44970

Editar cliente I

« Gestionar contactos: consulta la informacién de los contactos relacionados con el proveedor.

Asi puedes encontrar y consultar la informacion de tus proveedores cuando lo necesites.

Soluconesy Asesrt e Tecnologias porala Adrminsracién

ﬁSATA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-066981--editar-los-datos-del-proveedor.html
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