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Buscar nota de crédito

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Buscar nota de crédito
https://www.youtube.com/watch?v=kUXrdGxLgPc

ID del tutorial: SATA-NUBE-081176

Buscar una nota de crédito registrada en tu sistema es util cuando necesitas consultarla nuevamente,
confirmar sus datos o realizar alguna accion adicional. Esta funcion te permite encontrar tus documentos
de forma rapida y segura, especialmente cuando requieres acceder a ellos para dar seguimiento a una
operacion, enviarlos a un cliente o hacer ajustes. Asi, puedes gestionar tus notas de crédito en el momento

que las necesites y mantener tu informacion siempre al dia.

1. Para localizar una nota de crédito, ingresa al menu Ventas , en la pestafia Documentos de

venta.

KEMPER URGATE SA DE CV

Inicio

Ventas

Comprobantes fiscales Chientes

Compras y gastos

Tesoreria

2. Se mostrara una pantalla donde puedes escribir datos que te ayuden a encontrar la nota de crédito,
como el numero de documento o el cliente.
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A Qcultar criterios de busqueda
Cliente |Buscar

Tipo de comprobante

Limp{ﬂ filtros

Buscar

Tipo de comprobante Documentos Fecha elaboracién RFC / ID Fiscal

Nota crédito NC-8-1 01/08/2025 AQEA760814LZ2
Cancelada

Nota crédito NC-1-21 30/07/2025 XAXX010101000

Nota crédito NC-1-20 30/07/2025 XAXX010101000

Nota crédito NC-NC-1 23/07/2025 EWE1709045U0
Cancelada

Nota crédito NC-2-8 22/07/2025 EWE1709045U0

Fecha elaboracién | 2025

v || Este trimestre  v| | 01/06/20.. @ [&

31/08/20.. @ [&

Usuario | ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

X

Sucursal Cliente Estado envio de correo
ALICIA ACOSTA ESQUEDA No enviado a
936 ANDRES NAJERA ALARCON No enviado
936 ANDRES NAJERA ALARCON No enviado
ESCUELA WILSON ESQUIVEL S DECV | No enviado
ESCUELA WILSON ESQUIVEL S DECV | No enviado

3. Después de ingresar la informacion, el sistema te mostrara una lista con las notas de crédito que

coinciden con tu busqueda. Para ver el detalle de una en especifico, haz clic sobre ella.

Nota crédito: NC-1-32
Creado: admin empresario 17/07/2026 11:00 hrs.

4 Timbrar & Enviar por email

8 Imprimir

& Descargar XML | Mds ~

Comprobante quardado

Timbrado

Envio por email

El documento fue timbrado y estd pendiente por enviar a tu cliente. Selecciona la opcién de enviar por email. Enviar por email

5o > I

Nombre JOSE ANTONIO

RFC AAAAS30. Uso CFDI
Régimen fiscal - 605-Susidos y Saianios e Ingresos Asimiagos a Salarios Teléfono
Ciudad Cuauntémoc - México Direccion

item  Clave SAT Descripcion
1 20102104 | accesorios vehicuos

Totalitems: 1

Valor en Letras:

Ciento cincuenta pesos 00/100 MXN
Método de pago: Forma de pago:

PUE - Pago en una soia exnibicion
Condicion de pago:

15 - Condonacion

 Obrera , Ciudad de México

Valor
Vi Unidad de Medida 3
Cantidad o WA impuesto
A
16
100 1203 Fiezo 060 1203
%
Subtotal 12931
VA16% 2060 g
z
Total 15000 §

I

4. En la parte superior encontraras las opciones disponibles para trabajar con la nota de crédito

seleccionada:

« Enviar por email: reenvia el documento por correo electronico al mismo contacto o a otros.

o Imprimir: abre una vista del documento para enviarlo a tu impresora.

« Mas: muestra otras acciones disponibles, como:

o Editar la nota de crédito.
o Cancelar el documento.

o Eliminar el documento.

De esta forma, localizas y gestionas la nota de crédito que necesitas de manera agil y ordenada.
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‘Soluconesy Asesori o Tecnologas parala Adrinsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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