l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Registrar pago a una nota de venta

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

Siigo Nube - Registrar pago a una nota de venta
https://www.youtube.com/watch?v=FNMvluwp9p4

ID del tutorial: SATA-NUBE-081095

Registrar un pago a una nota de venta te permite reflejar correctamente el ingreso de dinero que tu cliente

realiza sobre un documento pendiente. Este proceso es util para mantener tus cuentas actualizadas, llevar

un control preciso de los pagos recibidos y generar constancia del abono tanto en el sistema como para tu

cliente. Realizarlo en el momento adecuado asegura que tus registros financieros estén siempre completos

y organizados.

1. Para registrar un pago a una nota de venta, localiza la nota de venta y haz clic en el numero del

comprobante para ver la vista preliminar.

# Ocultar criterios de bisqueda

Cliente  Buscar Q Fecha elaboracién | 2025 v | Estetimestre v 01/06/20.. @ [3

310820 @ [3

Tipo de comprobante | Nota de Venta N v Usuario  @dmin empresario

Limpiar filtros

Tipo de comprobante Documentos Fecha elaboracién RFC /D Fiscal Sucursal Cliente Estado envio de correo
Nota de Venta Nv-1-17 08/07/202% AAAA3TO402BWE 8 ADELA ALARCON ALFARO  No enviado
Nota de Venta NV-1-16 04/07/2025 AAAA3ZT0402BWE 8 ADELA ALARCON ALFARO | No enviado
Nota de Venta NV-1-15 06/06/2025 XAXX010101000 Generico Nacional No enviado

« CE—

2. En la vista previa del documento, haz clic en el boton Registrar pago.

x

Total
25008
162.0)

150.0)

L]
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https://www.youtube.com/watch?v=FNMvIuwp9p4
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-NUBE-080939--buscar-nota-de-venta.html

Nota de venta: NV-1-30

Creado: admin 27/03/2026 1013 hrs.

@ Negistrar pago ~ Facturar & Imprimir & Enviarporemail =~ Mds v

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
RFC 73co

Nota de venta
No.30

Siigo | @spel

Fecha 2026-03-27

Régimen fiscal 621

item Producto Descripcidn

3. Completa los campos de la recepcion de pago:

Recepcién de pago / Ingreso de dinero

Serie Folio 15 {Numeracién Automdtica)

| RC-01-Recepcion de pagos v
Chientes/Otros | Apg| A ALARCON ALFARO Fecha de page @ | 04/07/2025 9 M

Realizar [ Apono o

Método de page | pUE _ Pago en una sola exhibicién v Moneda |\ - Peso mexicano v
Forma de pago v
Entidad 0 ~
Monto 0.00

v Vencimiento Saldo Valor pagado
NV-1-16 04/07/2025 162.00 0.00

« Forma de pago: selecciona la condicion de pago de la transaccion.
» Entidad: especifica la cuenta bancaria, caja 0 medio donde se depositara el dinero.
» Monto: ingresa el dinero que estas recibiendo, correspondiente al valor total de la nota de venta.

4. Selecciona el documento al que aplicaras la recepcion de pago.

v/ Vencimiento Saldo Valor pagado

] NV-1-16 04/07/2025 162.00 60.00

5. Por ultimo, haz clic en alguna de las opciones que encontraras en la parte inferior o en la esquina
superior derecha de la pantalla:

« Cancelar el registro del comprobante.

Donde es posible:

o Guardar solamente el documento en el sistema.
o Guardar el documento y enviarlo por correo electrénico.

6. Si eliges Guardar y enviar , verifica los datos del contacto y la direccion de correo

electréonico antes de confirmar.
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Envio de RC-01-27 x

Para | xocHITL casas cHAVEZ (melendez v]  Editaro

Envio de recepcion de pago

Asunto

% __________________________________________________________________________________JJ
s 4

7. Desde la vista del documento, tendras estas opciones:

LA LI ) L LU LT, L LY

¥ Enviar por email & Imprimir Mas.. =

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV

RFC: EKU9003173C9 - »
Blvd. Adolfo Lopez Mateos , 124 sh, . Los E E Recepcion de pagos
i . Serie / Folio: RC-1-6
Alpes , Alvaro Obregon - )
. Fecha elaboracion: 03/02/2023
Comprobante: P-Pago

Tel. 5580009480 -
11 F e Alvaro Obregon - México E
Lugar de Expedicion: 1030 -

601 - General de Ley Personas Morales

Nombre KARLA FUENTE NOLASCO
RFC FUNKB71228PHB Uso CFDI CPO1 - Pagos
Régimen fiscal 6.21 = [CEITEEE Telefono

Fiscal

Calle DURAZNOS , N Ext 98, N Int, Col , Loc - Codigo Postal:

Ciudad Calkini Direccion 01030

Documentos Relacionados

Folio fiscal Serie / Folio No. Parcialidad Saldo Anterior Importe Pagado Saldo Insoluto
FV-FV-3 46,400.00 46,400.00
Tipo: Traslado Base: 40000 Impuesto: 002-1VA Tipo/Facto: Tasa Tasa o cuota: 0.160000 Importe 5400

Total impuestos del pago

. o Enviar por email: podras reenviar el documento por correo electronico al mismo contacto o a
otros.
o Imprimir: te permite ver el documento en pantalla y enviarlo a la impresora que elijas.
o Mas: en esta pestafia es posible:
- = Editar o modificar alguno de los datos que registraste previamente.
= Cancelar o eliminar el documento.

Registrar correctamente los pagos agiliza el seguimiento de tus ventas y la gestion financiera de tu
empresa.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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