l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Buscar recepcion de pago

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-NUBE-080912

Buscar una recepcion de pago te permite localizar agilmente los registros que has creado para revisar su
informacion o realizar alguna accién adicional. Este proceso es util cuando necesitas validar datos,

consultar un documento especifico o dar seguimiento a tus cobros. Se recomienda utilizarlo cada vez que

requieras confirmar informacién y mantener un mejor control de tus operaciones.

1. Para localizar la recepcion de pago, dirigete al menu Ventas , en la pestaina Documentos de

venta.
Sifgo ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV Buscar en Siigo Q. m Avuda + | A% @ admin empresario

Ventas

Documentos de venta | Comprobantes fiscales  Clientes

2. Veras una pantalla donde puedes ingresar datos para localizar la recepcion de pago, como el numero de
documento o el cliente.

Cliente | Buscar Q Fecha elaboracién | 2025 || Ultimos 15dias v| | 31,07/20.. €@ [3]
14/08/20.. @ [3
Tipo de comprobante Recepcion de pagos v Usuario | admin empresario x
Buscar Limpiar filtros
Tipo de comprobante Documentos Fecha elaboracién RFC /D Fiscal Sucursal Cliente Estado envio de correo Total Moneda
Recepcidn de pagos RC-1-20 07/08/202% 14NL750210963 1 LUIS IAN RUZCO | No enviado 000 MXN
Cancelada
Recepcidn de pagos RC-1-19 07/08/2025 IANL750210963 1 LUIS IAN RUZCO | Enviado 000 | MXN
Cancelada
Recepcidn de pagos RC-1-556 07/08/2025 1ANL750210963 1 LUIS IAN RUZCO | No enviado 5400 | MXN
Recepcidn de pagos RC-1-54 07/08/2025 14NL750210963 1 LUIS IAN RUZCO | No enviado 54.00 | MXN
Recepcidn de pagos RC-1-53 07/08/2025 14NL750210963 1 LUIS IAN RUZCO | No enviado 150.00 | MXN

3. Después de ingresar la informacion, el sistema te mostrara una lista con las recepciones de pago que
coinciden. Si deseas ver los detalles de alguna, haz clic en ella.
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Recepcién de pagos : RC-1-54
Creado : admin empresario 7/8/2025, 11:04:53 am.

& Enviar por email S Imprimir Més «

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE

v Recibo
RFC: EKU2003173C2 E' E :E”:“:‘D‘: chl';gzs -
e aspel PO echa elaboracién: 2025-08-
L a pe T ' 07T11:04:53
Aguascalientes - México - « REE i
Lugar de Expedicién: 01030 E ) AR
601 - General de Ley Personas. SRR
Morales
Nombre LUIS 1AN NUZCO
RFC 1ARIL750210963 Uso CFDI CPO1 - Pagos
. 626 - Régimen Simplificado de
Régimen fiscal Telefono 5588990020
Confianza
: " Calle, NExt, NInt. Col . Loc - Ciaigo
Ciudad Aguascalientes Direccién
Postal: 44960
Documentos Relacionados
Folio fiscal Serie / Folio No. Parcialidad Saldo Anterior Importe Pagado Saldo Insoluto
FV-1000-2 54.00 5400 000

4. Desde la vista del documento, en la parte superior encontraras las siguientes opciones:

Etsborado par Siigo

« Enviar por email: envia el documento por correo electrénico al mismo contacto o a otros.

« Imprimir: visualiza el documento en pantalla y envialo a la impresora que elijas.

o Mas: desde esta pestafia puedes:
o Editar o modificar datos previamente registrados.

o Eliminar o borrar el documento.

Encontrar las recepciones de pago de forma rapida te ayuda a mantener un mejor control de tus ingresos.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e R——" satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

